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MANUEL D’UTILISATION



A propos de ce manuel

Ce manuel de référence peur étre considéré comme la bible du logiciel. Il décrit toutes
les fonctions dans I'ordre des menus et non pas dans I'ordre logique des traitements.

Si vous recherchez des explications sur une fonction ou une zone de saisie particuliére, nous
vous conseillons de consulter le sommaire au début plan détaillé de tous les développements
du manuel.

La lecture de ce manuel et I'utilisation du programme sous-entendent que le maniement
de Windows n'a pas de secrets pour vous. Si ce n'est pas le cas, il convient de parfaire votre
connaissance du systéeme que vous utilisez avant de poursuivre car nous ne décrirons pas
toutes les manipulations nécessaires pour ouvrir, fermer, déplacer les fenétres, utiliser les
menus, cliquer sur les cases et les boutons et toutes les opérations qui relevent exclusivement
de l'utilisation de Microsoft Windows.

Généralités concernant ShoolManager

Le package de votre logiciel est composé d’un boitier de rangement comprenant :

Le CD-ROM sur lequel est enregistré le programme
La documentation compléte (manuel d’utilisation, manuel d’installation, etc.)

Que ce soit dans le cadre d'une premiére installation ou d'une mise a jour d'une version
déja installée, vous trouverez dans le <Manuel d’installation» les explications nécessaires
pour cela.

Le présent manuel est illustré avec des vues d'écrans tirées de la version actuelle
fonctionnant sous Windows.

Propriété et usage

Tout usage, représentation ou reproduction intégral ou partiel, fait sans le
consentement de Jfet Compagny est interdite.

Une ergonomie repensée

L'organisation ainsi que la présentation de I'aide ont été revues de maniére a vous
assurer un acces rapide et convivial a l'information recherchée.

Vous pouvez consulter cette aide a la maniere d'un manuel classique, en passant d'une page
a l'autre grace au sommaire ou en utilisant les boutons de navigation.

Installation du programme

Le processus d'installation, est décrit dans le «Manuel d’installation» Veuillez vous y
reporter.

S'il s'agit d'une mise a jour d'une installation existante, la base de données doit, en général,
étre sauvegardée, avant le début de la mise a jour.

Configuration minimum requise

Nos logiciels ont besoin, pour fonctionner dans les meilleures conditions, d’'un niveau
de ressources conforme a celui des machines présentes actuellement sur le marché.

Nous vous recommandons l'installation un onduleur sur chaque poste installé, afin
d’éviter d’éventuels dommages liés a des problemes électriques.

Contréle des connexions réseau en mode Client/Serveur

SchoolManager livré en licence 1 poste, 2-5 postes, et plus de 5 postes. La
comptabilisation du nombre de connexions s'effectue par rapport aux connexions en mode
client/serveur sur une méme base de données par SchoolManager.

SchoolManger est un logiciel centralisé pour I'enseignement ; complet, simple et facile
d’utilisation comme va vous le montrer ce manuel. Il permet la réalisation de toutes les
opérations de gestion établissement scolaire quelque soit sa complexité.



La fiche suggestion

Jfet Compagny recherche une constante amélioration de ses logiciels et des
documentations. Nous invitons notre clientéle a nous faire parvenir ses suggestions et les
éventuels défauts ou erreurs qu'elle pourrait relever sur la fiche suggestion figurant en
derniére page de ce manuel.

Evolution

La documentation correspond a la version référencée. Entre deux versions, des mises
a jour du logiciel peuvent étre opérées sans modification de la documentation. Toutefois, un
additif peut étre joint a la documentation existante pour présenter les modifications et
améliorations apportées a ces mises a jour.

Introduction et généralités.

SchoolManager est un logiciel centralisé pour I'enseignement intégrant des modules
de la gestion des finances a la production des badges d’identification et des cartes d’acces en
passant par le suivi pédagogique et de nombreux états de décision.

Ce logiciel a été concu et mise en ouvre apres une analyse profonde des besoins des
utilisateurs et un recueil des informations sur plusieurs échantillons. Il permet de répondre aux
demandes et exigences des établissements suivants :

Complexe scolaire bilingue (Maternelle Primaire Secondaire bilingue)

College et Lycée (enseignement technique industrielle et commerciale anglophone et
francophone)

Ecole publique et privé (Maternelle et primaire anglophone et francophone)

SchoolManager puise sa force de ces possibilités de paramétrages, sa facilité a
I'utilisation et son interface ergonomique simples a manipuler ainsi que la possibilité de
changer linterface en langue frangaise ou anglaise en fonction de l'utilisateur.

Zoom sur les Fonctionnalités

1 — Gestion des utilisateurs 7 - Gestion cursus scolaire

2 - Gestion et suivie des éleves & 8 - Gestion des badges et cartes
enseighants

3 - Gestion des notes, bulletins et 9 - Gestion des examens, concours et
compétentes rattrapages

10 - Gestion de la messagerie intranet, SMS

4 - Gestion du personnel . :
et envoi des mails

5 — Gestion financiére (reglements et

- 11 - Contrble d’acces
prélevement)

6 — gestion de la discipline et sanctions 12 - Gestion de la bibliothéque
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GUIDE D’EXPLOITATION DU PROGRAMME

L’utilisation de schoolmanger nécessite une configuration logique des données
comme suis :

Etape 1: Mise en place et prise en main du programme ..............cccceenennnn. (Manuel
d’installation)

Etape 2: Définir les informations sur le complexe scolaire ainsi que I'année en cours.

Etape 3: Un complexe scolaire intégre plusieurs des types d’enseignements (Enseignement
primaire, maternelle, secondaire etc.)

Etape 4: Chaque type d’enseignement est découpé en cycle de formation (Cycle Primaire,
Premier cycle secondaire, deuxieme cycle secondaire etc. ...)

Etape 5: A chaque cycle de formation on distinct que des niveaux de formation (Niveau sil,
CP, Niveau 6°™, Niveau 1% etc.)

Etape 6: Chaque niveau de formation dispose des classes dans les quelles sont inscrits les
éléves pendant 'année scolaire.

Etape 11: SauVEegarde.........oo.uuiiiiiiiiiiiieie ettt riee eae e ae e neneneeeneenene 1T

INSTALLATION DU LOGICIEL ET MISE EN PLACE DE LA BASE DE
DONNEES

Installation et configuration des outils MySQL (voir manuel d’installation)

Installation et configuration de SchoolManager (voir manuel d’installation)

Double cliquez sur le raccourci de SchoolManger présent au bureau de votre ordinateur ou
sélectionner « Démarrer\Programme\JfetSoft\Schoolmanager\Schoolmanager.exe »
La fenétre de connexion suivante s’affiche.

+ % Connexion & SchoolManager: ¥8.5

Fack schooltanger Choisir la langue de connexion

Utilisateur |

Mot De Passe sssssses l
f w Annule

e

« ™~ Double-cliquez

Saisir root dans le champ « Utilisateur » puis double-cliquez entre les boutons « Annuler »
et « OkLogin », La fenétre suivante s’ouvre

Ici vous avez la possibilité de changer les informations de connexion (base de données,
serveur de connexion, port de connexion) ou de créer une nouvelle base de données.
Parameétre de connexion

Spécifié le serveur dans le champ « serveur » (si vous étes sur la machine serveur tapez

« localhost » sinon tapez I'adresse IP du serveur ex : 192.168.100.1)

Saisir le nom de la base de données dans le champ « Base MySQL » ﬁ




Saisir le numéro du port de connexion dans le champ « Port »
Tapez la touche « TAB » du clavier pour revenir a la fenétre précédente

«* Connexion & SchoolManager: ¥8.5 | Adresse IP du serveur

Pack SchoolManger

Nom de la base de données

Seruelr .
Cloic Utilis root
Baze My:Q schoolmanagércodjal

Port de connexion ]

Cocher une option l

Création nouvelle base de données
Cochez la case « Nouvelle BD » la fenétre ci-dessous s’affiche

=% Mise En Place De La Mouwvelle Base. !-E
_ i — "

-SSP
Reft Etablissment: ]B;&N.-a
Raison Sociale: |L‘k’C’EE TECHMNIOUE DDE EATNA
INom INouwwvelle BEase = E nreqgistrer
=) CAMEROUR 0 GABOM 0 TCHAD 3 RDC
2 . ey
I Ref AnnésefSession |2013.-'2014
[ ] maternelle Francophone Créer Les Classes
] Matemelle Analophone
o . o

|:| Frimaire Francophone Bl s s

1 Primaire Anglophone Charger Les Menus

[ Secondaire Francophone Charger Le Profil &administrateur

| | Secondaire Anglophone :

Secondaire Technique |:| Charger U= Baze D'E szai=

| Importer

s sk

Saisir le code de I'établissement, sa raison sociale ainsi que le nom de sa base de
données dans les champs « Ref Etablissement, Raison Sociale, Nom nouvelle Base ».
Coché les types d’enseignement de I'établissement (Maternelle francophone, maternelle
anglophone, etc.)

Cocher l'option « Créer les classe » : SchoolManager créera les salles de classes
conformément au type d’enseignement choisi.

Cocher I'option « Créer les matieres » SchoolManager créera les des matiéres possibles a
enseigner dans les salles de classes conformément au type d’enseignement choisi

Cocher « Charger Menus » SchoolManager chargera dans la Base de données I'ensemble
des menus exploitable dans le logiciel.

Cocher « Charger Le Profil Administrateur » SchoolManager charge le profil
administrateur et crée un utilisateur « Administrateur » avec pour mot de passe « Admin »
Cocher « Charger Une Base D’essaie » SchoolManager définira une base d’essaie pour

'année scolaire.
2 ,,,}

Cliquer en fin sur « Importer »




Mise En Place De La Mouvelle Base.

' E Confirmez-vous la création de la nouselle Base de Donnée?
L

[ i l [ Mon ]

Revenez a l'interface de connexion en fermant cette fenétre puis connecter vous avec
le compte administrateur crée plus haut pour finir la configuration de la base de données.

NB : Les informations obtenu par import doivent étre vérifié et réajuster conforment

aux informations réelle sur I’établissement avant toute exp

ACCES AU PROGRAMME.

L’accés au programme est verrouillé par mot de passe.
L'utilisateur doit étre au préalable crée par I'administrateur (Identifier par un nom d’utilisateur
et un mot de passe).

Double cliquez sur SchooManger.exe présent au bureau de votre ordinateur ou
sélectionner « Démarrer\Programme\JfetSoft\Schoomaneger\Schoolmanager.exe
La fenétre de connexion suivante s’affiche :

% Connexion & SchoolManager: ¥8.5 | ChOiSir votre package ]
Pack Schoolihaegs C

Lanaue Princinale

Nom de connexion l

Mot de passe

Sélectionner votre langue et le package d'utilisation (langue des menus du logiciel
pendant I'exploitation). La langue francaise est sélectionnée par défaut a I'affichage.
Saisir votre nom de connexion ainsi que le mot de passe correspondant puis cliquer sur le
bouton « OKLogin »

Si le mot de passe ou le nom de connexion est incorrect tel que enregistré, le logiciel vous
renvoie un message d’erreur suivant :

Connexion A SchoolManager

i Echec de connexion Vérifier vos paraméetres:
: Erreur SQL @ 1045 § Access denied For user 'root'@localhost’ {using password: ¥ES). ..

programme se ferme apres trois tentatives de connexion sans succes.
Lorsque le « Nom d’utilisation » et le « mot de passe » sont corrects
schoolmanager afficher son interface principale suivant le profil accordé a I'utilisateur
connecté.




+* 5choolManager: 7 entralisée Des Compleres Scolaire)zCAMEROUN

Fichier Photo Ba teation Fmance Trmtum:m Bibliothéque Et:metSt:mshqm B Amverkprodmt R

Mardi 13 Mai 201.

19:01:05:5( q }
UN CODIAL DE PEFTRENCE2: LA REUSSITE

Ukilisateur Connecté: root Sur La Base de donng :SCHOOLMAMAGERCODIAL Serveur: localhost

Interface Principale

L’écran principal se compose de plusieurs éléments:
) Le nom du logiciel.
2 ) Le nom de I'établissement

La date et I'heure du poste de travalil

3
4 . Nom de la base de données en cours d’utilisation et de I'utilisateur connecté

< 6) Fichier Photo Bk Admmistration  Fmance Traitement Bibliotheque Etats et Statistigne 7 Activer le produmt

La barre de raccourcis verticale qui permet d’accéder rapidement aux
différents modules.




Le logiciel SchoolManager comprend neuf menus principaux qui sont :
FICHIER - PHOTO BANK — ADMINISTRATION — FINANCE — TRAITEMENT —
BIBLIOTHEQUE - ETATS ET STATISTIQUES — AIDE — ACTIVER LE PRODUIT

| - MENU FICHIER

Connexion Ce menu principal permet de paramétrer certaines fonctions
ArsE =k Steselom de la base de données avant utilisation tel que la création de
Cldturer Uns Annés 'année scolaire, la cl6ture de I'année scolaire, la

Mise & jour structure sauvegarde/restauration de la base de données, I'information sur

Sauwvegarde ek Reskauration

archivage I'établissement scolaire, mise a jour des profils utilisateurs, etc.

Traduckion Multilangue
organisation Educative
Info Sur I'&tablissement

Utilisateur et Securiké 3

ikker

.1 Connexion

Ce module vous donne I'état des ordinateurs connectés au serveur (a la base de
données), I'historique de connexion desdits ordinateur ainsi que d’autres configurations utiles

au fonctionnement du logiciel.

Utiliser le chemin : Fichier \Connexion

Onglet liste des postes

- GESTION DES CONNEXIONS BEES

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO
Ref. Poste 1014040257 N° Licence: |LCOSCLSZPSTIFET01

ar [ 19216511 aDus | servenr

LISTE DES POSTES | HISTORIQUE DE CONNEXION | Complement | Autres Configurations|

LISTE DES POSTES ENREGISTRES
Date Pramiie .

1IN C
3367B5270 192168 4 21/04/2014 | 06/05/2014 jroot
551091323 127.0.0.1 05/03/2014 | 20/03/2014 [root

Onglet historique connexion

“* GESTION DES CONNEXTONS BEE]

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO

Ref. Poste 1014040257 N° Licence: |LCOSCLS2PSTJFETOL

P [ 192.165.1.1 @DNs | servenr

Cet onglet vous donne I'apergu des ordinateurs
et utilisateurs connectés a I'ouverture du module ainsi
que les dates de la premiére et derniére connexion.

LISTE DES POSTES| HISTORIQUE DE CONNEXION l Complement | Autres Configurations |

HISTORIQUE DES CONNEXIONS.

T ®P A NomPoste @  Uisateu

PRINCIPAL 5 DECONMECTE

350774557 192.168.1.3 [Secie oot 05/03/2013 01:5 [DECONNECTE
4239520410 191.168.1.2 [PREFETETUDE|ront 05/05/2013 01:6 [DECONNECTE

1014040257 192.168.1.1 [serveur PRINCIPAL  |05/09/2013 01:8 [DECONMECTE
1014040257 192.168.1.1 = FRINCIPAL  |05/09/201% 02:1 [DECONNECTE
1014040257 192.168.1.1 |s: roat 05/03/2013 02:1 |DECOMNECTE
1014040257 192.168.1.1 |31 PRINCIPAL  |05/09/2013 02:1 [DECONMECTE
1014040257 192.168.1.1 |s: PRINCIPAL  |05/09/2013 02:1 [DECONNECTE
1014040257 192.168.1.1 |= PRINCIPAL  |05/09/2013 02:1 [DECONMECTE
1014040257 192.168.1.1 |s: FRINCIFAL  |05/09/201% 02:1 [DECONNECTE
1014040257 192.168.1.1 |serveur raat D6/03/2013 __:_ |DECOMNNECTE
1014040257 192.168.1.1 [serveur PRINCIPAL  |08/09/2013 __:_[DECONMECTE
950774687 192.168.1.3 |Secistariat PRINCIPAL  |08/09/2013 01:0 [DECONMECTE
4239520410 191.168.1.2 [PREFETETUDE|[FRINCIFAL  [08/09/201% 01:1 [CONNECTE
4233520410 191.168.1.2 |PREFETETUDE|roat 06/09/2013 01:2 |[DECOMNECTE
4233520410 191.168.1.2 |PREFETE TUDE|root D6/03,/2013 01:2 |[DECONNECTE =
‘ 3

Comme le dit son nom cet onglet retrace
I'historique des connexions de tous les ordinateurs
et les utilisateurs depuis la premiére connexion
jusqu'a l'instant de la consultation




Onglet Complément

r “ GESHX LAIC DU DJA ET LOBO =L
i ﬁ e iy L’onglet complément permet d’ajuster d’autres
LSTEDE5 PSTES57OOUE 0 CoNNEON oot Awes Crtrai configuration comme I'image de fond principal, le
e répertoire de sauvegarde, I'image de fond des
o [ oo [oneere o) bulletins, le cachet devant apparaitre sur les bulletins,
e e lE\LDSF\LE\Vcumpel\schuulmanagel\EXE\Llss lfjl Supmin ‘ etc_
bt } E Cliquer chaque fois sur le bouton « Parcourir »
e = devant le champ pour spécifier le chemin.
e e A la fin de la configuration, cliquer le bouton
et Pedcinic Blltn | = « Appliquer » pour enregistrer
Utilisateur Principal ‘ PRINCIPAL

Onglet Autres configuration
Cet onglet permet de configurer les tableaux honorifiques tels qu’ils seront a
l'impression (les bordures, le fond du tableau, la police, etc.).

=" GESTION DES CONNEXIONS !. X

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO o

Ref. Poste 336755270 N® Licence: |LCOSCLSZPSTJFET01

aP | 192165435 @ps | orginfo
[ LISTE DES POSTES [ HISTORIGUE DE CUNNEX\DN[ Cump\emenl' Aultres Ennflguraunns]
Tableaux Honorifiques Cliquer chaque fois sur le bouton « Parcourir »

Image Bordure HautPage |E SLOSFILESF compettschoolmanagerEXE5Planche201311051100 Ii‘ devant Ie Ch am p pou r SpéCifie r Ie Chem i n

Image Bordure Bas Page [ =

Image Borture Ganherage [ rssrLEy creeneemmniomeers ol | A 1@ fin de la configuration, cliquer le bouton
£
Image Bordure Ganche Page Plus | |-+ « Appliquer N pour en reglstrer

Image Bordure Droite Page ‘E SLOSFILES competschoolmanagenEXE \ondeodjal PG H

Image Bordure Droite Page Plus |

Image Fond Tablean [EALDSFILEN] competbschooimanager EXE Flanche2 3110 |fd

Couleur Police Titre Tableau BleuClair | Appliguer I

Couleur Police Titre Distintion

.2 Année/Session
Ce module permet de créer une année scolaire ou une session pour les universitaires.
Utiliser le chemin : Fichier \Année/session

Onglet liste des Années

Cet onglet permet de définir les années scolaires
Saisir l'identifiant de 'année scolaire Exemple (2010/2011) dans le champ « Identifiant »
Saisir le libellé correspondant ainsi que les dates de début et de fin si possible dans les
champs « Libelle », « Date début », « Date fin »

)



+* SchoolManager: Année FEt Session !.n

| e oy — Cocher I'option « En cours » pour définir
ldentifant: | Lm0 SuffxePourMaticnle: | 12 — celle-ci comme I'année scolaire en cours.
Libelle [AnNEE 200272013 “emcows - Saisir le « Suffixe pour matricule » : Cette
Date Debut: | 01072002 Date fin | 30062003 Rang: ['5 (o donnée sera prise en compte pendant la
M — génération automatiquement des
i joms e gy e o matricules.
2013/2014 |ANNEE 2013/2014 (017077201 01/07/2014 SaiSir Ie rang dans |e Champ « Rang » pour
défini 'ordre de succession des années
scolaire

L _d

NB : On ne peut définir plus d’une année scolaire comme année en cours.

Onglet Complément

Cet onglet permet de définir les codes des trimestres ou session qui seront utilisés par le
programme au cours de I'année scolaire

Saisir le code premier trimestre/session 1, deuxiéme trimestre/session 2, troisieme
trimestre/session 3 dans les champs correspondants.

Saisir la deuxieme appellation de I'année en cours dans le champ « Deuxieéme appellation »

«* SchoolManager: Année Et Session

|’ | |
5 p = |
LISTE DES ANNE SF Complement 1)
Report Des Codes Crées
Deuxieme Appellation: |
_J

1.3 Cléturer Une Année

Ce module permet de transférer les éléves d’une classe de 'année N-1 a sa classe de
'année N.
Utiliser le chemin : Fichier \Cl6turer une année

Onglet Transfert/Résultat académique

Sélectionner I'année en cours. Le programme charge dans la zone déroulante 'année
suivante (voir « Rang » dans la fiche année)
Sélectionner 'année suivante.




| Schooliienagers NutEEIE s X Pour un transfert normal (sans saut de

=5 ——— classe ou de niveau), Sélectionner la classe
Année En Cours: |2012/2013 - ANNEE 2012/2013 = [ Transfert Exceplionnel en cours danS |e Champ « Classe en
Année Suivante: |2013/2014 - SNNEE 2013/2014 - Nouweau cours », le programme affiche les é|éves de
asse En Cours: - ehdg = asse Suivante: - Tére o ; Je
S el B o | e <1 la classe pour I'année N-1 en cours, les
Translerlsfﬂesu\tat;ﬁuzadem\que]Tmngfarl.-’S\:lh:IESculante[D|:|eral|un\:|eCh:lture1 P .
Résultats En Cours e NouveIIAesAt‘lriImli‘ons moyennes Obtenues et |eS deClSlonS flna|eS
e om 4 rénomv M e om . Ténom el A
W Bem R F A oo Nem ¥ Classe dans le cadre « Résultat en cours ». Pour
1 [EKOUME ONIPIERRE Al o 1| rANGA YANFRANKLIN lére & . , . e s
o v o o filtrer 'affichage, utiliser la zone déroulante
3 [NGNOUMBA |Stéphane [LAffecte |3 |KENFACK  [FLORADIN2nde & au bas du cadre (VOUS pouvez afficher
4 [KEMFACE [FLORADID 4 DJOUADJON |BELYVIGE S|1ére A JE B . .
o S seulement les éléves admis, exclus, admis
o[pjovAD(RELVIG] exceptionnellement, etc.)
: Y B (e Le programme affiche la liste des classes

“ du niveau supérieur a celle en cours dans la
zone « Classe suivante ».
Sélectionner 'ensemble des éleves a transférer puis cliquer sur le bouton « Affecter », le
programme affiche les éléves affectés dans le cadre « Nouvelles Attributions »
Cliquer en fin sur le bouton « Transférer » pour passer les éléves dans leur nouvelle classe
respective pour 'année N.
Pour effectuer un transfert avec saut de niveau/classe : Cocher I'option « Transfert
Exceptionnel » avant de sélectionner la classe en cours (exple : un éleve peut passer de la
6eme en 4eme une fois)
Pendant le transfert des cas d’exception un motif est nécessaire

- SchooBdanager: Amnée L1 Sexsion =|=]x
] =
e

[[=em—

Anmée EnCouzs: [2010/2011 — AHREE 0002011 =] =] Transtert Esmcptionnal

Anmis Saivanbe: |20 12007 —AMKEE STOLARE 3N WA = [Ty

Classs EnCoura: |11161 — fiee v Claese Suivamie; 11361 - Seme i

HODENSEIR AN EEE T Motif pour transfert exceptionnel
ELEVE ASSEZ BRAVE /
Afacad

Réswliats En Ceurs

¥
M BMem % Préinoem

FMONGHT  [DALIDA

SOG TITL  fjacques Al

i E | Tesrtss [
| = &

L’annulation d’un transfert effectué est possible grace au bouton « Annuler » en
sélectionnant I'éleve concerné.
Traitement par SchoolManager
Sélectionner la classe en cours et la classe suivante : SchoolManager afficher la liste
des éléves présents dans la classe suivante au compte de I'année N.
o Pour un éléve admis en fin d’année (Voir bulletin fin d’année), SchoolManager
'enverra automatiquement en classe supérieur
o Pour un éléve admis au rattrapage (voir bulletin de fin d’année), SchoolManager
consultera son bulletin de rattrapage. L’éleve sera promus si sa note de rattrapage et
supérieur s’il remplit les conditions requis et reprendra la classe dans le cas contraire.
o Pour un éléve redoublant la classe (voir bulletin de fin d’année), la méme classe sera
conservée pour 'année suivante.
o Pour un éléve exclus aucune inscription ne sera faite pour 'année suivante. ﬁ

4|




+* SchoolManager: Année Et Session

Cléture Année |

Année En Couys: [2012/2013 - ANNEE 2012/2013

j [ Transfert Exceptionne!

Année Suivante: |2UW 3/2014 - ANNEE 2013/2014

E

Nouveau

Classe En Cours: [12141 - 2nde A ¥| Classe Suivante: |'I 2281 Tl A
Transferts/Résultat Academique | Transfert/Solde Scolarité | Opération de Clature

i

Résultats En Cours

Ne

Nem 2 Prénom

1 |ABOMO

Cla: @

Py

BERIMADE [Znde A

IS

2 [DJOUADJON

ENGOUNG B|GENEVIES 2nde A

BELVIGE £[Inde A

Affecte

on

[KENF ACK

FLORADIT|2nde A

o

MADAM

FABIOLA [Znde A

»

Nouvelles Attributions

N*® Nom

Prénom

7 Nouvelle
Classe

Transferar I

[ AnbLler

[~

Onglet Opération de cléture

+* SchoolManager: Année Et Session

Cléture Année 1

|

) o
Année En Cours: [2012/2013 - AMNEE 2012/2013 =| [ Transfert Exceptionnel
Année Suivante: [20713/2014 - ANNEE 2013/2014 =l ViEEn
Classe En Cours: [12141 —2nde & | Clagse Suivante: |122A1 ~1eed j

[ Transterts/Résultat Academigue T Tiansfert/Solde S:U\anté’ Opération de Clature ‘

Nouvelle Année: |2013/2U1=l---ANNEE 2013/2014 j -
on [ ngcrits

Walider

il

L : 12141 - 2nde & =
asse I J Supprimer
LISTE DES ELEVES POUR LA NOUVELLE ANNEE
Matricule Nom B Prénom tedoubls InscnpunniScnlnnte ‘B
Payée

265/14  |ALIMA MAYANG |Stanley Fernand r 0,00
402/10  [DINGUE (OMER KEVIN r 0,00
720/10  |[DONGHOU FOKA (Christabelle Sohonia [ 0,00

19210 |ONGMOLEMB BAFDarclle Vanina 0,00+

1.4 Mise a jour structure
Ce module permet d’effectuer les opérations sur la base de donné, a sa voir les mises
a jour structurelle, la consultation des tables d’une base de données, les champs d’une table,
etc. Module utile au superviseur du systeme.
Utiliser le chemin : Fichier \Mise a jour structure

1.5 Sauvegarde et restauration
Ce module permet d’effectuer les sauvegardes de la base de données ainsi que

d’effectuer les restaurations en cas de probleme.

Cet onglet permet de transférer les
soldes de scolarité d’'un éleve de I'année N-
1 al'année N. ce solde sera payé par
I'éléve au cours de la nouvelle année
scolaire
Le traitement est similaire qu’a I'onglet
Transfert/resultat academique a la seule
différence que le programme affiche les
noms des éléves ayant un solde pour
chaque classe sélectionnée

Cet onglet permet de cléturer définitivement
'année scolaire N-1apres vérification de la
liste des éleves pour chaque classe.

NB : Apres cl6ture d’'une années scolaire, il

n’est plus possible de faire es saisies au
compte de cette année

Utiliser le chemin : Fichier \Sauvegarde et restauration




1.6 Archivage
Ce module permet d’archiver la base de données pour une période donnée.
Utiliser le chemin : Fichier \Archivage

.7 Traduction Multi langage

Ce module permet de traduire les éléments de certains états en d’autres langues telle
que l'anglais, le chinois, 'espagnol, etc.)
Utiliser le chemin : Fichier \Traduction multi langue

52 TRADUGTION EN MULTILANQUE B

Choisir I'état a traduire dans le champ
. H « Interface » les écrits apparaissant sur

— 'état saffichent.
Double-cliquer dans la colonne de l'autre
s::ID:::::HZ::Q:w:f::: _ langue et saisir la traduction correspondante
g R pour chaque ligne. A la fin des saisies,
ey . e cliquer sur le bouton « MAJ traduction »
T - pour enregistrer.

1.8 Organisation éducative
Ce module permet d’enregistrer les différents ministéres du pays qui gére les types

d’enseignement.
Utiliser le chemin : Fichier \Organisation éducative

Onglet Pays

+* Organisation Secteur De L'éducation.

[ : ] Image drapeau
Code CME | Designation CAMEROUN | /

Titre Republique: |REPUBLIQUE DU CAMEROUN i Drapeau

Titre 2: |REPUBLIC OF CAMEROUN | /

Devise du Pavs: %PAIX-TI'\‘A\-':‘-\IL-P:‘-\TRIE

Devise 2: gPE:‘-\C'E-Tr\-'DRK-FATHERLAND |

Couleur Du Drapeau: |VEF|T v| |F|DUGE v| JAUNE ¥ &
LI Modifier

= I Supprimer ‘
|
|

Saisir le code abrégé du pays dans le champ « Code »

Saisir la désignation du pays dans le champ « Désignation »

Saisir le titre de la république dans le champ « Titre république »

Saisir le titre de la république dans une autre langue dans le champ « Titre 2 » pour les
établissements bilingues

Saisir la devise du pays dans le champ « Devise du pays » I




Saisir la devise du pays dans une autre langue dans le champ « Devise 2 » pour les
établissements bilingues

Sélectionner les couleurs du drapeau du pays dans l'ordre indiqué « Couleur du drapeau »

Cliquer sur le bouton « Parcourir » pour choisir I'image du drapeau
Cliquez sur le bouton « Enregistrer »

Onglet Ministere de I’enseignement et Education

Choisir le pays, le code saisie plus haut s’affiche dans le champ « Code »
Saisir la désignation du ministére de I'’éducation concerné dans le champ « Désignation »,
saisir son représentant dans le champ « Représentant », saisir le site web du ministére

dans le champ « Site Web » Cliquez sur le bouton « Enregistrer »

=* Organisation Secteur De L'éducation.

Pays; Ministeres De L'Enseignement Et Education ;Ville

Pays: |EMF| — CAMEROUN v| :
Enreqistrer
Code: |CME
Désignation: EMi.nistére de l'enseignement secondaire
Représentants: | Nouveau
Site Web | B
M FPayz Code O Désignation 3 Reprézentant S Site'Web G E|

Onglet Ville
Choisir le pays, saisir I'identifiant de la ville dans le champ « Identifiant »

Saisir la désignation de la ville de I'établissement dans le champ « Désignation »
Cocher l'option « Encours » si I'établissement se trouve dans la ville saisie
Cliquez sur le bouton « Enregistrer »

+* Organisation Secteur De L'éducation.

I [
o —|
| Paps | Ministeres De L'Enseignement Et Education] Yille |
Pays: CMR - CAMEROUN hd |
! : Madifier
Identifiant: |YDE | S Supprimer
Désignation: |YAOUNDE ! Nouveau
o i a) vill BN

1 CaMEROLUM ADUMDE

1.9 Info sur I’établissement.
Ce module permet d’enregistrer les parameétres principaux de I'établissement.
Utiliser le chemin : Fichier \Info sur I’établissement




Onglet Identifiant

Saisir 'identifiant, la raison social, I'activité principale, la date de création de
I'établissement dans les champs correspondants.
Cocher 'option « En cours » (dans le cas ou le logiciel gére plusieurs établissement en
méme temps celle-ci sera I'établissement par défaut)
Cliquer sur le bouton « Parcourir » pour choisir le logo de I'établissement sous forme
d'image JPEG ; le logo s’affiche dans le champ « LOGO ETS » et le chemin s’affiche dans le
champ « Logo »

Saisir la devise, choisir le pays, la ville, 'adresse, le téléphone, le fax et les autres
informations dans les champs correspondants.

Cliquer sur le bouton « Enregistrer » ou « Modifier » selon les cas pour sauvegarder les
informations saisies

«* Information Sur Les Etablissement u
| f]
ort | Complement.  Contacts | Liste Etablissement | Dptions
Identifiant: | CSE | DateCréation | 0L/01/2000 [¥] Encow [LOGOETS—————— Bouton parcourir

/

Raison Social |[Cameroon School of Excellence

3
LOGO E:LOSFILE\jt conlpel'-schoo].lnmmger‘-EXE'-PHOTO'J.@ l) %

Dévise Shiving for excellence q

Q=

Pays CMR - CAMEROUN v | hLa ré'u‘;sitem
Ville ¥DE - Vaounds v | Adrsse (15932

Rue Nkolmesseng(Apres le chef} WModifier

Tal 1 22 65 60 72 Tel2: 99511648

Fax E-Mail [

Site Web

Dirigeant: M. NKEUNGNE RAYMOND

Titre: Le Principal :Exce].lence

Onglet Complément

Dans I'onglet complément saisir le Numéro d’agrément, le Numéro contribuable, le
numéro de statistique, le numéro RCCM, la capital social de I'établissement dans les champs

correspondants.
[ | |
oo T . . .y .
o PSR ostoniscrser ot Saisir I'information libre qui s’imprimera sur le
(o I | ﬂll recu de caisse et une bréve description de
e [CE————— | I'établissement dans les champs
Autorization d'ouverturs: |A|rélé N* 32141/24/MINEDUC/DEP/SCAFES du 11 aoiit 1988 |
Autorisation de creation |Letlre MN° J&/E07 MINEDUC/DER du 26 novembre1 374 ‘ CO rres po nd ants -
EZIZEZ;Z:LT:LZ“,Z;“.E‘E Dot virtamstts 15778 5 [ et e | Saisir les informations relatives a la banque
| ~ dans le cadre « Informations sur la
Appliquer
e ] " banque »
Code Bangue: - Cliquer sur le bouton « Appliquer » pour
Code Guichet 001
Agence Bancaire: | AGENCE DU MARCHE | enregistrer
N° Compte Bancaire: | 1523562514561 | Clé: | 0003 |

=



Onglet Contact

»* Information Sur Les Etablissement

Icient\licat\on Complement|  Contacts WListaEtabhssement Options

Mo NANMOU NANA Prénom Restand

Service: Fonction: Econome|

Dans l'onglet contact, saisir les
différents responsables de
I'établissement (Nom, prénom, service,
etc.)

Mail: nanmounana@yahoo.fr Tell: 9975 52 62

Tel 2: 22245655 D Définir Comme Dirigeant De L'établissement

LISTE DES CONTACTS
RaisonSocial %7

Code = Date Creation = Devise Mum Agre BNl
-

Onglet Liste des établissements
Dans cet onglet s’affiche la liste de tous les établissements gérés par le logiciel
(information saisie dans 'onglet Identification)

Onglet Option

L’onglet option Permet de définir les options par défauts tel que :

Le model d’état des recus de caisse a I'impression (A4, As, Asp, Asp, Assup, etc.).

Le model d’affichage de I'interface des recus de caisse (1=model sans références bancaires,
2= model avec références bancaires)

NB : le model avec références bancaires permet de saisir les informations des recus de
banque pour les versements effectués directement dans le compte bancaire de

I'établissement
Cocher I'option « Rendre la saisie
Identiication] Complement] Cartacts | Liste Etablissement|  Oplions | = des références bancaires » pour Obllger
ModelD'état Des Regus: |45 v

l'utilisateur a saisir lesdites références pour
un versement a la banque (dans le compte

Model Diinterface Des Regus: |1 v|

["] Rendre Obligatoire La Saisie Des Reférences Bancaie

["] Entéts Des Etats Sous Fame de Loga Etendu

[_] Activer L contiols Des Ristérences Manusles.

[] Impression Des Regus Sans Apergu

["] Activer La Génération Des Maticules Innexistant Pendant Les inscriptions

(%) Génération des Matricules [ Drdie dinscription annuel/Suffixe de lannée
Ex 123110)

() Génération des Matiicules [ Ordre dinscription dans La fiiére/Code
Etablissement/Code Filiére/Suffixe de [4nnée [ EX: 12DSMCPTATT)

Information Libre Pied Fin de Page Etat

bancaire de I'établissement.

Cocher 'option « Entéte des états
sous forme de logo » pour afficher le logo
de I'établissement sur les états.

Cocher l'option « Activer le controle
des références manuelles » pour obliger
l'utilisateur a saisir les références manuelles

dans le cas ou les regus ne sont pas saisies directement dans le logiciel.
Cocher l'option « Impression des recus sans apercu » pour imprimer directement

les recus sans apercu a I'écran

Cocher 'option « Activer la génération des matricules inexistants pendant
Pinscription » pour générer automatiquement les matricules des éléeves

Cocher l'option « Génération des matricules (Ordre d’inscription annuel/suffixe
de I'année Exple : 123/10) » pour que les matricules soit générer sous la forme 123/10
(123=numéro d’ordre des inscriptions, 10 'année en cours)




Cocher I'option « Génération des matricules (Ordre d’inscription dans la
filiere/code établissement/code filiere/suffixe de ’'année Exple : 12DSMCPTA11) » pour
que les matricules soit générer sous la forme 12DSMCPTA11 (12=numéro d’ordre des
inscriptions, DSM= code de I'établissement, CPTA= filiére de I'étudiant, 11= année en cours)

Saisir I'information libre qui s’affichera au pied de page de chaque état dans le champ
« Information libre pied fin de page état »

1.10 Utilisateur et sécurité.
Ce module permet de créer les utilisateurs et de leur donner un profil. L'utilisateur ici
désigne toutes personnes possédant un mot de passe et pouvant se connecter au logiciel.

| Groupe - Utilisateur et Profil

L’organisation est faite par groupe ou niveau d’utilisateur. Un
groupe d’utilisateur représente 'ensemble des utilisateurs ayants le
méme profil : Exemple : Groupe Administrateur, Groupe enseignant.

1.10.1 Groupe - Utilisateur et Profil

Ce module permet de créer les groupes d’utilisateurs et les utilisateurs

Utiliser le chemin Fichier \ Utilisateur et sécurité\Groupe - Utilisateur et Profil

Gestion Des Moks De Passe

Création d’un groupe d’utilisateur

73l Autorisation d'accés g@g|
AN i Pidentifi
isir I'identifian r ns le cham
T — Sa:c, dent atdugoupeda. . p
Descr:  [Grouge Des dniritsteus « niveau/ Groupe » : Ex : Administrateur,
oo o -
- R e Enseignant, etc.
: - - Confirmer: - N . .
e e Saisir une breve description du groupe dans le
Service: e . .
S — champ « Description »
Fonction v 5 Valider & I'aide du bouton « Entrée » du clavier et
el confirmer le message suivant
E Imprimer Bulletin de Paie
T i-l:l—'nt::lslerI:‘lT:emE\e\ras‘ Différent menu
o Valider Hote ¥ ]
al' Saisie Des Appreciations Matemelles
a' Modification Notes Yalide
a' Consultation Mote
ﬂj Pieparation Des Bulletins d

Autorisation d acceés

L] "_-. Confirmer I'enreqistrement du groupe : Enseignant  Regroupe kous les enseignants de ['Etablissement
L]

I i I [ Mon ]

Le champ « Niveau/Groupe » prend I'état Grisé aprées la validation. Cet état indique
que I'enregistrement a été bien effectué.

Une foi le groupe crée 'octroie des droits d’accés au menu du logiciel s’effectué
comme suit :
Double cliquer sur la clé de I'arbre des menus pour 'ouvrir ou pour fermer
Clé ouvert = I'acces au menu est autorisé pour ce groupe d utilisateur
Cle fermé = 'accés au menu est verrouillé pour ce groupe d utilisateur m




Suppression d’un groupe d’utilisateur

Pour supprimer un groupe ou niveau d’utilisateur procéder comme suit :
Sélectionner dans la zone déroulante « Niveau/Groupe » I'identifiant du groupe a supprimer
SchoolManger affiche le profil affecté a ce groupe

Cliquez sur le bouton « Annuler » @ de la barre de doutil pour supprimer.
Confirmez I'opération de suppression. Une foi le groupe supprimé il disparait de la zone
déroulante.

Créer un utilisateur.

La procédure de création d’utilisateur est la suivante :

Choisir le groupe d’utilisateur dans le champ « Niveau/Groupe », la description du groupe
s’affiche dans le champ « Description »

Saisir le nom de connexion dans le champ « Login », saisir le nom complet de I'utilisateur
dans « Nom » ainsi que sa fonction et son service.

Saisir et confirmer le mot de passe puis cliqué valider sur la touche « entrée du clavier »
Une foi la confirmation du mot de passe effective le champ « Login » prend I'état grisé pour
marquer la création de I'utilisateur.

Supprimer un utilisateur.

Pour supprimer un utilisateur procéder comme suit :

Sélectionner dans la zone déroulante « Niveau/Groupe » son groupe d’appartenance.
SchoolManager charge dans la zone déroulante « Login » la liste des utilisateurs de ce

groupe. Sélectionner l'utilisateur a supprimer, le programme affiche les informations sur
celui-ci.

Cliquez sur le bouton « Annuler » @ de la barre de doutil.
Confirmez I'opération de suppression.

Muter un utilisateur d’un groupe vers un autre.
Un utilisateur peut étre muté d’'un groupe a un autre pour une raison quelconque. Dans ce
cas aller a 'onglet « Complément »

7S Autorisation dlacces

2| @ [y
I EZ]
Descr: |Groupe Des Administrateurs
:Il\'iorde'p:use:
Nom: [poumsso i .. FTIT P
- e Choisir le nouveau groupe de l'utilisateur concerné
Service: [Base Divdt de cxénlon .
e ) dans le champ « Niveau »
Muter Le niveau de Putiisateur Ref Personnel: PPN IANT . .
T = Choisir l'utilisateur dans le champ « Login » puis
[OPFINANACE — ECOMOME | . ) .
B o e cliquer sur affecter pour confirmer la mutation
Login MBEMDANG -~ MBEMNDANG -
=
= | Autorisation d'accés (X
NKELIMGNE — NKE ~| | Affecié | ™ Compte Blogue Appliguer

L] I'_'. Confirmez-vous la mutation du niveau?
L

[ i ] [ Man




Affecter le matricule du personnel a son compte utilisateur

5l Autorisation d'accés g@@
= @ =,
Descr: ‘Groupe Des ddministrateurs
T Motdepasse: |
B BOUMSSO
S Confirmer:
Fonction: [dectice
Service: BASE I Droit de création

Frofil Compkément |

Muter Le niveau de lutiisateur
Hiveau

FRef Personnel:

MAS5246| Appliquer

Bloguer Compte Utilisateur

OFFINAMACE -- ECOMOME

LISTE UTILISATELIR

NKELNGNE

TANKEU Login |MBENDANG — MEENDANG =
Nom: |
Motif ‘

Login

NKEUMGME - NKE «|  Affecte ™ Compte Blogue

Appliquer

Bloquer un compte utilisateur

Vous pouvez personnaliser le compte utilisateur en
lui affectant son matricule. Pour cela procédez
comme suit :

_Choisir le niveau de I'utilisateur, choisir l'utilisateur et
validé.

Cliguer sur I'onglet « Complément » et saisir le
matricule du personnel dans le champ « Ref
personnel »

Cliquer ensuite sur le bouton « Appliquer » pour
enregistrer.

Le programme permet de bloquer un utilisateur lorsqu’on ne veut plus qu’il se
connecte dans le logiciel. (Tache alloué a 'administrateur) procédez comme suit :

Sl Autorisation d'accés

S| @ i,
Descr: ‘Emupa Des Administrateurs
’—_‘ Mot de passe: ,7
Nom: BOUMSSO
o — Confinmer: ,7
Fonction: ’W
Service: BASE I” Droit de création

Profil Cormplément ‘

Muter Le niveau de utilisateur
Niveau

OPFINANALCE -~ ECONDME «

LISTE UTILISATEUR

Ref Personnel:

MAS246 Appliquer

Bloguer Compte Utilisateur

NKEUNGNE

TAMKEL Login [MBEMDANG — MBENDANG =~
Nom: |
Motif  |FERSONNEL EXCLU

Login

NEEUMGNE — NKE »|  Affecté [ Compte Bloqué

1.10.2 : Changer Mot de passe.

A l'ouverture du module, cliquez sur I'onglet

« Complément »

Choisir 'utilisateur a bloquer dans le champ

« Login », son nom complet s’affiche dans le champ
« Nom ».

Saisir le motif du blocage dans le champ « Motif »
Cochez I'option « Compte bloqué » et cliquez sur le
bouton « Appliquer » pour bloquer I'utilisateur

Autorisation dlaccés

L "_-. Confirmez-vous la mise 3 jour de I'etat de ce compte?
L

[ i ] [ Man

Tout utilisateur de Schoolmanager peut changer son mot de passe s'il juge nécessaire.
Utiliser le chemin Fichier \ Utilisateur et sécurité\ Gestion des mots de passes

=" Gestion des Mots De Passe

@ Hn Niveau |Administrateur j

Saisir votre nom d’utilisation dans le champ

Descr:

Groupe Des Administrateurs

« Login ».
Saisir I'ancien mot de passe dans le champ
« Ancien mot de passe »

Saisir le nouveau mot de passe puis le
confirmer.

Login | administrateur | Ancien Mot de ]l
Nom: |Administrateur Mot de passe:
Fonction: |Administrateur C anti e
Service: |Administration
Fonction

' Bibliotheque

=-wh' EtatEt Statisques

' Altestation De Fin De Cycle
wd ' Edition Cestificat De 5 colarite
w ' Edition Des Bullsting D Motes
wl ' Edition Fiches De Notes
o' Edition T ableau Honarifique

= " Etat Concemant Les Finances

ﬂj Journal De Scolarite

+1 Appuyer la touche « TAB » du clavier et
confirmer le changement du mot de passe.




1.11 Quitter
Cette fonction permet de quitter le programme.

Il - PHOTO BANK

Ce module permet de gérer les photos des éleves et du personnel dans une banque
photo afin de produire les badges et les carte d’acces en cas de besoin.

Enreqgistrement Des Photos

Planche Photo &4

1.1 Enregistrement des photos.

Cette fonction permet de rattacher les photos numériques aux éléves d’'une classe
Utiliser le chemin Photo Bank \Enregistrement des photos
Sélectionner 'année scolaire en cours
Cocher le type de photo a traiter
Administratif : le programme affichera la liste du personnel administratif de I'établissement
Enseignant et administratif : le programme affichera la liste du personnel enseignant et
administratif de I'établissement
Enseignant : le programme affichera la liste du personnel enseignant de I'établissement
Etudiant/apprenant : le programme affichera la liste des éleves de la classe qi sera
sélectionnée dans le champ « Classe »
Quelque soit 'option sélectionner, cliquer sur le bouton « Afficher » pour voir la liste des
sélectionnés dans le cadre « Liste ».
A l'aide du bouton « Ouvrir Rep » ouvrez le répertoire Windows contenant les photos.
Une foi le répertoire ouvert la liste des photos s’affiche dans la zone a image « Liste Des
Photos »

“* SchoolManager: Gestion Des Photos Et Badgets HE=E

Année Scolaire |2013/2014 — 8HHEE 2013/2014 =l -
ol ———LISTE | DEFINIR MODEL*

LISTE H Al
R - ] — T —— ey Liste des éleves de la classe
1 Enseignant () Etudiant/4pprenant 3210
. 4 |
Classe [1221 ~1tieA - 53110 ENGOUNG BEL|GENEVIEVE NICAISE =

1 »

IMG_D411.JPG — 531/10 TMG_B413 76 — 576710
ENGOUNG BELINGA — GENEVIEVE MADAM —FAFIOLA

Affectation des photos :
Cliquer sur le bouton « Affecter » ; le programme affecte les noms des
éleves/enseignants/personnels dans I'ordre alphabétique.

NB : les photos doivent étre classées dans I'ordre des noms des éleves

Retrait des photos :




Pour retirer les photos affectées a un ou plusieurs éléves/enseignants/personnels,
sélectionner la liste ; les photos correspondantes sont automatiquement sélectionnées dans
la liste des photos. Cliquer sur le bouton « Détaché Photo »

Suppression d’une photo dans la liste

Sélectionné la photo et utiliser le bouton « Supp » du clavier

1.2 Planche photo A,

lll - ADMINISTRATION
lll.1 Type D’enseignement.

Ce module permet d’enregistrer les types d’enseignements gérer par I'établissement,
(Enseignement primaire bilingue, enseignement secondaire bilingue, Enseignement général

anglophone, etc.)

Utiliser le chemin Administration\type d’enseignement

Onglet Liste

% schoolManager:Types d'enseignements [_T=]x]
COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO

Etablissement: \:UDJAL - COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO -
Ministére de tutelle \M\NESEE ~ MINISTERE DES ENSEIGNEMENTS SECONDAIRES -\
Code : B

Designation ENSEIGNEMENT SECONDAIRE GENERAL | Appliquet
Responsable: M. Le Principal ‘

Titre{1er Langue]: | NOLVEAL

Titre [2Eme Iangue];l |

LISTE | Complement
LISTE
Code °  Designation %7 Diigeant  © Titre 1

Thez * B

ENSEIGNEMENT SEI M. Le Principal C
2 ENSEIGNEMENT SEI CC

~* SchoolManager:Types d'enseignements

Choisir I'établissement dans le

champ « Etablissement »

Choisir le ministére concerné dans le champ

« Ministeére »

Saisir un code identifiant, la désignation, le nom du
responsable du type d’enseignement, Saisir le titre
dans les deux langues (directeur, proviseur, recteur,
etc.) dans les champs correspondants pour une gestion
bilingue.

Cliquer sur le bouton « Appliquer » pour enregistrer.

Onglet complément

i COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO

Etablissement:

|EDDJAL - COLLEGE PRIVE LAIC DU DJAET LOBOD

—— Cocher 'option « Afficher note séquence non

Ministére de tutelle: |MINESEE -~ MINISTERE DES EMSEIGNEMENTS SECOMDAIRES

- coefficié sur les bulletins de trimestre » pour

Code : 1

Titre [2&éme Iangue]:| |

LISTE Complemnent

afficher toutes les notes dans les bulletins de

Designation ENSEIGHEMENT SECOMDAIRE GEMERAL | Appliquer trimeStre -
Responsable: |} Le Prncra | Cocher 'option « Afficher note séquence
Jsieglsndiier. | | [y non coefficié sur les bulletins de fin

d’année » pour afficher toutes les notes dans

#fficher Mote séquence non coeficiés sur les bulleting de timestre:

Afficher Mote séquence non coeficiée sur les bulleting de fin dannés

Modifier un type d’enseignement

les bulletins annuel.

Double-cliquer dessus pour afficher les informations dans les différents champs ; modifier
ensuite le champ correspondant et cliquer sur le bouton « Modifier » pour enregistrer




lll.2 Cycle

Ce module permet d’enregqistrer les différents cycles d’enseignement correspondant a
un type d’enseignement bien défini.
Utiliser le chemin Administration\Cycle

+* SchoolManager: Enregistrement Des Cycles

| ’\/ Cameroon School of Excellence 1 ) [
Type Enseignement | 2 - Enzsignement Générale Anglophore - | — SéleCt|On ner Ie type
i L= d’enseignement concerné dans le
Rt Zémne Cycle Anglophone | | nowveau | champ « Type d’enseignement »
LISTE DES CYCLES Saisir un code identifiant et la
* Code = Dresignation Cﬁ Tupe D'enzeignement = Cycle Par Défaut B s s .
11 1er Cycle Francophone Enseignement Générale Francophone [ - deS|g n atlon d u CyC|e
12 2 &me Cycle Francophane Enseignement Générale Francophone [ d’enselgnement dans |es Ch am ps
21 1er Cycle Anglophone Enzeignement Générale Anglophone [
2éme Cycle 2 phone correspondants
k]| Cycle Matemelle Francophone  Enzeignement b atemelle Bilingue = ’ H
32 Cucle Matemelle Anglophone  Enzeignement Matemelle Bilingue I COC h er I Y ptlo n« Cyc I e pa r
4 Cycle Primaire Francophone Enseignement Primaire Billngue I défaut » pou r Identlfler Ie CyCle q u|
42 Cycle Primaire Anglophone Enzeignement Primaire Billingue I s y aff |Ch era pa r défaut d ans Ie

“I programme.

Cliquer sur le bouton « Appliquer » pour valider 'opération.

Pour modifier un cycle d’enseignement, double-cliquer dessus pour afficher les informations
dans les différents champs ; modifier ensuite le champ correspondant et cliquer sur le bouton
« Modifier » pour enregistrer

11l.3 Série/Option

Ce module permet d’enregistrer les différents séries/filieres enseigné dans
I'établissement.
Utiliser le chemin Administration\Série/Option

= Gestion Des Series

Code : : . ;.

- B Rt Appliguer Saisir le code de la série dans le
Destinsion |SEF"E ALLEMEND | MOUVEAU Champ « Code »
< . — . , : Saisir la désignation dans le champ
r code T D esignation N Par Défaut a .. .
ad SERIE 44 ~ — « Désignation »

SERIE ALLEMEND

<

Cocher 'option « Par défaut » pour

C SERIEC 5

[n] SERIE D v . . o . , .

cop e = identifier la série qui s’affichera par
TCH TROMC COMRUM ra

défaut dans le programme

lll.4 Niveau/Série

Ce module permet de créer des niveaux dans un cycle scolaire et d’y affecter les
différentes séries.
Utiliser le chemin Administration\Niveau/Série




Onglet Liste des Niveau
Créer un niveau

Sélectionner le cycle dans le champ « Cycle »

Saisir le code, la désignation, le numéro de classement (en suivant un ordre chronologique),
la durée de la formation en mois, la durée de stage en entreprise pour les universitaires et
centre de formation, une bréve descriptif de ce que les éléves/étudiants font dans les

champs respectifs.

Cliquer sur « Appliquer » pour enregistrer

-* Gestion Des Niveaux/Classe JOption
Cameroon School of Excellence |
Liste Des Niveaus | Option ._

Cycle ‘12 - 2 &me Cycle Francophone j

Code: 123 N° Classement: 7

Désignation: ‘ TLe (o Appliquer

Dhurée Formation/™ ois: 0,00 Durée Stage/Moi 0,00

Drescription: (.d Mouveau

LISTE

Code Désignatiord escriptioi T D“ré? A Durée Stage 2 a0 N B |i
111 6 éme 0,00 0,00 1
112 5éme 0,00 0,00 2
113 |4 &me 0,00 0,00 3
114 |3eme 0,00 0,00 4
121 |mnde 0,00 0,00 5
122 0,00 0,00 6

[+

Onglet Option

Consultation d’un niveau

Pour consulter double-cliquez sur la ligne a
consulter ou saisir le code dans la zone

« Code »

Suppression d’un niveau

Sélectionner la ligne a supprimer et taper sur la
touche « Supprimer » du clavier.

Cet onglet permet d’affecter les séries a un niveau

% Gestion Des Niveaux/Classe /Option

Cameroon School of Excellence —
; Liste Des Niveaus Option

Ny ean |123 —TLe j

C - Sciece Physique v | Nbie Matiers bax Appliquer

Serie
Miveau Y Code *  Designation Seie % Nbre Matiere T
b Liteaic E
TLe B Sciece Physique
Tle o Science Naturelles

l11.5 Classe.

Sélectionné le niveau dans la zone déroulante
Sélectionner la série a affecter dans le champ
« Série »

Saisir si nécessaire (facultatif) le nombre max
de matiere dans cette série.

Cliquer sur le bouton « Appliquer » pour
enregistrer.

NB : Le classement permet au programme de
connaitre le niveau supérieur a I'autre.
Exemple : le niveau 3 est supérieur au nivea

Ce module permet de définir les différentes classes/cessions d’'une série.

Utiliser le chemin Administration\Classe

Sélectionner le niveau, la série dans les champs correspondants.




Saisir la classe dans le champ « Classe », le libelle de la classe dans le champ

« Désignation », le nombre maximum d’éléve pour cette classe, le colt de la scolarité, le
nombre de tranche de paiement de la scolarité

Cocher 'option « Moratoire » si la possibilité d’'un moratoire est acceptable pour les éléves
de cette classe.

Cliquez sur le bouton « Appliquer » pour enregistrer

1 Cameroon School of Excellence | |
j S E——
[ Liste Des Classes |
Niveau [123 - TLe ~| Serie: |C - Sciece Physique - NB X I_ b d, P, | I t t AI 2
Classe 123A2 [v] Générer Code [ | Moratoire | Ref Matricule: - e nom re max e eVeS eS Con ro e
Désignation: Tic C —rr— pendant les inscriptions de I'année en cours.
Places Max: 0 Langue FRC
]
Cout: 0,00 | Frgrlee D Puitricnl: li 7 bk
Liste
LISTE
Nivean B Code A Classe ™ Cout Tranche Pai l\ﬂ‘
Inde 12141 Inde & 0,00 ol
lere 122471 Tére & 0,00 o
TLe 12341 Tle & 0,00 I
LOWER SIHTH 2211 LOWER S 0,00 ol
UPER SIXTH 2221 [UFPPER. STXT 0,00 o
Inde 121C1 2Znde C 0,00 ol
lere ol

1.6 Personnel

Ce module permet d’enregistre tous le personnel travaillant dans I'établissement.
Utiliser le chemin Administration\Personnel
Saisir les informations concernant I'état civil du personnel dans le cadre « Etat Civil » (nom,
prénom, date de naissance, etc.). Cochez I'option « Générer » pour générer
automatiquement le matricule pendant I'enregistrement ou décochez pour saisir
manuellement
Onglet Info Principale

+% SchoolManager: Gestion Du Personnel !.n
i &@Jm r( Cleemlenthrallame | . . .
— = — Saisir les informations concernant
[ oz ) Geénder ,
N PR of|] Muweie | mem  n meem 3 Feic®l| |og coordonnées du personnel dans le
Nom oo Em? :I[_EC?STIII\\I'SOU g}i:;lrlzs PATRIC :nsei nan; A
L e cadre « Coordonnées » (adresse, code
Né Le: 05/08/1972 E;K;asculln (=) Féminin 1 NGDIE]\Y"dEmeESE EI postal Vl”e etc )
A: [Batchingon 1 N HDDRELANDR\ - ’ ’ e
Nationalite: [Camerommaiee D CHICK __VICENTPOMGA Saisir les informations concernant
Sit Familliale [Msre] =) pzsz NANGA BIH_|CHRISTELLE - , .
e o | M EL— 51!| I'emploie du personnel dans le cadre
\—&9 u Fplo—— =1 I Emploie » (catégorie salariale, Date
esse: Calégnrig; Permanant 5 .
o Dt Recrmement| 050950117 recrutement, Fonction, etc.).
Ville: : ooo; s .
T [ e, Cochez I'option
Tel2: - - -
Ba fnonomsence gl com phyir P e S STl Administratif : pour le personnel
e ‘ iministratif Enseignant s g| lI'EI . . .
- administratif

Enseignant : pour le personnel enseignant
Enseignant et Administratif : pour le personnel effectuant les deux taches.

Onglet Complément
Saisir les informations devant figurer sur le bulletin de paye du personnel dans cet
onglet (catégorie, échelon, classification, etc.)




Cet onglet permet aussi de mettre un personnel en sommeil (lorsqu’il ne fait plus partir
de l'effectif de I'établissement). Pour ce faire, cocher I'option « Mise en sommeil »

Saisir le motif de la mise en sommeil et cliquer sur le bouton « Appliquer »

NB : l'utilisateur mis en sommeil n’apparait plus dans la liste du personnel (zone liste

+* SchoolManager: Gestion Du Personnel

elo| |Hl-< ———

tat Civil () o] Tl | , . . ,
Bt i \_: BT — L’onglet « ngte » affiche la Ilstg Qe tout le

e g | personnel déja crée dans le logiciel (sauf ceux
Prénom  [Delphine 11;/;3 i\;lvz(jan% i .

Né Le: ’m éa;mmm e 1311;13 [NGAMAND mis en SOmmeII).

[ESSONKOMNG E[Faust

A. [BOUDA
Nationalite: |Cameromnaise [FONO OTY A4

Sit Famillial |M éle) J 19P/13 [ODOUOU ean Calvin |Ens: an
e e 1F/13 NGoN e Daniel
Nom Conointie) [KENGNE FOSSO Hubert |

Irfo Piincipale | Complement |
Coordon
Td@es  S/C Codjal [remporaire k|
m: 41 ent: 20/08/2013 )
Ville:

Téléphone: |75929956

TelR: 94382876

E-Mail kengnedelphinezyahoo.fr

Telécopie:

Onglet Photo
Rattachez la photo du personnel dans cet onglet en cliquant sur e bouton « Parcourir »

Bouton parcourir

-* SchoolManager: Gestion Du Personnel

[ale] [d]

e [ Générer

S ez sur le bouton « Enregistrer » pour
e enregistrer

B Consultation.

s I — Aller a 'onglet « Liste » Schoolmanager
e affiche dans une grille la liste de tout le
e i | S e personnel de I'établissement. Double-cliquer
e s | suUr une ligne pour consulter.

Mode de perception Salaire:/Espéces

Heure de Travail: 64,00 Salaire Mensuel: 75 000,00 Resp
Tawx Horaire: 0,00 Date:

lll.7 Catégorie D’éleve
Ce Module permet de définir les catégories d’éléves gérés dans I'établissement.

+* SchoolManager: Enregistrement Des Catégories

Exemple 1: Les éléves handicapés peuvent

Lk i | MooFER | avoir une scolarité réduite par rapport a ceux
Designation - |@ de /’état <« NOfma/ »
Lwuwe | | Exemple 2: Les éléves Boursiers peuvent

Désignation 28| | bénéficier d'un soutien de leur pays et par
conséquent avoir une pension scolaire trés
réduite.

3




Utiliser le chemin Administration\catégorie d’éleve
Saisir le code de la catégorie d’éléve dans le champ « Code »
Saisir la désignation dans le champ « Désignation » et cliquer sur le bouton « OK » pour
enregistrer.
lll.8 Eleve

Ce module permet de créer les éléeves/étudiants (production de la fiche
d’éléves/étudiants)
Utiliser le chemin Administration\d’éléve
Il est possible de créer les éléves directement dans le logiciel SchoolManager ou d'importer
les éléves dans un fichier (TEXTE, EXCEL, etc.)
Créer un éleve/étudiant directement

Saisir le matricule si possible ou coché option « Générer matricule ».pour griser le
champ « Matricule » ; dans ce cas la matricule sera généré selon les options cochées dans
Fichier\Info sur I’établissement

Saisir les informations identifiants I'éleve dans le cadre « Identification » (Nom,
prénom, date naissance, nationalité, etc.)

* schoolManager: Fiche Eléve
E S R
2l @] [m) —— Onglet
Ide: PHOTO
Matricule: 9229 [ Générer Matricule

Nom  |MATENE

nglet Information complémentaire
Saisir les informations concernant la scolarité dans le
cadre « Scolarité » (provenance, niveau, classe, condition

Prénom [Jenny Hurdene e

Sewe
N6 Le: 28011997 () Maseuin () Féminin

A: [BANsOA

Age(Nbre Annér:| 16 Complet: [16 Ans 5 Mois 14 Jours |

Nationalité:/C AMEROUNAISE

Titre: [MLLE - MeDEMOISELLE ~ B’

T e e . d’admissibilité, catégorie d’éléve, etc.). La catégorie

| puoae § Mmoo e o Wﬁ choisie ici agira dans les couts et les rubriques de scolarité
e e WER™ | appliqués a l'éléve.

701952

[SANGMELLY
S04

5229 ~ MATENE 5 Il 281

Saisir les coordonnées de 'éléve dans le cadre

01/01/1939 SANGMELT

3162 [MBENGONO MVONDO|FELECITE
9416 [MBO |GISELLE LOLITA 30/09¢1937 [ELOM
o omion Darreirs e |« Contacts »
8763 [MENDO'C ITHIERRY HEEVE 24/05/1994 [OVENG
_ MENDOMO |ANNICET 02/06/1997 |AKOM-NDO[+ . . z
Mk = Saisir les coordonnées des parents/tuteurs dans le cadre

« Contacts parents/tuteurs» (nom du parent, adresse, code postal, téléphone, etc.)
Rattacher si nécessaire la photo & I'éléve en utilisant le bouton « Parcourir »[=
Cliquez sur le bouton « Enregistrer » pour mettre a jour les informations saisies.

Onglet Liste
L’onglet liste affiche la liste des éléves déja saisis. Utilisez le sélecteur pour choisir la
classe a afficher.

/ Choisir la classe

+* schoolManager: Fiche Eleve

ol ld|

1de
Maticule:| 25812 ] Bénderhisticus
Nom |ABOMO
DPrénom [BERNADETTE LAULITA

Sewns
Né Le: 061034995 ] () paseuln () Féminin

A: [BAMENDJINDA g
Age(bre Annek:| 19 Complet: [19 Ans 0 Mois 13 Jours
Nationalité: CAMEROUNANSE =

Titre: |2 MADAME -
P

[ Information Comple Liste Jimporter Liste | Vie Scolaire |

ABOM

0 [
[EKOUME OMGUENE

[PIERRE $LEX 4NDRE

045//11 [MFOMAKAP

257112 [KENFACK [FLORADINE 22(02¢1992 [BALOUM
186/10 [NGNOUMEA NGNIL 080171994 [BAMEMD]O
433712 [OMGEA ATANGANA/]BENOIT YANNICK 25/04/1992 | AOUNDE 1

) — v
711 znder,J

gl

@



Importer la liste des éleves
Onglet Importer Liste

L’onglet « Importer liste » permet d’importer la liste des éléves d’une classe a partir
d’'un fichier extérieur au format Excel, texte, etc.

+ SchoolManager: Fiche Eleve

Sélectionner la classe dans le champ « Classe »
Cochez le format a utiliser (Format Excel 93-
A i . . .
e AT Compet—————— 2003=importer un fichier au format Excel, Format

Nationalité:|

e 4 B texte=importer un fichier au format texte)

Information Complés | Liste [ Importer Liste | Vie Scolaire |

TR Sélectionner le fichier a importer en utilisant le bouton

o E B3 « Parcourir »_-_. Double-cliquez sur le fichier a importer

dt e A oepreel e | e o1 noyr gfficher les informations dans le tableau.
Une fois les informations du tableau confirmer, Cliquez sur
le bouton « Importer » pour lancer le traitement

a ; =1 Pour supprimer une ligne : Sélectionner la ligne et taper la
touche « Supprimer » du clavier ou utiliser 'option supprimer du menu contextuel.

NB : Le fichier Excel ou texte doit étre présenté tel qu’on observe dans la table « Apercu »

Classe

2012/2013 |ANNEE2012/20[121C1 [andeC [11910 [FOMBA (GABRIEL FRAL| 19/
3012/2013 |ANNEE32012/20[121C1 [andeC [026/10 |TRACY GABRIEIKOUGOUMD]T] 13/

Code année, Désignation, Code classe, Désignations, Matricule, Nom, Prénom, etc.
Les classes et 'année doivent étre au préalable crées dans SchoolManage

Onglet Vie Scolaire

L’onglet vie scolaire comprend trois onglets qui retracent la vie scolaire par année
scolaire et par classe

Sous-Onglet relevé de Note

~* SchoolManager: Fiche Elave HEE

[ale] Jud]

Identitication
Matricule: 36313 [] Gengrer Matiicule

Nom  |DJEUKENG MOMO

. [ L’onglet relevé de note retrace les notes par

Sexe
Né Le: 10/07/1990 ) (&) Mascuiin ) Féminin

‘ classe, par matiere et par année ainsi que les
A: Bamendou

Age(Nbre Anné):| 23 Complet;: |23 Ans 4 Mois 12 Jours

‘ appréciations pour chaque matiére
Titre: \ -l [=

Iformation Compé | Lste | Importer L] Wie Sealaie |

fer| Opération de Stock | @

Cameroon School of Excellence

PHOTO

[cHmMIE
EPs 18,50
[EDUCATON CTY 5,00
sT/GES 10,00
|INFORMATIOUE b 1} 4,00
LanGUE 10,00
[LITTERATURE 4,00
(M4 THEMATIOL 12,50

[PHILOSOPHIE 9,00 DE'

o

Sous-Onglet relevé Financier

L’onglet relevé financier retrace les encaissements par classe et par année scolaire
percus par I'établissement ainsi que les soldes de paiement




+* SchoolManager: Fiche Eléve !.B

| = E) &, ( Cameroon School of Excellence | ‘
on o =

t PHOTO

I
Matricule: 363/13 [] Générer Matiicuie

Nom  |DJEUKENG MOMO

Prénom [Antoine

Sexe
Né Le: 10079907 ] &) Massn () Feminin

A: [Bamendou

AgeiNbre Amné):| 23 Complet: [23 Ans 4 Mois 12 Jours
Nationalité:|
Titre: [ - H

Informeation Complé | Lot | Impoter Liste] Vie Geolaie |

96 500,00
éﬁ

Sous-Onglet Opération de stock

L’onglet opération de stock retrace les opérations liées au stock suivi dans

I'établissement (stock de tenue scolaire, tenue de sport, écusson, livre, cahier, etc.) par
année scolaire.

= SchaolManager: Fiche Eléve BEE
| E— Consultation :
e ‘Bmf:’“‘d’:”” e T Pour consulter les informations sur un éléve, Saisir
;‘j‘;jff;;]““’m S Sl ol son matricule dans le champ « Matricule » puis
Twe | g = valider sur la touche « Entrée » du clavier ou Aller
e — o | danslonglet « Liste » La liste des éléves s'affiche ;
e wreee] o Coneanae bemen | owee w8 doOuble-cliquer sur une ligne pour afficher les

| informations.
é} =]

ll.9 Groupe D’enseignement

Ce module permet de créer et d’'organiser les matiéres d’'une classe ou d’un niveau en
groupe de matiere. Exemple : matiere littéraire, matiere scientifique, etc.

-* SchoolManager: Enregistrement Des Groupes de Matiéres

L/_ Cameroon School of Excellence [ 3| |
Code MODIFIER

— SUPPRIME ili i
[Diealie it |MATIEF|ES SCIEMTIFIQUE | Ut|I|Ser le Chemln

T L R SO Lwewe ] Administration\Groupe d’enseignement

LISTE DES GROUPESMODULES

e e = e o m Oaisir I'identifiant, la désignation et le

j P ——— . | classement du groupe puis cliquer sur le
: TR = bouton « OK ». Le classement permet au
T programme d’ordonner les groupes de

& T : matiére sur le bulletin de note.

5 PRIMARY SUBJECTS 5 -

_J 25

/4




Consultation/Suppression d’'un groupe :

Double-cliquer sur un groupe puis utiliser les boutons « Supprimer » ou « Modifier » pour
supprimer ou modifier le libellé du groupe.

NB : Si les matiéres d’une classe appartiennent a trois groupes (Matiére littéraire, matieres

scientifique, matiere physique), alors les bulletins de cette classe seront subdivisés en trois
groupes de matiére tel que désignés si haut.

ll.10 Unité d’enseignement

Ce module permet d’enregistrer les matieres enseignées dans chaque classe de
I'établissement.

Utiliser le chemin Administration\Unités d’enseignement

Il est possible de créer une unité d’enseignement directement dans le logiciel ou d’importer
les unités d’enseignements dans un fichier EXCEL

Onglet Liste
Créer une unité d’enseignement

Saisir le code de l'unité d’enseignement ou cocher I'option « Générer code » pour
permettre au logiciel de générer le code pendant I'enregistrement

+* SchoolManager: Unités d'enseignements

( Cameroon School of Excellence > , . y .
7 Génere code — | Sélectionner la langue d’enseignement

Code: Langue d'enseighement | - - m] de |a matiére

Diésigaation |ACTIVITE PRATIOUE | [ vowear | Saisir la désignation de la matiere puis
o o cliquer sur le bouton « Appliquer ».
TR — e E——— La matiére est crée mais pas encore

ode ezighalion angue perateur ate .

4 ACCOUNTING -« affectée a une classe ni a un groupe

B3 ACTIVITE MANUELLE , .

£8 ACTIVITE MOTRICE _ _ _ d enseignement.

B ACTIVITE PRATIGUE . . ,

0 S La consultation et la suppression d’une
417 ACTIVITES PRATIOUES / DESSIN 'y . . . .

= e s matiére se fait en activant le clic droit
126 ALLAESF 1 ~ H >

= s sur la ligne a supprimer ou a consulter.
T4 Alphabet by sound -

Onglet Importer
Importer les unités d’enseignement

=% SchoolManager: Unités d'enseignements

| Cameroon School of Excellence -
L ermieccin — | Cliquez sur le bouton « Parcourir » de 'onglet
Code: l:l Langue d'enseigr\ement W i . q e . . N s g
e == importer pour choisir le fichier Excel a importer.
E—— | Les informations s’affichent dans le tableau.
| LISTE
Fichier Ex ) Apres confirmation des informations dans le
[CALISTE s [ | oo P .
S tableau, cliquez sur le bouton « Importer »
'21 Code C&;FDHMATIEESE\gnann C%'FHEEDde Langue Oq;ram;ais Langue .- pour |ancer |e processus.
22 MATHEMATIQUES FRC Frangais
29 FCT FRC Frangais
17 PHILOSOPHIE FRC Francais
216 PHYSIQUE- CHIMIE FRC Frangais
23 SM.T FRC Frangais
413 SCIEMCES EDUC. A L ENY FRC Frangais -
4 13 | 26 -




lll.11 Matiere par série/Option

Ce module permet d’affecter les matieres dans un groupe d’enseignement pour une
classe donné.
Utiliser le chemin Administration\Matiére par série/Option

Sélectionner le niveau/classe dans le champ « Niveau », Sélectionner la série dans le
champ « Série »

Sélectionner le module qui correspond aux groupes d’enseignements dans le champ
« Module »

«* Gestion Des Matieres Par Serie

C S — S — 7 ——— Sélectionner la matiére et renseigner les

Enseignement ;1---EnsEIQHErnEnIBénéla\eFlancuphnne chyde :12,,,zémecydgﬁancwhung ﬂ_ |nf0rmat|0ns Su'VanteS : Nombl’e d;heure

Niveau 128 —Tke ~| Serie |C--Sciece Physique - . , , ,

Module 2--MATIERES SCIENTIFIQUE | Matiere ‘22———MATHEMAT\GUES j d enselgnement pour I annee’ Nombre d heure

d’enseignement hebdomadaire, le ccefficient de

s teashibionsiae o westwan< o St |3 e || |3 matiére pour la série, le baréme de
correction (ex : Matiere noté sur « 20 »)

Seie % Gioupe/Modue  Libels  SuCosficient®s Barsmeniassementy, Nots o hbre o Hbie Heg

e - e s aes e Si® | |@ note critique (note non acceptable pour un
VATIERES SCEN MATHEMATIOU] 500|200 o] 100 [ éléve de |a Classe), |e Classement groupe (la

TlLe Sciece Physique |MATIERES SCIEN|PHYSIQUE 4,00 20,00 1] 0,00 0
TLe Sciece Physigue |MATIERES SCIEN|INFORMATIQUE 2,00 20,00 o 0,00 o HpY H
o] 0w o] w0 matiére occupera quel rang sur le bulletin pour

.. | le groupe de matiere), et le classement.
sl Cliguez sur le bouton « Appliquer » pour
enregistrer. La matiére s’affiche dans le tableau du bas. Faite de méme pour toutes les
matieres de la classe.

.12 Trimestre
Ce module permet d’enregistrer les trimestres/session de 'année scolaire en cours.
Utiliser le chemin Administration\Trimestre
Onglet Identification
Saisir le code identifiant le trimestre dans le champ « Code »
Saisir la désignation du trimestre dans le champ « Désignation »
Saisir la désignation du trimestre dans une deuxiéme langue dans « Désignation 2 »

+* Gestion Des Trimestres

Cameroon School of Excellence

IDENTIFICATION lEDMF’LEMENT"

Code
=
Designation ‘Deuméme Trimestre |
HNOLWE&D
Diesignation 2 ‘SECDND TERM | I SUPPRIME ‘
LISTE

%8

Code S Designation

""" Deuigme Trimestre
2 er Premier Trimestre

3 Jeme Troisieme: Trimestre

=



Onglet Complément

-* Gestion Des Trimestres

! Camercon School of Excellence | |

IDENT\FIEATIEIN’ COMPLEMENT 1

Saisir le code du premier et deuxieme examen

oo ] Code Evanen2 pour ce trimestre/session dans les champs
correspondants

Saisir le code d'identification des examens sur
Identifiant Examen 2. Identifiant Exemen 2:

les bulletins de note dans les deux langues
pour une gestion bilingue (exemple au
deuxiéme trimestre on a comme examen la
~ troisieme et la quatriéme séquence)
Cliquer sur « OK » pour enregistrer le trimestre.
lll.13 : Séquence
Ce module permet d’enregistrer les séquences/examens d’un trimestre/session.
Utiliser le chemin Administration\Séquence

+* Gestion Des Types D'examen/Sequence

| { Cameroon School of Excellence j[ ™

Sélectionner le trimestre concerné
Saisir le code identifiant de la

TRIMESTRE |39me --- Troizgieme Trimestre - | : Séquence
Code : R .. ., . . 7
s | B[ o wooren || Saisir la désignation de la séquence
esignation ‘Cmquleme Sequence ‘ [ T— ] dans « Désignation »
Designation 2: : — . o . ,
¢ Fith Sequence o wowvean || Saisir la désignation de la séquence

[ Définir Comme Sequence De Ratrapage

dans une deuxiéme langue dans

LISTE O] .
Code Designation %% Code Trimestre B « DeSIQnatlon 2 »
el il = Mentionner le rang de la séquence
22 Deurigme Sequence Ter .
21 Premigre Séquence Ter danS |e t”mestre
e uallome Sequency  Zeme Cochez I'option « Définir comme
57 Session Rattrapage Jeme o
56 Shieme Sequencs Seme séquence de rattrapage » si c’est une
713 Troisiéme Sequence Zeme hl

séquence de rattrapage.

Cliquer sur « OK » pour enregistrer la séquence.
est un entier indiquant si la séquence représente la premiere, la deuxieme, etc.

NB : Le rang
dans le trimestre. Ce rang

trimestrielles et annuels.

lll.14 Caisse

Ce module permet de créer les caisses ou seront effectuées les opérations financiéres
au cour de I'année scolaire.
Utiliser le chemin Administration\Caisse

Saisir le code d’identification et la désignation de la caisse (de préférence
alphabétique)
Saisir la désignation et le responsable de la caisse
Cliquer sur le bouton « Appliquer » pour enregistrer

interviendra dans le classement des séquences sur les bulletins




=% LISTE DES CAISSES

N
| l | |
j IR |
Code : Caisse Par Défaut
| Appliguer

Designation ‘Caisse Principale

Fiespansable ‘ | HOUVESU

Code a7y Responsable a8
e

Caisse

Caizze FPrincipale

lll.15 : Rubrique Financiére
Ce module permet d’enregistrer et d’affecter rubriques financieres de scolarité.
Utiliser le chemin Administration\Rubrique de Scolarité

Onglet Liste
L’onglet liste permet de créer les différents rubriques financiéres par type de document

+* SchoolManager: Enregistrement Des Rubriques Finances !.n

Cameroon School of Excellence |
. \ |
<] 7] Pub Insalvabis

R o T e PR Choisir le type de document dans le champ

- Eﬁi’fﬁ!ﬁ.ﬁ°§ii§'ﬁ'§me | nowesy | « Type de document »

T TR Saisir le code de la rubrique et le numéro
e memi T e “mmnmmn| | D'Ordre (ex : pour les rubriques de scolarite,

l'inscription occupe le numéro d’ordre 1, la

premiere tranche le numéro d’ordre 2, la

deuxiéme tranche e numeéro d’ordre 3, eftc.)

Cliquez sur le bouton « Appliquer » pour

.. | enregistrer la rubrique

s Cochez les options au choix devant s’appliquer

a la rubrique (rubrique insolvabilité, dépbt objet de valeur, rabais acceptable, moratoire

acceptable)

[Persion Premigre Tranche

v
El Pension Dewsiéme Tranche |Inscription et sealz| I F

1 3

Onglet Affectation des colts de scolarité

L’affectation des colts se fait a 'onglet affectation des colts
Choisir 'année scolaire en cours, le niveau (6°™°, 5°M¢, 3°™°, 1°®, T\, etc.), la classe (T C,
1 D, 24¢ A, etc.), la catégorie de I'éleve (Normal, handicapé, etc.)
Saisir le co(t total de la scolarité dans le champ « Cout Total », saisir le nombre de tranche
de paiement dans le champ « Tranche »
Choisir la rubrique dans le champ « Rubrique » (Inscription, premiére tranche, deuxieme
tranche, etc.)




** SchoolManager: Enregistrement Des Rubriques Finances

Cameroon School of Excellence T !
n»n\ S Saisir le montant de la rubrique dans le champ
|EZZ'?§.‘ZSZZZ§Z.E « Co(it rubrique », saisir le pourcentage de
remise maximal applicable a cette rubrique
AnnéeScol n,ﬁ = = RUB?I UESFIIIAIICIERES o -
1 [ ot e e e’ vrg || dANS le champ « Remise Max »
o e J R e 0 || Saisir la date limite de paiement de la rubrique
ReEDEeq) 1 ~ Nomal =1 e 3T [Fet [Fanmon Desbe formal | 253053 ..
Contow: [ 11550000 Trmene| 3 (il amoeeme o em ||| dANS l€ champ « Date limite »
”‘q,f e premzere e 2250 1 Gliquer sur le bouton « Appliquer » pour
— ANNEE 200[TLe [Tle D |Inscription Mormal 405000 . . . .
| [Dtmiem e anfie e [reumcesne ama |00 || €NFEQISErer les informations. La rubrique
ANNEE 207|TLe [Tle D |Pension Deusizme |Mormal 250000 y . .
DateLtmte: [ _/_noon | | e I affiche alors dans le tableau de droite.
= Pour afficher les rubriques d’une classe,

sélectionnez I'année scolaire et la classe puis activez le menu contextuel dans le tableau a
droite et cliquez sur « Afficher »
Consultation/modification d’une rubrique
Double-cliquer sur une ligne sélectionnée dans le tableau a droite. Les informations
s’affichent a gauche. Modifier et cliquer de nouveau sur le bouton « Appliquer »
Suppression d’une rubrique
Cliquer sur une ligne sélectionnée dans le tableau a droite.
Utiliser les boutons « Supprimer » du clavier ou du menu contextuel.
Onglet Report automatique

L’onglet report automatique permet de reporter les rubriques de scolarité d’'une classe
de I'année scolaire N a 'année scolaire N+1
Choisir I'année scolaire N dans le champ « Année N » (ex : année 2012/2013)
Choisir I'année scolaire N + 1 dans le champ « Année N + 1» (ex : année 2013/2014)
Choisir la classe de 'année N dans la liste déroulante au bas du tableau. Les rubriques
financieres de la classe s’affichent dans le tableau
Choisir la méme classe pour 'année N +1 dans la liste déroulante au bas du tableau.
Cliquer sur le bouton « Transfert » pour lancer le processus. Confirmer le transfert pour
afficher rubriques financiéres de la classe dans le tableau a droite.

-% SchoolManager: Enregistrement Des Rubriques Finances

Cameroon Schoolof.Excellence N~
- Rub Insolvabilté —_ « . ; ,
Type Document: |1010 - Insciption st scolarite - = =
P | —— =S - Choisir la classe de I'année
Code e 1 [] Fiabaiz ficcepioble
Designation | 0 oot [ mowveay |

e

[ Lite | Affectation Des Coi De Scolitfeiangt Automaiigedd

Année N: |2Mm2/2013 - ANNEE 2012/2M13 ~|  Aumeée NeL: [2m3/z014 - anNee 2ngefl -]
FINANCIERES
Classe 9y RAubriqus 3% Catégorie 3 8

FINANCIERES

Pension Preri|Mormal

aC Pension Deu|Normel 5L

TleC Persion Deu Nomal

| Transtert

.| I Choisir la méme classe pour 'année N +1
rl » i /
.m...ned:]f/ \ | (T . s I B

IV : FINANCE

Ce menu permet de gérer les opérations de finance effectuées dans I'établissement
scolaire et donne acces aux sous menus suivants:

.



DEfinition Des Carnets Manuel

Définition des carnets manuels
Inscription et scolarité
Opération de caisse/BQ
Bordereau de dépét
Rabais et remise
Moratoire

Arrét caisse périodique
Mouvement de caisse
Recette périodique
Journal des recus
Tableau de bord financier

Inscription et Scolarite k
Cpérations de Caisse/BQ b
Bordereau de Dépdt

Rabais et Remise
Moarakoire

Arrék Caisse Périndique
Mouvements de Caisse
Recette Périndique

Journal des Regus

0O 0O 0O O O 0O o O o0 o o

Tableau de Bord Financier

IV.1 Définition des carnets Manuels

Ce module permet d’enregistrer les carnets manuels qui seront exploités au sein de
I'établissement et ressaisie par la suite dans le logiciel. La définition des carnets manuels est
une mesure de sécurité qui permet d’éviter 'utilisation des carnets frauduleux non reconnu
par I'établissement scolaire) car les numéros des feuillets seront contrdler lors de la ressaisie
par le logiciel. On peut ainsi définir le carnet de recu d’inscription, carnet de dépét des objets,
etc.
Utiliser le chemin Finance\ Définition des carnets Manuels

+* Définition Des Carnets Manuel Pour Recus

\ : j | |

| Saisie le code du document a définir

Code: oo Type Doc: |TU1U---\nscripliUnel scularitej | m— I dans e Champ « COde N
Libelle
- |CAF|NET DES INSCRIPTIONS ET SCOLARITE | \%J ChOISIr |e type de document dans |e
* Début: * Fir: ref:
i ‘ 22D1| it F|50 | NOUVEAL Champ « Type doc »
P47 Code™ Diesignation CRI:IST:?;S;IJZ?RI::IS M* Fin A7 Mbre de Page <, kel SaiSir Ie numéro de eri”et de débUt et
1002 CARMET DEPOT OBJET 1253 1302 50 —

de fin dans les champs correspondants.
Le programme affiche le nombre de
feuillets du carnet dans le champ « Nbre
F »

~t Cliquez sur le bouton « OK » pour

2|001 |CARMET DES INSCRIPTIONS ET

enregistrer le carnet

NB : le programme contréle le chevauchement de numéro par type de carnet.
Pour la modification et la suppression d’un carnet confére « Gestion des caisse ».

IV. 2 Inscriptions et scolarité.
Ce menu permet de gérer dans sa globalité les inscriptions des éléves dans les classes
pour une année scolaire. Il donne acces aux modules suivant :
Recu Dinscription
Recu d’inscription
Recu de scolarité
Recu pour divers
Annuler un recu
Consulter et réimprimer un regu

Recu De Scolarite
Recu Pour Divers

Annuler Recu

0O O O O O

Consulter et Reimprimer




IV. 2.1 Recu d’inscription.

Ce module fonction permet d’enregistrer les recus de scolarité en temps réel ou a la
date du jour.
Utiliser le chemin : Finance\lnscription et scolarité\Recu d’Inscription.
A I'ouverture du module, le logiciel affiche I'année scolaire en cours
Choisir la classe de I'éléeve, Le programme affiche automatiquement le nombre de place
maximale et le nombre de place restante dans cette classe, les rubriques d’inscription et le
montant total des rubriques défini pour 'année en cour.
Sélectionner la caisse dans le champ « Caisse » ainsi que la classe dans la quelle se trouve
I'éléve en cour.
Saisir la référence manuelle et la date du regu dans le cas ou le recu a été fait manuellement
d’abord dans les champs « Ref Manuel », « Du »
Saisir le matricule de I'éleve a inscrire, le programme retourne les informations identifiant
I'éléeve, les rubriques d’inscription exigibles, le montant total a payer, le montant déja payé et
le reste a payer pour I'éléve.

+* RECU POUR INSCRIPTION

COLLEGE PRIVE LAIC DU DIA ET LOBO

S - I Saisir le montant du recu dans le champ
Réf Manuel: Du:| 21042004 174273 | Caisse cle L
o ‘ﬁ T rasarue « Montant regu », Saisir le montant per¢u dans

s | \\ —— le champ « Percu »

=S5 N LATE | DaaPere [ oo Le programme propose une répartition des

| m— L= fonds encaisser suivant I'ordre de perception
Munlaane;uI 3000 | Pergu,| 3000 |Hellqual 0,00 || — " N ) )
" des éléments d inscription.

Designation % DalsLimie %° MTRub  *  DéaPeyé  *  ResteAPyar  © Montant el
nsciption 00000000 7 500,00 300000 e

Cliguer sur le bouton « Enregistrer » ou
« Ctrl+S » comme raccourci clavier pour valider
.| lerecu.

7 500,00} 0,00 7 500,00 3 000,00

Recherche d’un éléve.
Vous pouvez rechercher I'éléve a inscrire par son matricule ou son nom.

“* RECUPOUR INSCRIPTION HEEH

201372014 : Recherche Par matricule :

Du:| 242014 B0 | Caisse .. , .

IIEC [o  Tudapw Saisir le début de son matricule dans le cham

Classe e Hbre Places Restantes - . . p
« Matricule » puis valider sur la touche

er
Matricule 50 Etat [ Ervegistiar

RéfMarmel: |

Nom -* Rechercher n éléve E X « Entrée » du clavier
Promom [ | Matricue o K . .
——— Exemple : Recherche des éléves de 6eme
iicule Nam A Penon A Casee  AB| Nouea ‘ .
BN DI IHRC B —| donc le matricule commence par 90.
9061 EtdaH NDZaN A MOSEPH PANTAIN  |Béme - -
9053 ESSAME ZE GAELLE VERICKA  (Béme
3073 MEKME SABENG El &
9097 MEYEMAME ASSOUMO [PAULINE DRMELLA |Béme ——l A
9055 MOHAMADOU TOUKAP Eérme — ReSU|tat de |a reCherChe
N \El] NKO'D MFOULS GEORGES JUNIOR  |Géme [

Lorsque le résultat de la recherche s’affiche :

Faite un double clique sur I'éléve recherché ou sélectionner I'éléve recherché puis valider sur
la touche « Entrée » du clavier

Dans les deux cas le programme affiche a l'interface d’inscription les informations sur ce%
ci. 32




NB : Pour rechercher un éléve donc vous ne maitriser pas sa classe veillez vider le champ
« Classe » avant de procéder a la recherche.

COLLEGE PRIVE LAIC DU DIA ET LOBO o

Recherche Par nom :

RétManuel: | Du: | 22/0472014 080139 | Caigge | OF - Caiss Principsle .. , .
IIEC [y TealAPae Saisir le début du nom de I'éléve dans le
- éme -
e Nbre Places Restantes

champ « Nom » puis valider sur la touche

i

Matricule Etat | Enregistrer B .

« Entrée » du clavier

Prenon -\ Rechercher Un éleve i P .

e L Exemple : Recherche des éléves de 6éme
—— — e — | {a' donc le nom commence par « MA».
w 3215 ONGONGNO MARTHE INGRID GEme M‘

\ — L Résultat de la recherche
a4 V » z
0.00)

.\— =4

IV. 2.2 Recu de scolarité

Ce module permet d’enregistrer les recus des rubriques de scolarité en temps réel ou
a la date du jour.
Utiliser le chemin : Finance\lnscription et scolarité\Recu de scolarité

A I'ouverture du module, le logiciel affiche 'année scolaire en cours et la caisse par
défaut
Choisir le niveau et la classe de I'éléve, Le programme affiche automatiquement le nombre
de place maximale et le nombre de place restante dans cette classe, les rubriques de
scolarité dans le tableau et le montant total des rubriques défini pour 'année en cour.
Saisir la référence manuelle et la date du regu dans le cas ou le recu a été fait manuellement
d’abord dans les champs « Ref Manuel », « Du »
Saisir le matricule de I'éléve a inscrire, le programme retourne les informations identifiant
I'éléve, les rubriques d’inscription exigibles, le montant total a payer, le montant déja payé et
le reste a payer pour I'éléve.

“* RECU POUR SCOLARITE [ ]

L . £

el anvans —wiee e ] | Montant par rubrique pour cet éléve en

. fonction de son état. du niveau et de 'année
Caisse | CF - Caisse Fiincipale owl  zwowand [ s
Niveau |11 - ime v AT

Mbie Flace Max 1] Places Restantes
Classe | 1711 - Beme v
— 2 R

Matricule Nom Parent: ‘ASSDMOUENGDLA]EAN('LAUD/‘ Montant dEJa paye par rUbrlque 1

arwe|  om | Re%yer 15000

- \ )

s o0 | P 000 | e oo | Reste a payer par rubrique. w
EMENTS DE SCOL, - —

Code Designation MT Rub Dé?/ Reste A Pyer Montant ]

AFE |oFE | 300000 oo f.oo| 300000 4
18 500,00 2

Gy B Paiement par rubrique, obtenu de la répartition w

. N g L—"  automatiaue des 30 000 saisies comme montant du recu.
500,00 B 180 o Qfm

[APE 3000
Prenom PALLINE ORNELLA Pension Premis £
Pensi eusigme Tranche:

Saisir le montant du regu dans le champ « Montant», Saisir le montant pergu dans le champ
« Pergu », le reliquat a rembourser s’affiche dans le champ « Reliquat »

Le programme propose une répartition des fonds encaisser suivant I'ordre de perception des
rubriques de scolarité (inscription, pension 1ere tranche, pension 2eme tranche, etc.) qui
s’affiche dans le champ « Observations ». e




Cliquer sur le bouton « Enregistrer » ou « Ctrl+S » comme raccourci clavier pour valider le
regu.

COLLEGE PRIVE LAYC DU DJAET L OBO sl de % Irnpressian Dha: 2z/047/2014  11:11:55
Certre Hile Smagnélima rg J

Drhscipline - TFawail - Sueces S ra rgﬁsit;%

EF 41 SGhA

Tel: 22288578 73738127 AutEuar: roct@localhost
Caisse: Caisse Primcipale
Annees AMMNEE Z0OlZ/Z014
MObeenwalionys oo,
RECU DE SCOLARITE Nigerrs ;
N mece | Daie [ meotaence PenTitn Diatac Tromone sson :
_____ R e AR I @ o NMatricule: 2097
MNivealr Eame Honx MEYENANE 7S S0 UMW
Class e Same Prénont PAULINE OBNELLRA
Montant 25 000 'FCFA

INB: Wornreraborosable encas de desistercerd

(rut refeerct Bie fre the evertt of oot fudraoald

Signature Eléve/Parent Qinnarure Caicciarial

IV. 2.3 Recu pour divers
Ce module permet de enregistrer toute objet déposer au sein de I'établissement par
les éléves (rame de papier, table banc, boite de craie, etc.) et de fournir un recu de dépbt a
I'éléve.

--D-@ (UllFtFPNRI [ELAIC DU DIA ET LORO

— — e[ |[Teee | Utiliser le chemin : Finance\lnscription et
— Del___swvmu | e scolarité\Recu pour divers

Niveau 111 --Béme v Total A PAYER

7 el 3 e [ Utilisation similaire au point 1V.2.3 4 la seule

__ BemPaent [rvcoromesen || différence que I'utilisateur saisie le montant de

| | l'objet & déposer dans le champ « Montant »
et le nom de I'objet dans le

Montant :| m ‘ Pergu: ‘ 0 ‘ Reliquat 0,00 .
, e champ « Observations »
Code Designation MT Rub Déja Papé Reste & Pyar Mont=T

IV. 2.4 Annuler Recu

Ce module permet d’annuler un recu établi. Cette opération régularise la caisse et les
montants des rubriques pour I'éleve concerné
Utiliser le chemin : Finance\lnscription et scolarité\Annuler Recu.

* schoolManager: : Annulation Des Recus

Regu N*

[2013s2014 - arnge 2mzoma |
_ CPRE2
isse -

Réf Manuel: I:l [ | Générer :
Du: 22/04/2014 7115

Bouton Annuler

¢ J
Nivean Total A PAYER Nivean |111-Gme El Total A PAYER
Saleu- L a PleC§ ~ “ NoreFlaceMas | Placesestanies | ]
Cla e ———— | - Classe |11 - Béme
e Mar

Matiicule T [:PRE2 ~— Maticule 2097 Nom Parent: |ASSOMOU ENGOLA JEAN CLAUD MEYY

: iéce: B =
O — Bouton ouvrir | e ooz

| APE
Prenom l Prenom Fersi he: 13500

Pensi che: 3500
Déja Fayé W [ | Reste A Payer | 500,00

Montant :| 0 ‘ Pergu: ‘ 0 ‘ Reliquat 0,00 Montant ‘ 25 000 ‘ Pergu: ‘ 25 000 | Reliquat ‘ 0,00 ‘

BvETS b Scou Numéro du . EwENTS D SCoL
M

Code Designation MT Rub Déja Payé Fieste & Pyer Mort: B

document a

7 1
| | | | | Annuler aFE |sFE | 500000 | Bl
| | | | | - | | | ! !

| | | [ | | | 51 56100 0 e

Cliquer sur le bouton « Ouvrir » 34




Le programme affiche une fenétre ou vous pourrez saisir le numéro du recu a annuler.
Saisir le numéro puis cliquer sur ouvrir pour afficher le recu en consultation.
Cliquez en fin sur le bouton « Annuler » ou « Ctrl + Z » pour annuler le recu en cour.
Recherche d’un recu :

La recherche d’un recu se fait par son numéro d’identifiant automatique ou son
numéro de référence manuel.
Pour effectuer une recherche par la référence manuelle, Coché I'option référence manuelle
avant de saisir le numéro de piece (huméro du document manuel).

NB : L’annulation d’'un recu d’inscription n’est possible que pendant I'exercice en cours.

IV. 2.5 Consulter et réimprimer
Ce module permet de consulter ou de réimprimer un recu établi.
Utiliser le chemin : Finance\lnscription et scolarité\Consulter et Réimprimer

(l)ITF( FPRI [ELAIC DU DIA ET LOBQ

e Bl )+ 07 | me (e s | Ouvrir le recu comme dans le point 1V.2.4 puis

(EH ‘EP' e 'ﬁ\ ‘ 22/04/201 4 11:11:54) ' .

N o = cliquer sur le bouton « Imprimer » ou
Nbie Pramsddas Flaces Restartes . .

~ - « Ctrl+P » pour raccourci clavier.

Matiicule N OmDarent: ‘ASSOI\MLA JEAN CLAUD MEYI‘

APESEIEIEI
F’ensmnDeuxe T h 3500

Montant 25 000 Peru: [ 55 000 Reliquat 0,0
T
ode

Bouton Imprimer

LEMENTS DE SCOLARITE
MT Rub D Papé Reste

2 ensio he 12500,00
2 Pension Deurieme Tranche 10000,00 U,UU 10 UUU,UU
|5PE IAPE 3000.00 0,00 3 000,00

| | 1 500,00 0,00 31500,00] 25

Toute réimpression porte la mention duplicata faisant référence au nombre de foi que
ce regu a été réimprimé.
NB : Toute réimpression affiche un apercu avec la mention duplicata.

NB : Linterface utilisateur d’enregistrement des recus est celui sélectionné dans Fichier
info sur I'établissement \ ong ption\ Model d’interface des recus.

Si vous sélectionner le model avec champ de référence bancaire vous obtiendrez la
fenétre suivante.
Cette fenétre sert a saisir les recus dont I'argent a été versé a la banque par I'éleve (compte

bancaire de I'établissement)
X Tous les traitements sont similaires au

COLLEGE PRIVE LAIC DU DIA ET LOBO

v W e mecovo o[ R ] précédent.
‘ﬁ - T | MBI La saisie des informations sur le recu bancaire
== i 2> || est obligatoire si 'option « Rendre obligatoire
‘ ";*ij:\‘ \I#‘ la saisie des références bancaire » est
_ S T s cochée (voir Ficheninfo sur la

= ATy société\onglet option)

- T BR[O \W Le numéro de copte qui s'affiche est celui
aisie dans « Fichier\info sur
blissement\onglet complément »

Code Designation MT Rub Déja Payé Reste & Pvel Montant
3000,00 000,00

2 [Pension Premigre Tranche 18 500,00 9500,00 4 000,00 8000,00
3 Pension Deurigme Tranche 10 000,00 0,00 10 000,00 1000000 I 3

31 500.00] 12 500,00 13 000.00] 13 (100,00

Informations sur le recu bancaire




IV. 3 Opérations de caisse/BQ

Matif Bon De Caisse

Approvisionner Une Caisse
Bon d'achat Article

Bon de Sortie Caisse

annuler Un Bon De Caisse
Consulter Un Bon De Caisse

1V.3.1 : Motif bon de caisse

Ce menu permet d’effectuer toutes les opérations de caisse ne
faisant par parti des rubriques de scolarités.

Ce module permet d’enregistrer tous les motifs liés aux mouvements de caisse (entre

et sortie caisse

Utiliser le chemin : Finance\Opération de caisse/BQ\Motif bon de caisse

~* MOTIFS POUR BONS DE CAISSE HE E3
e
[ e | e
Ntz o]
Code | 003 | Appliquer
Libelle ‘Appruwsunnemem Caisse | Nouveau
Cods EY Libels %3]

om Achat matériel informatique
iture: de

chat Ivre bibliothéque

005 Paiement zalaires enseigants

006 Cotization amicale

1IV.3.2 : Approvisionner une caisse.

Saisie le code du motif dans le champ

« Code »

Saisir le libelle du motif dans le champ

« Libellé »

Cliquez sur le bouton « Appliquer » pour
enregqistrer

Ce module permet d’enregistrer toutes les entrées de finances effectuées dans la caisse.
Utiliser le chemin : Finance\Opération de caisse/BQ\Approvisionner une caisse

+* SchoolManager: : Gestion Des Bons D'entrée En Caisse

Sélectionner la caisse, Le

w

| 2013/2014 - BNNEE 20134 ~ |
— _ programme affiche
Caisse |EIF' - Caisze Principale j Solde Caisse OTi t t t I Id
Réf Manuel ’— Du: 22/04/2014 | 45:000.90 | s B automatiquement e solde.
— - ) Saisir la référence manuel du
m nseignant/Administratewr utre . . .
B - SRR | ewsse || document, le motif la partie
artie Yersante . .
| e | versante ainsi que le montant
Motif: |UU3 - Approvisonnement Caisse j Montant du bon Cocher |a
Observations  |FINANCEMENT APE | 100 000 )
| wueu || Provenance de
[ CENT MILLE FCFA j I'approvisionnement
2| (Parent/éléve,

enseignant/administrateur, autre, etc.). Choisir le format d’impression dans le champ

« Format »
Cliquer sur « Enregistrer » ou « Ctrl+S »

&




COLLEGE PRIVE LAIC
DU DJA ET LOBO
= ’!_1

La réussite

<41 2RPERBIVE

Annee Scolaire)
[S<haal Year)

Caisse . _

Bon D'entrée En Caisse Partie Versante

Montant

Partie Versante

IV. 3.3 Bon d’achat article

a—:ﬂ de 'ré"él Impression Dn:
=,

CENT MILLE FCF.OL

ZZ2 /042014

Signature Cassier{e)

Exemple bon de d’entrée

Ce module permet de vendre et de suivre un stock quelconque dans I'établissement (tenue
scolaire, tenue de sport, ballon, écuissons, rame de papier, boite de craie, etc.)

Utiliser le chemin : Finance\Opération de caisse/BQ\Bon d’achat article

A l'ouverture de la fenétre, la liste des bons d’achat s’affichent dans le tableau. Pour ajouter
un nouveau bon d’achat, activer le menu contextuel par clic droit sur la souris et cliquez sur

« Ajouter » la fenétre de droite s’affiche.

. Liste Des Documents de Stock ] fﬁ' X

htlaticule % el

Type Document

N* Pigce % Espace de stockage 2

Jjosn i LIJ

<% | BONDIACHAT ARTICLE =3
S| @ 2| i, | v piece: Type | 0301 -~ BON ACHAT CLIENT -
Reférence: [ Date:| 2301720141
Espace de Stockage: |DEDT -~ MAGASIN PRINCIPAL <] Caisse [P~ Caisse Piincipsle -
* Pravénance/Destination Eléve [ © Provénance/Destination Personnel
‘9319— ANIEHE CHIMENE j | j
Reférence: a8 Reférence:
Raison Sociale: ‘ ANIYEHE CHIMENE ‘ Raison Suciale:‘ |
Article: | 00| oa|| oo [ o)
Prix Unit Qte Prix Total Stock Reel %Iﬁ‘
ECUSSON ETABLISSEMENT 500,00 2,00 1000,00 2 500,00
3 |LIVRE DE MATHEMETIOUE 6EME 6 500,00 1,00 6 500,00 25,00
7 500,00

Sélectionner le magasin de stockage, cocher la destination de I'achat (éléve ou
personnel) dans les deux cas choisir le nom de la personne. Les informations sur la
personne s’affichent dans les champs « Référence » et « Raison sociale »

Choisir I'article dans le champ « Article » et saisir le prix et la quantité puis valider. L’article
descend dans le tableau. Refaire la méme chose pour tous les autres articles et a la fin de
I'opération, cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour enregistrer et générer le document de

dépot
BON D'ACHAT CLIENT
""" e pisce | mDate ! n¢ Beterence |
H ELCHI1 2302 F2 012
FTTT T Codesrticle  :  Désignation |
Lo JTedssmEe L oL Demmemerenm L
54 EECLISSON ETL2BLIZS=ZEMERT
ErS ELIVHE CE MATHEME TILIE GEME

Provéenance /D estinataire

=




IV. 3.4 Bon de sortie caisse

Ce module permet d’enregistrer toutes les sorties financiere effectuées dans une
caisse.

Utiliser le chemin : Finance\Opération de caisse/BQ\Bon de sortie caisse

~* SchoolManager: : Gestion Des Bons De Sortie Caisse

| 20372014 — ANNEE 2013/~

La procédure est identique
Caisse |CF' - Caisse Principale j Solde Caisse p q

——— ~ — [ aso0000 [ - de celle de,I enrfagls:trement
des bons d’entrée, a la

. () Eleve/Parent (*) Engeignant/administrateur ) Autre e — d|ffé rence qu,un Contréle
rdonnateur | . .
I ll P;:HHEt t | automatique est fait sur le
Motif: 002 --- Achat foumiture de bureau - ontan .
| E montant du bon de sortie et
Observations |ACHAT RAME DE PAPIER | 2 850

— le solde caisse.
[ DEUX MILLE HUIT j

CENT CINQUANTE

|
COLLEGE PRIVE LATC B 2=} de 1ds Irpression Dra: 2z 04,2014
DU DJA ET LOBO i
s &%
La rémnssite Auteur | Thiia H
a1 zz2®ESTE . TTTmmmmmmmmmmTTTes
Annee Scolaire} i-_ _2_0__1:9:;2—5;_;_ _‘:
(S8chool¥eaz)y 77777
Caisse 5___
Bon De Sortie Caisse Ordonnateur
lm.....a“, | Date(dae): | Refersmcs:

Montant 2 850

DEUX MILLE HUIT CENT
CINQUANTE FCFA

Sianature Cassier{e}

IV. 3.5 Annuler un bon de caisse.

Le principe d’annulation d’'un bon de caisse (bon de sortie ou d’entrée) est conforme a
celui d’'un regu d’inscription.

Utiliser le chemin : Finance\Opération de caisse/BQ\Annuler un bon de caisse

!.u 4" Bon De Sottie Caisse !ln
«* SchoolManager: : Annulation Un Bon de Caisse
[ ] L  ——
= A 201342014 -~ ANNEE ZUWIj (2131 -1012--BUNDE SURT"
-zma/zum---ANNEE 2uwa/z£ vJ Numéro doc a annuler l ‘ - ‘ K
l : +| -Solde Caisse
| : I Solde Caisse Caisse |'T2BON D SORTIE CASSE ki
, 45000,00 3
Réf Manuele ’7 A Consulter )99/ ‘ 4 Tef Manuele Du: 2
— [] Reférence Mapuele e
3 g Eve/Parent () Enseignantfédrinistatew () Autie
) ERve/Par outon Annuler
; N Pisce: cPest| Pattie Versante | KAMTO PIERRE
Partie Versante — Antiler
Motif: Ouwiit Motif: ‘UUZ -~ chat fourniture de bureau j Montant : |
T ‘ Observations | ACHAT RAME DE FAF 2850
Nouveau - Nouveau
Bouton ouvrir DEUX MILLE HUIT
Libelle _—j CENT CINQUANTE
J 4

IV.3.6 Consulter et réimprimer un bon de caisse.

Le principe de consultation et de réimpression des bons de caisse (bon de sortie ou d’entrée)
est conforme a celui de I'annulation d’'un bon de sortie.

Utiliser le chemin : Finance\Opération de caisse/BQ\Consulter un bon de caisse 38

L




A retenir : Organisation logique pour mettre en place le traitement des

recus et bon de caisse. Création d’'une caisse et d’un utilisateur caissier.

Définir le Model d’interface de regu a produire.
Enregistrer les éléves dans les classes pour I'année en

Gestion des finances, production cours.
des recus d’inscription et de 4

i . Définir pour chaque classe les tranches de scolarité a
scolarité et bon de caisse

payer
Définir le carnet pour les traitements en mode différé

Etablir le regu ou le bon de caisse.

IV.4 Bordereau de dép6t

Ce module sert a réceptionner les Objets (articles) de valeur dans I'établissement
contre document
Utiliser le chemin : Finance\Bordereau de dépot

A l'ouverture de la fenétre, la liste des bordereaux de dépbt s’affichent dans le tableau.
Pour ajouter un nouveau bordereau, activer le menu contextuel par clic droit sur la souris et
cliquez sur « Ajouter » la fenétre de droite s’affiche.

«* | BORDEREAL DE DEPDT: B X

| 2] @] |Blefvewel  [iwel@® sowmmmeen 3
[

Date: | 23/04/2014]

«*| Liste Des Documents de Stock

Reférence:

Espace de Stockage: |DE01 — MAGASIN PRINCIPAL =
% Provénance/Destination Eléve ‘ " Provénance/Destination Personnel
‘aam ~EBONG MENGLE JULIE j ‘ j
Reférence: 9304 Reférence:
Raison Sm:lalz:‘ EBONG MENGLUE ‘ Raison Sociale: ‘ |
Article: | Bl 00| | 00| 000 | om|
Ref. S P 2
) Désignation A PrixUnit Qte Prix Total StockReel %\

RAME DE PAPIER a4 2 850,00 1,00 2850,00
7 IBOITE DE CRAIE BLANCHE 5 000,00 1,00 5 000,00 0,00

0205 - LH

s 7 850,00

Sélectionner le magasin de stockage, cocher la provenance de l'article (éléve ou personnel)
dans les deux cas choisir le nom de la personne. Les informations sur la personne s’affichent
dans les champs « Référence » et « Raison sociale »

Choisir I'article dans le champ « Article » et saisir le prix et la quantité puis valider. L’article
descend dans le tableau. Refaire la méme chose pour tous les autres articles et a la fin de
'opération, cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour enregistrer et générer le document de
dépbt

BORDFEFREFAWU DF DFPOT

T Fiece Tt e = TR e e e
: Caoracle Artcle = O Ssicmuationrs
———————————————————————————————————————————————————————————
= ERME DE FAaFIE R &9
ET"' EEOITE O E CR~AIE BLANRCHE

Prowvéenance T estinataire




IV.5 Rabais et remise

Ce module permet d’accorder les rabais et remise aux éléves sur les rubriques de
scolarité
Utiliser le chemin : Finance\Rabais et remise

Gestion Des Scolarités X

_ ﬁ T |:||mi A l'ouverture de la fenétre, choisir le niveau et

e - M) BT la classe ; les rubriques de scolarité concerné
ﬁ par le rabais s’affichent dans le tableau
S g ' Saisir le matricule de I'éléve ou le rechercher
e T ' comme indiquer plus haut

S Saisir le montant du rabais ou de la remise
i W L "\ dans le champ « Rabais accordé »

MT Rub Déja Pape Reste APyer °  Remize Max Montant ]

10000,00 000 1000000 0,00 5 000,00 JES Cliquez sur Ie bouton « Enregistrer 55 pour
enregistrer et éditer le document ci-dessous.

10 000.00) 0.00) 10 000,00) 0.00} 5 000.00|
COLLEGE PRIVE LAIC DU DJAET LOBO ’ ‘M de g, | Impression Du: 22/04/2014  17:28:14
Tl: 22288572 S €

| La rémssite

EF: 41 SGMA 2
AutEur: rootfdlocalhost

Caisse: Caisse Principales

AVOIR SUR RABAISIREMISE

| Regu |Dat e |Refereme | 7
LT b e{durk — Matriculee 2051

R - | LSRR Tr- S :
arbERn R E AL EEETTRL iy NS IEEEIEREIEEES Homnx NHD '0 MFOULR
Session AMNEE 201342014 P rénone GEORGES JUNIOR
Nivemr Eime

Classe:  qans M scoaite o Resteipayerr [0

____________________

IV.6 Moratoire

Ce module permet d’accorder les moratoires sur les rubriques de scolarité aux éléves.
Le moratoire de paiement peut étre accordé pour plusieurs raisons
Utiliser le chemin : Finance\Moratoire

A l'ouverture de la fenétre, choisir le niveau et

J)J & COLLEGEPRIVE LAICDUDIAETLOBO
Session — b o I la classe de I'éléve. Les rubriques de scolarité
— %‘ ool zend [ st concernées par le moratoire s’affichent dans le
s oo b | tableau.
qﬁ =T Saisir le matricule de I'éleve ou le rechercher
¢ TR w3 EEEEE comme indiquer plus haut et valider ; les
"m informations sur I'éléve s’affichent dans les

e R e s eene | reetne  champs correspondants
S — ] . Choisir la rubrique concernée par le moratoire
I \ \ wi-an - dans le champ « Rubrique », le montant de la
rubrique, le montant déja payé, et le reste a payer par I'éléve s’affichent dans les champs
correspondants.




Saisir la durée du moratoire accordé en nombre de jour dans le champ « Durée moratoire
accordé », la nouvelle date limite de paiement se calcul et s’affiche par rapport la date limite
de paiement initial. Cliquez sur le bouton « Enregistrer » pour enregistrer le moratoire. Le
programme génere un document a remettre a I'éléve.

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJAET LOBO Impression Du: 23/04/2014 15:12:07
BF: 41 SGM& 2
Tel - 222ER5 78 La réussite
Année Scolare:  ANNEE 2013,/2014 . E ;
Duree du moratoire: 10 Jours
MORATOIRE Date de Fin: | 03/05/2014 !

N° Pidce | Date IR eference:

MORL HE=L A U b
Identification de I'éléve Matricule: 9023 Classe: Béme .
Document moratoire

Homet prénomc ZE ZE FRANCOIS FREDDY

Parents: ZE EVIHA ESSAM NDJOCK MARIE LOUISE
(hservations LE MORATOIRE EST ACCORDE POUE STTUATION FAMILIALE EXCEPTIONNELLE

Rubriques Concernées

Rubrigue MT Rub Déja Payeé Reste & Payer Date Lirite Initiale  [Date Fin Moratoire
Pension Deuxigme Tranche 10 000,00 0,00 10 000,00 ] 03082014
Parent/Tuteur Le chef de I'etablissement

IV.7 Arrét Caisse Périodique
Ce module permet de faire des arréts caisse aprés une période d’activité.
Utiliser le chemin : Finance\Arrét caisse périodique

Liste des documents traités

% Arrét Caisse Périodique

| COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO.
:%'.A:él:ai”eﬂ 15/04/2014 Am | 23/04/201-;‘ B 207 500,00 programme affIChe dans Ie Champ « PériOde
Caisse [P Core i (s | sas000 | du » la date de fin du dernier arrét caisse. Pour
&

le cas du tout premier arrét caisse il vous affiche
la date du jour. Et dans le champ « Période
au » la date du jour d’arrét caisse.

Respansable
NOUDJA ALINE|

Montant At

Montant Versé Différence
| 201 900 150

Observations:  MANOUANT DE CAISSE P T , . . N A
| ) == Sglectionner la caisse a arréter. Le programme
Code " Tupe Document ¥ Nombre Valeur Totale S 08N Mot Caiss ? affiChe automatiquement |e ’[Ota| deS entréeS,
i e i e —— total sortie ainsi que le montant attendu du
1012 BOM DE S0RTIE CAISSE 1 5450085 .
; {TiL responsable de cette caisse.
\v4 = Saisir le nom du tenant de caisse pendant cette

période dans le champ « Responsable »
Saisir le montant effectivement versé par le responsable caisse dans « Montant Versé »
La différence entre le montant attendu et le montant versé s’affiche automatiquement dans le
champ « Différence »
Saisir les observations puis cliquer sur le bouton « Enregistrer »

SchoolSanager affiche en apercu I'arrét caisse a imprimer et faire signer par des
responsables :

&
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Interrogation d’une Caisse.

Ce module permet d’interroger les recettes d’'une caisse sur une période.

[T g R T
ot e nlem
oy L

T BT T P

[ e

e

EEETE R S Y

Saisir la période puis sélectionner la caisse. SchoolManager vous donne les informations
sur les recettes de cette caisse.

IV. 8 Mouvement de caisse.
Ce module permet d’afficher et d'imprimer les différents mouvements effectués dans

une caisse (approvisionnement caisse, bon de sortie caisse, paiement scolarité, etc.).

Utiliser le chemin : Finance\mouvements de caisse
Saisir la date de début et de fin de la période a consulter ou sélectionner une période

prédéfinie en cliquant sur le bouton « période prédéfinie » puis sélectionner la caisse.

Le programme affiche les informations liées a la caisse pour cette période en précisant dans
le tableau le sens du mouvement, le solde avant mouvement, le solde aprées mouvement,

motif (approvisionnement(t ou sortie caisse), le type de document, etc.

+* HISTORIQUE DES MOUVEMENTS DE CAISSE HER
COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBQ -
Bek o cipoerie Tk Caisse |F - Casse Finciaie f 100000 N

Date de début | 15/04/2014
ardi

. | SOLDE CAISSE

ee |

>A/ Totaux mouvements

700000 ‘

Datedsfin:  23/04/2014 |
i

it 194 550
__+—— Sens mouvement
0

3|CPRET [21/04/2014 17.35:00 [E | 000 a 0 000,00 |AKONG BENGC|FLORENT Eeme

4 |CPAYT 4/2014[ 17:21:00 5 000,00 5000000 |AwONO NOAH|BOTEZI CEDRIC  |Bame

5|CPRE3 '04/2014] 17:33.00 [E |45 000.0C] 35 0OOTIOY MEKME SABEM|BLANCHE B&me

E |CPRE2 04/2014] 11:11:00|E 20 000.0C{ 2500000 | 45 000,00 |MEYEN WHNELU BEme

7|CPRE4 4/2014( 17:35:00 |E  [&0 000,0C) 20 000,00 | 100 000 OHAMADOU |TOLUKAP T —

—
8 |CPav2 4/2014(17:28:00|E  [45000,0C) 5000,00| 50000,00 |NKS OUL:|GEORGES JUNIOR |Béme ]
Solde avant mouvement
Solde aprés mouvement
(= ;
W
COLLEGE PRIVE LAIC DU DJAET LOBO Tmpression D
LEseapime s Dol Succes Année Scolaire: zoiz/zo01a
Tel : 22288578 BP: 41 SCGIVIA
Caisse: P -— Caisse Principsl Total Scalarité: 107 s00 Solde:
- 202 050,00

poriade s 2emazors R ER ToGl o st e

ETAT DES MOUVEMENTS DE CAISSE
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IV. 9 Recette périodique

Ce module permet de voir les recettes pour une période donnée par année scolaire,
classe, par type de document, par caisse ou tout simplement par éléve. Vous pouvez aussi
sélectionner tous ces critéres a la fois.
Utiliser le chemin : Finance\Recette périodique

A l'ouverture de la fenétre, saisir la date de début et de fin de la période a consulter ou
sélectionner une période prédéfinie en cliquant sur le bouton « période prédéfinie »,
sélectionner I'année scolaire en cours sinon le programme affichera les informations depuis
la premiére année d’utilisation.
Choisir la classe sinon le programme affichera les recettes de toutes les classes pour la
période sélectionnée
Choisir le type de document sinon le programme affichera les recettes de toutes les types de
documents méme les approvisionnements et sorties de caisse
Choisir la caisse sinon le programme affichera les recettes de toutes les caisses pour la
période sélectionnée.
Choisir le type de document a afficher en cochant 'une des options suivantes « Annulé, Non
Annulé, tous les recettes »
Annulé = affiche seulement les documents de recettes annulés pour la période
Non Annulé = affiche seulement les documents de recettes non annulés pour la période
Tous les recettes = affiche tous les documents de recettes (annulés et non annulés) pour la
période.

Onglet Détail recus

COLLEGE PRIVE LAIC DU DL BT LOBO _ Activer le menu contextuel par clic droit sur la

Période prédéfinie  * | | Année Scolaire [2013/2014 - ANNEE 2013/2014 - e . . . .
s ot o 2] | crame 3 (T == N souris et cliquez sur « afficher » pour afficher
Datedsfin: [eajoafors |5l | T¥PRE . R — . . o . .
G N les informations selon les critéres choisis.

Ref Eléve: | I |

L’onglet détails regus affiche les informations
telles que saisies en amont par les

100 000

e e e e utilisateurs en fournissant le maximum
5|cPRE4 wzmna 17350 20000 MOHAMEDOU __[TOUKAP 5::: Inscription:7500 d’informations possible pour Chaque
document.

Cliquez sur le bouton « imprimer » pour
imprimer le document

=N
COLLEGEPRIVE LAIC DU DJAET LOBO E:P‘ ﬂe ré},. Impressian D 24/04,/2014
Dhscipline - Travail - Succes %e
= 2
EP: 4 SCGMA Tel : 22288578 La réussite
Année Scolaire: 201372014
Ealsses i Esse Rl JOURMNAL DES RECETTES PERIODIQUES Montant Scolarits: 100 000
Période 15044201 4 Aur 240402014 Montant Bon Entrée: 100000
Total Recette: 200 000
H= H* Piéce Type Document Reférence Date Heure Montant Hom Prenom Classe Motif
1 |CPBE1 BOMENTREE CRASSE 2X0Az014 162839 100 000 FINANC EMENT &PE
nscription 7 500
2 |CPRE1 Inscription et scol arite 21Daz014 173528 20000 | AKOMNG BEMGOMO FLOREMT B&me APE:3000 .
Parzion Prarmis e Tranche-3500
= on 7500
3 |CPRES Inscription et scolarite 22042014 173348 35000 |[MEKME SABEMNG BLAMNCHE B&me 0o

Premid re Tranche: 18500
Dieuxi@me Tranche G000

ME VEN ANE PAULINE

ASSOUMOL ORMELLA, seme

s

CRREZ2 Inscription et scolarite FROAE 014 11:11:54 25000

o

CPRE4 Inscription et scolarite 22042014 1735110 20000 [MOHAMAD G ToUKaP Bame

Caissier{ére}

Onglet cumul par rubrique 8




COLLEGEPRIVELAIC DUDIAETLOBO
Période prédéfinie  * | | Année Scolaire |2013/2014 - ANNEE 2013/2014 -

T e o = = | N[ 'onglet cumul par rubrique affiche les

—— =>informations détaillées par rubrique de scolarité
. On ) —| en fournissant le maximum d’informations
el s ] e e e e B (1 | possible pour chaque document ainsi que le
b T — == | total par ligne et par colonne.
S e e w o bes | Cochez « Exclure les lignes nulles » pour
e e s | exclure les lignes a montant nul dans le tableau

ulles |
NB : pour consulter la recette périodique par éléeve, recherché I'éleve dans le champ « Réf
éleve » comme indiquer plus haut

IV. 10 Journal des recus

Ce module permet de voir les recettes par type de document, classe, par caisse ou tout
simplement par éléve. Vous pouvez aussi sélectionner tous ces criteres a la fois.
Utiliser le chemin : Finance\Journal des recus

A l'ouverture de la fenétre, saisir la date de début et de fin de la période a consulter ou
sélectionner une période prédéfinie en cliquant sur le bouton « période prédéfinie »,

-* SchoolManager: Journal des recettes (=] £

e e e 7 Choisir le type de document sinon le programme
@ Période prédéfinie T | Type: ‘ E‘ .
s =] oo | o affichera les recettes de toutes les types de
| T ;js;,;e:} i E" documents méme les approvisionnements et

— . .
<¢\STE DNEur pan e sorties de cailsse
P e vl 25 T o [rifin] w3 5] | Choisir la caisse sinon le programme affichera les
o . yd .
2|BOM ENTREE CalSyaide | Z2/04/2m14 |16:25.00 | 100000 |ppravisun FING, recettes de toutes |eS cailsses pou r |a perlOde
3|Recu Reglement Drlyalds | 2a/04/2m4 |155600] 7500
4 |Inscription et scolaritralide | 24/04/204[16:10.00] 18000 [ABENKOU 5eme Inscii A | i A
5 Inscrption et scolarityalde__|21/0472014 | 17:35:00]_20 000 [AKONG BENGOND [6éme Trscti selectionnee.
6 [AVOIR SUR ReBAlalde  |22/04/2014[17.21:00] 5000 [AWOND NOAH__[6eme = . . .
ot o soes |22 Ek14] 175661 0 NERME AN [ | i Chaoisir la classe sinon le programme affichera les
8 [Inscrption et scolarityalide__|22/0472014 | 11:11:00|_25 000 [MEVENANE ASSOL[6eme APE L.
3 [Inscription et scolaritaldé | 22/04/2014 | 173500 20000 |MOHAMADOU  |Béme Inscri recettes de toutes |es Classes pou r |a penode
10|a0IR SUR ReBAlalde  |22/04/2014|17.28:00] 5000 [HKO'D MFOULE _[6eme Pens
11 [MORATOIRE idé | 23/04/2014 |15 1200 0[7E z¢ B LEW 2 . Z
- *-| sélectionnée
G2 N I O 1 [
— L

Onglet Liste
L’onglet liste affiche toutes les opérations effectuées dans une caisse avec le maximum de

détail possible. La colonne montant affiche le total de la recette pour la période selon les
criteres choisis.

Cochez l'option « Annulée » pour afficher la liste des documents annulés pour la période et
selon les criteres choisis.

]



COLLEGE PRIVE LATC DU DJAET LOBO
Diseipline - Trawail - Succes

EP: 41 S0LA

Caisse:

pPériode 15045201 4

Tel : 2232578

Au:  24ma2014

JOURNAL DES DOCUMENTS

Type De Document:

Année Scolaire:

n= NePiGce

Tvpe Document

Hom

Prenom

crBs2

cPBET

BON DE SORTIE CAISSE

BON ENTREE C 215 SE

3zmaz014

nnnnnn

1
2
3 |cPBAcHT
a

cPRES

Recu Reglement Divers

Inscription ot ool ante

12000 |aBEMKOU

SAMUEL STEVE

Onglet Valeur par type

* SchoolManager: Journal des recettes

L L || Dt de i

COLLEGE PRIVE

Période prédéfinie ~| Type:

|| Date de début : 15)04/2014 ‘
: Wardi

24j04f2014 ||| Classe ‘

~ | Caisse:

Ref Eléve:

1017 |&%0IR SUR R&BAIS-REMISE

10 000,00

1018 MORATOIRE 0.00
o1z EON DE SORTIE CAISSE 545000
1020 Recu Reglement Divers 7 600,00

IV. 11 Tableau de bord financier

Ce module permet d’avoir une vue générale sur la gestion financiére de I'établissement

L’onglet valeur par type affiche la liste des

s |eprE Inscription ot sealaite | |21mazota 000 |AKONG BENGONG  |FLORENT s
& [cpant A/OIR SUR RABMISREMISE | |szmazoias 000 [sAONG NOAH BOTEZI CEDRIC |58y

7 |crres Insoription et seolarits | |zz0ez014 000 [ME KME SABEMG BLANGHE sem
o ME VENAnE PALILINE 5

& |crrEZ Insoription et scolarite 22042014 1151184 28000 [MIEYENANE PALLINE. Gam

alcrres Insoription et seolarite | [2204z014 000 [MOHAMADCU ToUKSP som

talerme  |evom susemssewise | |smossers oon koo mronLa  |SEORSES -
FRANCOIS <

1 |MoR MORATGIRE | |smazors o |ZE ZE FREDDY am

documents traités pendant la période, le nombre

ainsi que la valeur totale pour chaque type de
document.

scolaire par année scolaire et par type de document affectant les finances (inscription, APE,

pension premiére tranche, bon d’entrée, bon de sortie caisse, etc.).

Utiliser le chemin : Finance\Tableau de bord financier

A l'ouverture de la fenétre, les informations s’affichent dans le tableau.

Onglet Progression des recettes et dépenses

Cet onglet affiche les informations par colonne (type de document), ainsi que le montant
total par rubrique. La colonne solde affiche le résultat des encaissements moins les bons de
sortie caisse (SOLDE = TOTAL ENCAISSEMENT - TOTAL BON DE SORTIE CAISSE)

COLLEGE PRIVE LAIC DU DLA ET LOBO

35 000,00( 15 000,00/ £3 500,00(

14 500,000

0,00)

100 000,00]

5 450,00|

222 550,00/

=3




Onglet scolarité par cycle et niveau

+¥ TABLEAU DE BORD FINANCIER !. x

COLLEGE PRIVE LAIC DU D14 ET LOBO

Progression des recettes et dépense| Scolarité Par Cyle et Niveau

ANMEE 2013/2014

2014 Prémigre

ANMEE 2013/2014

0,00

0,00

i ®  Persion * Persion  |* Pension [
Année/Session Niveau Inscriptio APE Premigre Deusieme™ Troisiems Solde 8
Tranche Tranche Tranche

ANMEE 2013/2014  |B2me 27 500,00 12000,00 56000,00) 14 500,00 0.00 11000000 *
ANMEE 2013/2014  |Seme 750000 300000 7 500,00 0,00 0.00 18 000,00
ANMEE 201372014 |45me 0.00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00
ANMEE 2013/2014  |32me 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00
Znde: 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00

Cet onglet affiche le montant des
rubriques de scolarité par niveau
(classe) et par année scolaire pour
toutes les classes de I'établissement.
Nous avons un total par ligne pour
chaque classe et par colonne pour

Rombre de lignes

14

V. TRAITEMENT
Ce menu permet de gérer les opérations de pédagogie effectuées dans
I'établissement scolaire et donne accés aux sous menus suivants:

Planning Academique »
Salaire EE Emargement 3
Moke Et Bulletin [
Rattrapage ]
Pédagogie 3
Dicipline Et Sanckion »
Gestion De Stock [
Messagerie 3

Teminale 0.00 0,00 000 0,00 . .
ANMEE 2013/2014 |18 Année 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 Chaque rubrlque. CI'queZ Sur |e bo uton
ANMEE 2013/2014  |2&me année 000 0.oo 0o 000 o.oo oo « | m prl me r 55 pou r I m prl m er
ANMEE 2013/2014  [38me Année 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00
& ‘ 35000.00) 15 000,00 63500,000 14 500,00 000 128 UUU,UU‘
|
TAELEAU DES RECETTES PAR NIVEAU
AnneeSession Hiveau rbcodel rbcoclez rcode3 rhcoded rbcoddes rcoded rbcodeT Solde

AMMEE 201535201 4 |Géme 27 500,00 12 D00 00 S5 000,00 1450000 o.o0 o oo 0.0 110 000,00
AMMEE 20132014 |Séme ¥ 500,00 = ooo po ¥ 500,00 opo o.00 o po o.00 12 DOO .00
AMMEE 201352014 |4&me o.o00 o oo o.o0 ooo o.o0 o .oo o.o0 o.00
APMMEE 201352014 |[S&me o.00 o oo o.o0 ooo o.00 o o0 o.00 o000
ARMMEE 20130201 4 |2noe 0.00 0 oo o0.00 ooo o.o0 o .oo o.o0 o.00
AMMEE 201352014 [P rémigre o.o00 o oo o.o0 ooo o.o0 o .oo o.o0 o.00
AMMEE 2013552014 [Temninale o.oo o oo o.oo ooo o.oo o oo o.oo o.oo
AMMEE 20132014 [1ére année o.00 [zl il] 0.00 opo o.00 o po o0.00 0.00
AMMEE 20132014 |2éme année o.00 [zl il] 0.00 opo o.00 o po o0.00 0.00
AMMEE 20134201 4 |3éme Annge o.o0 o oo o.00 ooo o.o0 [-F:1:] o.o0 o.00
AMMEE 201352014 |4&me 2nnée o.o00 o oo o.o0 ooo o.o0 o .oo o.o0 o.00
AMMEE 201352014 |2nde Technigue o.00 0 po 0,00 ooo o.00 o .noo0 o.00 o.00
AMMEE 201352014 ?éedtlnri‘:éq’; o.00 ooo o.o0 ooo o.00 o oo o.00 o.00
AMMEE 201352014 122;‘:‘:1‘; 0,00 o oo o.00 opo o.00 o oo o.00 o.00

35 000,00 15 000,00 63 500,00 14 500,00 0,00 o000 0,00 123 000.00

Planning académique
Salaire et émargement
Note et bulletin

Rattrapage
Pédagogie
Discipline et sanction
Gestion de stock

Messagerie

V.1 Planning Académique
Ce menu permet d’établir les d’affecter les matiéres, les classes aux enseignants afin
d’élaborer des emploies de temps.




Affectation Des Classes Aux Enseignants
Affectation Des Matigres Aux Enseignants
Parameétres de plannification

Etablir Un Emploie De Temps

Consulker Emploie de Temps

V.1.1 Affectation des classes aux enseignants
L’affectation des classes aux enseignants se fait dans ce module
Utiliser le chemin : Traitement\Planning académique\Affectation des classes aux
enseignants
Onglet Affectation des classes aux enseignants
Sélectionner I'année scolaire dans la zone le champ « Année »
Sélectionner le personnel enseignant dans le champ «Personnel »
Sélectionner le niveau ainsi que la classe qui sera tenue par cet enseignant pendant 'année
scolaire dans les champs correspondants
Saisir si nécessaire le nombre d’heure hebdomadaire que I'enseignant effectuera dans la
classe.
Cliquer sur le bouton «Appliquer» pour affecter la classe a I'enseignant.

Menu contextuel

\ANNEE 2013/2014

Bine

Béme

40PH3

EYIZ00

ANMEE 2013/2014

Eieme

Fiéme:

P13

FitdBA

ANNEE 201372014

Béme

Eeme

P13

EBALE OBE

ANNEE 2013/2014

Eiéme:

Fiéme

BP/13

WONTI

ANMEE 2013/2014

Beme

Beme

P13

SBESSO MBENGON |J

\ANNEE 2013/2014

Eiérne

Béme

Eliak]

NKOLO EMINI

ANMEE 2013/2014

Fieme:

HiEme:

10PA13

NDETSEH

\ANNEE 2013/2014

Eéme

Séme

11PA3

EYIZ0 0

| & g

Fiéme:

Biéme:

12PH3

A/ ONG

E ] === | | Retiref une classe déja affectée :
Niveau | [Nombre H.Max(Hebdo) , . . . N y _n
: } [ o Sélettionner la ligne dans la liste a I'aide du bouton
= = vLISTEnEvSCLASSESDEL - — dr it de Ia SouriS-
Amée  ANiveauhDlasse®laticue®, Nom Enseignant % Piénom 3 P p ol Mauebrio) B . , . .
P T T e T o T = - liquez sur l'option « Supprimer » du menu
e oo s s r m contextuel.

Définir un enseignant comme professeur principal de
la classe.

Sélectionner I'enseignant dans la liste a I'aide du
bouton droit de la souris puis cliquez sur I'option

« Enseignant principal » du menu contextuel.

Le bouton « Imprimer » permet d’imprimer le jour des affectations des classes aux

enseignants

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJAET LOBO

Tel : 22288578

EF: 41 3GNA

fhsripline - Travail - Succes

Journal Des Affectations Des Classes Aux Enseignants

de r@-

La ré unszite

Impressicn du

ZE/O4 Z014

Annes Classe Matricule Hom Ensd gnant Prof Principal
G&me 10PM3 MDE TSEH c
G&me 1P M3 EWZ0 O |
Gé&me 1P M3 MEOM |
G&me 2P M3 [= sl e |
B&me 3P M3 MAE R GELAY 2, =l
G&me 40P /M3 EYZ00 O




Onglet transfert automatique

Le transfert automatique permet de transférer les enseignants et les matieres d’'une
méme classe d’une année N a une année N+1 afin d’éviter la ressaisie. (Les mémes
enseignants de I'année N 2012/2013 occuperont les mémes classes au courant de l'année
N+12013/2014)

+* Affectation Des Classes et Matiéres Aux Enseignants

L’option « Transfert des classes » est coché par
défaut

() Transfert Des Classes () Transtert Des Matieres

et mwaemeanan o el 5 Gélectionnez 'année N dans le champ « Année N »
mewme Wiwna® 0 |ag @nseignants par classe s’affichent dans le tableau.
Supprimez les enseignants qui ne sont pas concernés

0wOND
MENGEWA |Félix
EriZ00
FIMBA
EBALE OBE |Peti
MONTI
IABESSO MBE|Jear
me |SPA3 NKOLD Ebih|Rar
Séme [10P/13 [NDETSEH

par le transfert automatique avec le bouton
« Supprimer » du clavier
Sélectionnez 'année N+1 dans le champ « Année

e (1771 1200 et ~ N+1 ». Faites une sélection groupée des enseignants
SN T : ' de I'année N puis cliquer sur le bouton « Affecter »

pour les envoyer dans le tableau de I'année N+1
Cliquez sur le bouton « Transférer » pour effectuer le transfert.

V.1.2 Affectation des matiéres aux enseignants

Ce module permet d’affecter les matieres a chaque enseignant d’une classe.

Utiliser le chemin : Traitement\Planning académique\Affectation des matiéres aux
enseignants

Le traitement des informations ici est conforme au point V.1.1 pour les onglets « Affectation
des matiéres aux enseignants » et « Transfert automatique » a la seule différence qu'il
faut renseigner le cout horaire tel que négocier par I'enseignant lors de son embauche.

Affectation Des Classes et Matiéres Aux Enseignants Co(]t horalre de I'ensel nant our Ia
COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOEQ I b ] g P
e ses e e Tt ] " matiére dans la classe.
Année [2m3/2014 — ANNEE 20132014 -] [ /r
Niveau (111 —eme -] Glasse (1111 - Bime -
P iz ~ | CoutHoraire x« X . .
o l‘;fj”zm”:j“” VICN;:HMMM;“'] _==: | Consulter la liste des affectations de classe.
atere - - Y MNouveau . . .
I I Vous pouvez consulter et d’imprimer les affectations
r ISTE . - , . ,
« 3 | des classes en fonctions des critéres sélectionnés.
ANMEE 21 O ONC CO Ly S ANGLAIS 2
T N N R A T T Les criteres sont : I'année scolaire, le personnel, la
IAWMEE 201:|6ame |TROMC CO [éme  [NGOM {ean Daniel [MATIERES LITTER|COMPOSITION FR| .
ANNEE 201:|6éme [TROMC CO [6éme  [OWOND  anvierJosep|MATIERES SCIENT|INFORMATIQUE Classe, Ie niveau.
ANMEE 201:|5&me |[TRONC CO [Géme  [MENGBWA |Féli MATIERES SCIENT|SVT
E ame ame ean-Lavie H P ) A H A
i 01 o [THONEC o |Eb £ G [ 1y e S T EF OB Si aucun critére n’est sélectionné SchoolManager
JANNEE 201:(G&me |TRONC CO |Géme  |EBALE OBE |PetitDavy  [MATIERES LITTER|GEOGRAPHIE . , . P
ANMEE 201 62me [TROMC CO[6éme  [EBALE DBE |PefitDavy  [MATIERES LITTER[EDLCATION & L4 aff|Chera I ensemble des affeCtatlonS de Classe de]a
5NNFF‘2D1 BEme [TROMC CO [Béme  [MONTI b awimin Pien| (AUTRES DISCIPLINEDUCATION PHY'S -
: : effectuées

Vous pouvez toute foi cliquez sur I'option « Afficher » du menu contextuel pour rafraichir
I'affichage des données.

Le bouton « Imprimer » permet d’'imprimer le jour des affectations des classes aux
enseignants

V.1.3 Parameétre de planification

Ce module permet de planifier 'occupation des salles de classe, les actions a
effectuer dans les classes ainsi que les ressources qui utiliseront ses actions au courant de
'année scolaire afin d’établir 'emploi de temps des enseignants. m




Utiliser le chemin : Traitement\Planning académique\Parametre de planification

A l'ouverture de la fenétre, créer les références qui permettront de travailler (ex :
PRO0O1=Programme des enseignements, PRO2=Programme des examens et concours, efc.)
Choisir 'année scolaire en cours

Saisir le code référence dans le champ « Référence »

Saisir la désignation de la référence dans le champ « Désignation » ainsi que la période
pendant la quelle ce programme est valide.

Saisir la description de la référence dans le champ « Description »

Cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour enregistrer

Consulter un programme :

QOuvrir la zone déroulante du champ « Référence ».

Sélectionner le programme a consulter. SchoolManger affiche les informations relatives aux
programmes.

Bouton enregistrer

=

01/07/2013 Date Fin: | 01/07/2014

Description

FLANKING DES ENSEIGNEMENT DE LNNEE SCOLAIRE Onglet Liste des sa"es

= EM::K@TL\sledasF{essnumessfHmaueD‘nccu ation Dies Salles | Disi et Evceptions | Cet Onglet permet de Créer |es Sa”es a programmer qUi
] seront utilisé u courant de I'année scolaire (ces salles

Désignation: | A ,
o — peuvent étre les salles de classe, d’examens, etc.)

LISTE DES SALLLES

s s Saisir la référence de la salle dans le champ

o = | «Référence »
I i Saisir la désignation de la salle dans le

. E = champ « Désignation »

1111 6EME 100

Saisir le nombre de place maximal de la salle dans le
champ « Nombre de places »
Cliquez sur le bouton « Appliquer » pour enregistrer la salle
NB : Si les salles a programmer sont les salles de classe, cliquez sur le bouton « Importer
les classes » pour charger les salles de classe dans le tableau du bas (salles de classe
crées dans le menu Administration\Classe)
Supprimer une salle dans le tableau

La suppression d’une salle se fait grace a I'option « Supprimer » du menu contextuel
ou le bouton « Supprimer » du clavier. La ligne doit étre au préalable sélectionnée.

Onglet Liste des Actions
Cet onglet permet de créer les actions qui seront planifiés dans les salles au courant
de I'année scolaire (enseignement des matiéres, contréle des examens, etc.)




- Parametr
= ée on: | 2013/2014 -~ ANNEE 201372014 e

e R e Saisir la référence de I'action ou cochez « Générer
ﬁm code » pour générer automatiquement le code aprés
enregistrement
o= ] O Gt | Saisir la désignation de 'action dans le
i champ « Désignation »
— _ Saisir les observations concernant I'action dans le
i == lssm="  champ « Observation »
o Cliquez sur le bouton « Appliquer » pour enregistrer
Z NB : Si les actions a planifier seront 'enseignement des

matiéres, cliquez sur le bouton « Importer les matiéres » pour charger les matieres dans le
tableau du bas. (Matiére crées dans le menu Administration\Matiere par série/Option)

Onglet Liste des Ressources
Cet onglet permet d’enregistrer toutes les ressources nécessaire pendant I'élaboration
des emploies de temps dans ce programme.

Sous Onglet identification

Le sous-onglet identification de 'onglet Liste des
ressources permet de créer toutes les ressources
nécessaires pour I'élaboration d’un emploi de temps

e Saisir le matricule de la ressource dans le champ

ﬁ = fZEiw-‘ '\« Matricule ».

— Cr— T Saisir les autres informations sur la ressource puis

N T cliquer sur le bouton « Appliquer »

mM:ﬁ e oo Vous pouvez importer la liste du personnel comme
Py | e — ressource en cliquant sur « Importer Le Personnel »

Sous-Onglet Salle/Ressources

Le sous-onglet salle/Ressources de 'onglet Liste des ressources permet d’affecter les
salles aux ressources.

‘ e Dot Choisir la ressource dans le champ « Ressource »,

Choisir la salle dans le champ « Salle »
Saisir le nombre d’heure maximal que la ressource
effectuera dans la salle puis cliquez sur le bouton

orsire D'occupation Des Salles | Désir et Exceptions|

Ressource: \SP/H NKOLD EMINI Ranveline: Ditvanche - . .
sme [ E « Appliquer » pour enregistrer
Nombre HMavHebdo) | 6,00 . .
S e . Vous pouvez importer la liste du personnel et les salles
Sale A Matiede A - el , .
= rattachées en cliquant sur le bouton « Flash »
E liili ?:EE
BEME 13P13 v 0.00
GEME [40P13 I~ 0,00
EEME [4P113 v 000
I@ P13 VD n:nn




Sous-Onglet Action/Ressource
Le sous-onglet Action/Ressources de 'onglet Liste des ressources permet d’affecter
les actions aux ressources qui sont déja affecté a des salles.
Choisir la ressource dans le champ « Ressource », la salle affectée a la ressource s’affiche
dans le champ « Salle »

7 peien | o Choisir I'action a mener par la ressource dans le

champ « Action ». Saisir le nombre d’enseignant
hebdomadaire maximal pour la salle, le nombre d’heur
hebdomadaire maximal a faire dans la salle, le colt

Liste Des Salles | Liste Des Actllgg] Liste des Ressourcess PHoraire D 'ocoupation Des Salles | Dési et Exseptions|

Indenifcation] Salle/ReAMag ] Aion/Hessolrce ey

Ressource: | 9/13 - NKOLD EMINI | same: [1111 - 6EME | . , . y . ’ . .
T e horaire, la durée maximal de 'action, la durée minimal

NbreD'enseignementHebdoMax: | 100 DuzéeMaxActionEnH):|  F0 , . .
e > - de l'action dans les champs correspondants. Cliquez

i

IR sur le bouton « Appliquer » pour enregistrer
o — T e o Vous pouvez importer la liste du personnel et leur
o — T T e m— matiere en cliquant sur le bouton « Flash »

Onglet Horaire d’occupation des salles
Cet onglet permet de définir les tranches horaires d’occupation des salles.

Sous-Onglet Liste

aforimimemsane Choisir un programme dans le champ
01/07/2013 Date Fin: | 01/07/2014 P
« Référence »

Coché les journées pendant les quelles sera appliqué la

\ J eI
plage a définir.
[JLNDl I MeRDI  [vI MERCREDI  []JEUDI [ ] VENDREDI  [[] SAMEDI  [[] DIMANCHE

G OEE— KT s Sélectionner la salle puis saisir les heures de début et de
Observations [0 HFme | 000700 i | inpiner Page . y .
v [ o fin d’'occupation.

USTE  [REFORT AUTOMATIQUE
FLANNING DCCUIRPATION DES SALLES

e o] e Taemm sl | L€ programme calcule la durée et contréle le

Début

e au: |

4 OCCUPE_[INFORMATIQU.

00:08:

PROGRAMME ENSEIGMI[6EME _ [Lundi 00:10:30| 00:11:00 [00:01:00| 4 OCCUPE [FRANCAIS Ch evauchement deS horal reS-

PROGRAMME ENSEIGMI[6EME _[Lundi 00:16:30| 00:17.00 [00:01:00| 4 OCCUPE [FRANCAIS

PROGRAMME ENSEIGN]| SI:EME [Mardi 00:15:30| 00:16:00 [00:01:00| 4 OCCUPE |MATHEMATIOU C I . A I - 0

e Iquer sur « Appliquer » pour enregistrer

PROGRAMME ENSEIGN]| EI:EME 00:16:30| 00:17:00 [00:01:00| & OCCUFE |HISTOIRE GEO . . . yary . N
commrees e e || La plage horaire ainsi définie est une tranche a occuper
PROGRAMME ENSEIGNI|6EME _[Mercres -di | 00:14:30| 00:15:00 [00:01:00{ &4 OCCUPE }MATHEMATIQL .

PROGRAMME ENSEIGNI[6EME _|[Mercres -di | 00:07:0F | 00:08:00 [00:01:00] 4 OCCUPE _[FRANCALS i par u n e aCt I O n et u n e reSSO u rCe
Pour les tranches horaire pendant les quelles la salle sera vide cochée « Intervalle Libre »

Sous-Onglet Report automatique

HEE
sion: [a13z0ra--annEE 3204 ||

5 P

[FROT - PROGRAMME ~| Periode du: | 01/07/2013 Date Fin: | 017072014

. = : Le sous-onglet Report Automatique de I'onglet
PLAGNIFICATION DES ENSEIGNEMENTS AL COURANT DE LANNEE SCOLAIRE Horaire d’OCCUpation deS Sa"eS permet de reporter

automatique les tranches horaires d’occupation des salles
[JwNpl [JMaRDI ) MERCREDI [ JEUDI [ ] WENDREDI  [] SAMEDI  [[] DIMANCHE

e e d’'une année N a une année N+1.
Observations ’m H'“"‘: QU700 M Imprimer Plage

USTE | REPORT AUTOMATIQUE
PLANNING OCCUPATION DES SALLES. SALLES
ifiant % 2 w | Heure Dl 18 Salle

]



Onglet Désir et exception
Cet onglet permet de faire des exceptions aux horaires d’occupation des salles telles
que définies dans I'onglet Horaire d’occupation des salles.

+* Parametre de planification

sle| | AmnéelSession: [013004 - aNNEEIONZ20M <] |

Refér [FRO1 - PROGRAMME »| Periode du: | 01/07/2013 Date Fin: | 01/07/2014 , .

Drstn rocrsmiz iy Sélectionner la ressource dans le champ « Ressources »
[PLAGNIFICATION DES ENSEIGNEMENTS AU COURANT DE LANNEE SCOLAIRE Se’lection ner |a Sa”e COnCe rnée pu iS COCheZ Ie jou r parm i

T AT ) les jours de la semaine
Salle: 171~ sEwE

i we —weee ===l Les heures d’occupation pour la ressource s’affichent
.. dans le tableau pour la journée sélectionnée.

Liste Des Sales| Liste Des Actions | Liste des

essouree: [ 713 NKOLD EWIHI P

ervations
MATHEMATIELES
6EME [Mercredi 00:07:03 00:08:00| 00:01:00 | [FRANCAIS

R Y T KT e sticats Cochez dans la colonne « Espace libre » pour la ligne
concernée par I'exception
Cliquez sur le bouton « Appliquer » pour enregistrer

V.1.4 Etablir un emploi de temps
Ce module permet d’élaborer les emploies de temps des classes (salles).
Utiliser le chemin : Traitement\Planning académique\Etablir un emploi de temps

+* GchoolManager : Plannification Des Cours. | 3
Peférence:  |FRDT ~ FROGRAVME ENSEIGNEWENT v Année
Designatior: ‘PHDEHAMMEENSE,ENEMENT | Période du /07203 Date Fin , .
e K] Sélectionner le programme dans le champ
LUNDI MARD| MERCREDI E JEUDI |~ WENDREDI SAMEDI | DIMANCHE |~ << Référence >> . LeS informations Iiées au
programme s’affichent dans les différents

3
NGON Jean Dariel OWOND Janvier Jos| NGON Jean Dariel NKOLO EMINI Rame
Salle: BEME Salle: EME Salle: BEME Salle: BEME

champs (année scolaire, période, etc.)
La liste des ressources (enseignants)
<) e o -en - disponibles s’affichent dans le cadre

PRO1111112 BEME Lundi oc
PROT11113 BEME Lundi [8 <« Ressource »
oses Y ¥ = PROT111114 [BEME Lundi i3
r E| 0 . .
= : o) e s 1o Sélectionner la salle (classe) pour limiter
¥ S e e PRO1311113 [BEME Mercredi o
) N“HHE“ Programmés PROIZIT2 __[BEME Mercredi o y . .
ﬁ == |'affichage des ressources (enseignants) a
. L PRO1411111 BEME |[Jeudi oc
COMPOSITION FRANCA| 0.00 0.00 7 PROT411112 ‘EEME |Jeudi [
cette salle (classe)

Cliquez sur une ressource (enseignant) pour afficher les actions (matiéres) liées a cette
ressource dans le cadre « Action ».

Sélectionner I'action et la tranche horaire puis cliquer sur le bouton « Affecter »
SchoolManager enregistre I'action et la ressource dans cette plage horaire d’occupation de
la salle.

L’emploie de temps peut étre vu en apercu en cliquant sur le bouton « Imprimer »

)



COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO aal de ré@ Impresdan D 25/04/2014
Tel: 22288578 BF: 41 SGLA [
Diseipline - Trenverid - 5 3 =
SCEFNIRIE - CANT L = aldo0E s La réussite
ENMPLOI DE TEMPS
Programnie PR -— PROGRANMME ENSEIGHENE HT
AnnéeSession: 201342014 --- ANNEE Z013/2014
Salle/Classe:
LUHNIDH MAarDI MERCREDI JEUDRI VEHDREDI SAMEDI
[O0:00: 07 -00:00:03] [O0:1 5:530—-00:16:30] [O0:1 4 30—00:15:30] [00: 16 30--00: 17:30] [O0:1 0: 30-00:1 2:30]
MATHEMATIQUIES MATHEMATICQUES i ATHE MATIUIES HISTOIRE MATHEMATIGLE =

MEOLD EMIMI
Fameline Dimanche
Zalle; GEME

ML EMIMI
Ram eling Dimanche
Salle: BEME

MEOLO EMIM Rameline
Ditnanche
Salle: EEME

EBALE OBE Petit
Dawy |
Salle: GEME

MKOLO EMIMI Rameline
Critn anche
Salle: GEME

[00:10:30--00:11: 30]
ORTHOGR APHE
WGOM Jean Daniel
Salle: GEME

[00:07:30—00:05:30]
INFORMATICLE
CAIDR O Jansder
Joseph |

Salle: BEME

[00:16: 30-00:17:30]
ORTHOGRAPHE
MG O Jean Danig
Salle: GEME

[00:1 5 30-00:16:30]
MATHEMATIGILE =
MEOLO EMIMI Rameline

Dritn anche
Salle: BEME

A retenir : Organisation logique nécessaire pour la production des
emploies de temps.

Enregistrer le programme et définir les salles (classes) a occuper
Définir les ressources (enseignants) a utiliser
Définir les actions (matiéres) a programmer

Production des emplois de
temps

Affecter les matiéres (actions) aux ressources (enseignants)

Définir les tranches horaires d’occupation des salles

o ok~ w b=

Produire I'emploie de temps en affectant a chaque tranche horaire

libre d’'une salle une ressource et une action.

V.1.5 Consulter emploi de temps
Ce module permet de consulter un emploi de temps déja établi d’'une salle (classe)
Utiliser le chemin : Traitement\Planning

" Consultation des Planning et Emploie de Temps r 4 - -
R R académique\Consulter un emploi de
Désigatior: ‘PRDERAMMEENSE‘GNEMENT ‘ Période du 01/07/2013 Date Fir 0170772014 () Planning Des Examens

Sale/Classe: (1117 -~ BEME vl Action ﬁ MATHEMATIGLES v\ Afficher te m ps L]

[3PA13 -~ NKOLO EMINI Rameine Dimanche -

[] LUNDI

[] MaRDI

(7] MERCREDI [ Jeupl (] VENDREDI [ samEDI [ DIMANCHE

Affichage

Sélectionner le programme dans le
champ « Référence ». Les informations liées
au programme s’affichent dans les différents
champs (année scolaire, période, etc.)
Sélectionner la salle (classe) puis cliquez sur
le bouton « Afficher » pour consulter 'emploi
de temps
el Vous pouvez aussi consulter 'emploi de
temps par ressources (enseignant), par action liées a une ressource, par jour de la semaine
en sélectionnant ses critéres.

JEUDI # * saMEDl |° DIMANCHE

V.2 Salaire et émargement

Ce menu permet de pointer les horaires de travail des enseignants, de traiter et
d’éditer les bulletins de paye de ceux-ci.

i



Ernargernent Horaire
Rubrique et Traitement

Imprimet Fiche/Bullztin Paie

V.2.1 Emargement horaire

Ce module permet saisir la fiche d’émargement des enseignements (jours et heures
de travail) afin de traiter les bulletins de paie de ceux-ci. Cet enregistrement se fait par
classe, par matiére et le temps mis pour I'enseignement de la matiere.
Utiliser le chemin : Traitement\Salaire et émargement\Emargement horaire

COLLEGE PRIVE LAIC DI DJA ET LORQ =

Année |2013/2014 - ANNEE 201372014 k| Mois [10--OCTOBRE 5|

e e e S T | Choisir 'année scolaire en cours, choisir le mois de

Enseignant: [15P/13 — KENGNE Delphine <] CottHorite] 1 500,00 [ | HeueSup travail dans |e Champ « Mois 5

Date: 01/10/2013] lm\l: [ =] Hpsbut HFin: (e - ;s . s . -

e[z = i miewncewe< | [oow 25 Saisir la période de début et de fin ou choisir une
mEt e période prédéfinie en cliquant sur « Période

[omaws ) prédéfinie ».

5 S — U & ¥ Duze © Observations © a
Erceignant 4 Classe & Matists  Date & HDebut HFn © Duge © TR T Rem

Chaoisir I'enseignant ou saisir son matricule dans le
champ « Enseignant », le co(t horaire de travail de
celui-ci s’affiche dans le champ « Cout horaire ».
Cocher l'option « Heure sup » si c’est une heure

& | supplémentaire, le programme traitera cette heure en
heure supplémentaire sur le bulletin

Saisir la date de travail dans le champ « Date », choisir la classe ainsi que la matiere
enseignée.

Saisir I'heure de début et de fin occupée par I'enseignant pour la matiére concerné, le temps
total mis s’affiche dans le champ « Tps ».

Saisir les observations de I'enseignant ainsi que celle du responsable de suivi dans les
champs correspondants

Cliquer sur le bouton « Appliquer » pour enregistrer

V.2.2 Rubriques et traitement

Ce module permet de créer toutes les rubriques de paye, d’affecter les rubriques aux
personnels et d’effectuer le traitement salarial.
Utiliser le chemin : Traitement\Salaire et émargement\Rubrique et traitement

+* SchoolManager: Parmetrage des rubrique de salaire HEE
COLLEGE PRIVE LAIC DU DA ET LOBO

Onglet Rubrique

L S . Cet onglet permet d’enregistrer les

Code: 2001 Sens [m | Rang: [ 5 — .

Déiig\aﬁm\\(:&(.'ﬂ'{l’l’ . . I’UbrlqueS de paye-

Type: COTISATION v [ Affectation pationale ~ [2¥=a .. . -
-Part Salaral: — — = Saisir le code de la rubrique, choisir son sens
e e | owe B e o ow | (G = Gain sur salaire, R = Retenue sur salaire)

g s s = T w5 Oalisie le rang que la rubrique occupera sur le

i bulletin de paye.

g e : oAt Saisir la désignation de la rubrique dans le

2004 TAXE DE DEVELOPEMEN R ICOTISATION , K . .

T e — champ « Désignation » (Exple : Salaire de
T | | base, prime de caisse, etc.)

Choisir le type de rubrique dans le champ m




« Type » (Brut = la rubrique est un élément du brut, Cotisation = la rubrique est un élément
de cotisation, Non-Soumise = la rubrique est un élément non soumise aux taxes)

Cocher l'option « Part Patronale » si cette rubrique intervient dans la part patronale

Saisir le nombre, la base de calcul, le pourcentage de calcul a appliquer a la base dans le
champ « Taux » ou saisir simplement le montant de la rubrique dans le champ « Montant »
du cadre « Part salariale »

Faite de méme pour le cadre « Part patronale)

Cliquer sur le bouton « Appliquer » pour enregistrer la rubrique

Onglet Rattachement des rubriques aux personnels
Cet onglet permet de rattacher les rubriques crées plus haut aux personnels de

) £ H
I’'établissement.

COLLEGE PRIVE LAIC DILDJA ET LORO

[ ot Choisir le personnel concerné et la rubrique, le

raitement |
Emiploie

15FP/13 [KENGNE [Delphine 1100 IMNDEMNITE |G

-

10400,00

15712 [KENGME [Celphine 1101 IPRIME D'AN|G

1794,00

0,00 T.Non-Soul

T. Brut: §7 194,00 T.Cotisation:

0,00 T.Patronal 0,00

Onglet Traitement

e R~ H montant de la rubrique s’affiche dans le champ
Kebrians: = : A eure: 50,00 . 5 . , . e
e e |—wmm |« Valeur » si c’est une rubrique calculée. Saisir
Meostant: 0.00 Im 0 Adwinistrati =) Enseignant ) Enseignant Et . .

' e le montant devant apparaitre dans le bulletin
Matricule Nom Prénom Code Rubrigque N ature Montant ]

dans le champ « Montant »
Cliquer sur le bouton « Appliquer » pour
rattacher la rubrique au personnel.

Cet onglet permet le traitement automatique des éléments de salaire par le
programme apres rattachement des rubriques aux personnels.

Fubdie | D Rubiigues A Persorrel]Traiement |
e j e e | Choisir le mois de calcul et personnel
rotsomon—————rrae—— | cONCEM.
cote| matmne [omtae| Base [ Tam | Gain[evanes] 1o [reemesframeof s 2] Gliquer sur le bouton « Calculer » pour
i poevame cer]_oml | oao] 10aoon ]yl g “| effectuer le traitement. Le résultat s’affiche
o ﬂ I o dans le tableau (le total brut, le total des
e e e e e cotisations et le Net a payer)
e ) B )333 io Cliquer sur le bouton « Imprimer » pour
1= — simuler le bulletin de paie en apergu.
fei —=——==r -] \B: Si les éléments de salaire sont incorrects,

modifier dans I'onglet Rattachement des rubriques aux personnels

V.2.3 Imprimer fiche/bulletin paie

Ce module permet d’'imprimer la fiche de paie ainsi que les bulletins salariés

Utiliser le chemin : Traitement\Salaire et émargement\Imprimer fiche/bulletin paie
Onglet fiche de paie

Sélectionner I'année scolaire en cours, le mois de paye ainsi que la période de calcul
Cliquer sur le bouton « Afficher » pour afficher les informations selon les critéres choisis




+* SchoolManager: Parmetrage des rubrique de salaire [_[E]x]

(Nom et prénom du personnel, nombre

e
e 2013/2014 — ANNEE 201372014 jmpu -~ OCTOBRE j_L -
; - . Aifich ’ 1 At
pesar | ooano ] a === | d’heure de travail pour la période, le taux
FICHE DE PaIE VBuHelin De Paie| " .
horaire moyen, le gain mensuel, le montant
=
Nbzre Taux 2 = pY H
A e teme o Horae of €7 ofKelem o Neid g retenu et le net a percevoir).
Travail | Moyen
: i < | Cliquer sur le bouton « Imprimer » pour
37Pf13 IMANGACAROLE BIENVENUE 0,00 0,00 0,00
46Pf13 IMBASSA A SARALAMINE 0,00 0,00 0,00 H . . H
115 MEKONPANE ML Dpsrrard imprimer la fiche de paie.
24Pf12 [MENDONG NGOAArnaud 0,00 0,00 0,00
3Pf13 IMENGEW AFelix 64,00 0,00 000
P IMEYONGGustave Didier 0,00 0,00 000
57Pf13 IMFOUMOU NEE ANGEZOMOANNE 0,00 0,00 o000
29P/13 MGBW A BIYOKOHerwvé Raphatl 0,00 0,00 0,00
43Pf13 IMONEBENEFULBERT FRANKY 0,00 0,00 0,00
BE MONTIMaximin Fierre 64,00 0,00 0,00
44Pf13 IMONTIMAXIMIN PIERRE 0,00 0,00 0,00
268Pf13 MOTO NNANGAPatrick Serge 0,00 0,00 0,00
63FPf13 [MVENGMAURICE FABRICE 0,00 0,00 0,00
o, [NDETSEHS amuel Ngombawah 64,00 0,00 0,00
‘ '2] Z INDOND METORABERNICE JOLENE 0,00 0,00 0,00 |+
N |
REEPUELIQUEDU C AMEROUN REPUELIC OF C AMEROUN
3:3:2?:2&;&553 Peace A7 ork -Fatherland
MISITEFE DE LENSEIGNEMENTSECOND AR E MIMISTEY OF SECOMNDEY EDUC ATIOMN
ek ERiion R.égionsle dufud q DELEGATIONREEGIONALE DU DJA ET LOEO
La réussite
BP 4] Smpnélizma CGéngral et
Tel: 12288578/ 75738127
COLLEGE PRIVE LAfC DU DJA ET LORO
FICHE DE PAIE OCTOBRE 2013
Matricule Hom et prénom Hbre Hewre Travail Tawux Horaire Gain Mk | R Het & P
TPAE ABESS0 MBE NGOM.Jean Jacques 0,00 0,00 0,00 0,00
47PM 3 AHAMBA, MVONDOMARIE I1SABELLE 0,00 0,00 0,00 0,00
33PM3 AMGOUNOU AR A 0,00 0,00 0,00 0,00
E2PM3 ASSOMOMYRIAM GLADYS 0,00 0,00 0,00 0,00
12PH3 AAONG Jean Clauds 0,00 0,00 0,00 0,00
21PM3 BAMGA EBAAElise Adeling 0,00 0,00 0,00 0,00
S52PM3 BISSOREME JACOBR 0,00 0,00 0,00 0,00
2BPM3 BIYEBE COWAMBESalomé 0,00 0,00 0,00 0,00
BOPM3 BOMOPIERETTE 0,00 0,00 0,00 0,00
48PH3 DJINIMGEORGES 0,00 0,00 0,00 0,00

Onglet bulletin de paie

Cet onglet permet d'imprimer le bulletin de chaque personnel

+* schoolManager: Parmetrage des rubrique de salaire

" Anmee: |2013/2014 — ANNEE 2013/2014
Période 011072013 Au
| FICHE DE PAIE | Bulletin De Psie

E

ois| 10 OCTOBRE

310/2m3

E [
Afficher

Personnct: [[EHIE P Inpeines
(Pan | Part P I ‘
Code Rubriqne Nombre | Base | Tamx | Gain |Retenmes| Tanx [Retenue(+| Reted®
-
1100 [INDEMNITE DE T 0,000 0,00] 10400,00 0,00 0,00
1101 [PRIME D'ANCIEN] 0,000 0,00] 1734,00 0,00 0,00
[TOTAL BRUT 7 194,00 0,00
2001 |CACARFFP 0,00(0 10,00 565,00 0,00 0,00
2002 |CRTV. 0,000 1,00 750,00 0,00 0,00
2005 [PENSION VEILLE] 0,000 1,00 2 150,00 0,00 0,00
2000 JIRPP o000 30,00 5 855,00 0,00 0,00
0z JcFC 0,00(0 1,00 871,00 0,00 0,00
2004 [TAXE DE DEVELO) 0,000 1,00 500,00 0,00 0,00
- [TOTAL COTISATI] 1071100 | Em_l

Sélectionner le personnel concerné, saisir la
date de payement et cliquer sur le bouton
imprimer pour imprimer le bulletin.




COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO

P ériode du: o1 M1 0:2013 AL 1M 052013 Paiement cu 14052014 Far EspEces
b atricule CatEgorie E chelon Ancienncts MN= CHNPS
& 15P M35 =] A
La réussite Classification E mploi occugpe Swali fication
EF: 41 3G A E n=eignante
Tel : 2228R5TE Horaires =000
H H FMME HKEMGMNE D elphi
Bulletin de paie Slphine
Signature
OCTOBRE 2014
MMombre de jours d'asbsence
Part Salariale Fart patranale
[ e D esigmation Hombre B ase Taux Gain Retenue Taux Retenue{+ § Reterse] -}

1000 SALMARE DE BASE 75 000,00
1100 IHDEMMITE DE TRAMSPORT 10 400,00
1101 FRIME D'AMRCIERNMNETE 1 ¥94,00

TOoTAL BRUT 867 194,00
2001 ZACIRFE 10,00 555,00
2003 CRTW 1,00 750,00
2005 FPEMSIOMYEILLEISSE 1,00 2 150,00
2000 IRFFP 0,00 S 855,00
2002 ZF 1,00 871,00
2004 TAXE DE DEVELOFEMERT LOC 1.00 500,00
V.3 Notes et Bulletin

Ce menu permet d’effectuer le traitement sur les notes des éléves. Ce traitement
s’effectue a plusieurs niveaux de sécurité.

Saisie Des hokes
Saisie Appreciations Maternelle

Validation Des MNokes
Requéte/Correction de Maotes

Brouillard de saisie des noktes
Consultation des notes

Préparation Des Bulletins

V.3.1 Saisie Des Notes

Ce module permet des saisir les notes de séquence des éleves d’une classe afin
d’établir les bulletins séquentielles, trimestrielles, annuel, etc.
Utiliser le chemin : Traitement\Notes et bulletin\Saisie des notes

A l'affichage de l'interface de saisie, choisir 'année scolaire en cours
Choisir la séquence correspondante, le trimestre rattaché a la séquence s’affiche

automatiquement.

Choisir le type d’enseignement dans le champ « Enseignement »
Choisir la classe dans le champ « Classe », les informations rattachées a la classe ainsi que
la liste des éléves s’affichent (série, effectif, etc.)

Choisir 'enseignant ainsi que la matiére enseignée

F



« SchoolManager: Gestion Des Notes

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBQ [—

| | 2013/2014 - AHNEE 2M32014 . | Beq 2 Deuriéme Séquence -mw ier Trire: -E Colonne de saisie des notes w

Enseignant ‘QP/H———NKDLD EMINI Rameline ij Serie: ‘TEM TRONC COMMUN =
Matigre 025  MATHEMATIOUES ol Cedt: [ ang  Date: | 280402014 pGe: | 201404
Enseignant. NKOLO EMINIR L Statistique note de la classe w

= 5 5 5 = it
Rangiatrienlé Nom Eleve ANote /20 Int Motifs® Coef Sur App %8
20

19292  |AKONG BENGONO FL{ 12,00 43,00 |ASSEZ-BIEN [
9375 IAKONO FALONE BLAN Kﬁﬂ I

[Enregistrer)

Dans la colonne « Note/20 » entrer la note des

2 32,00 INSUFFISANT N
35318 |ANIYEHE CHIMENE | %50 38,00 [MEDIOCRE éleves.

49028 IAWONO NOAH BOTEZ| 10,00 40,00 |PASSABLE e

s JeonG wEnGUE juLt] 000 b Le programme calcule la note coefficiée et
69071 [EFEMBA NDI LAURENT| 15,00 60,00 |BIEN

?\_ﬂﬂ?l?\ﬂ‘i

BSE 51 0,00 [NUL

| 3s,00[MEDIOCRE

e iy ey ™
J

9061 |EMAH NDZANAJOSEP| 9,00

affiche I'appréciation conforme a cette note.
— PP

Hotes <10 Nates ¢-10212 Notes ¢=12¢14  Notes ¢=14¢16 Notes <=16<18  Motes ¢=18¢=20 Notes Gén Adrmissibilité
| > | 2 | 8 | 5 | 1 Il o | ea | was

Modifier une note.
Lorsque la fiche de note n’est pas validée vous pouvez revenir et modifier une note mal
saisie.
Enregistrement de la fiche de note.

A la fin de saisie d’'une fiche de note d’'un enseignant, cliquer sur le bouton
« Enregistrer »

Le programme veérifie que toutes les notes ont été saisies conformément a I'effectif de
la classe puis imprime le brouillard de saisie.

COLLEGE PRIVE LATC DIT DIAET LOBC ' q-;@'ﬂ. de J‘g"@_ Impression Tn: 2250452014
=
Tel : ZX2ERS?E EF: 41 SGMA = ’__5_, 2|

l La rémaszite

Armnée Scolaire Enselgnant mpEoL0 EMINT Rameline Dimanche
ANMEE =013-2014 Matiére: 2 e
Coef: <, 00

BEROUILLARD DE SAISIE DES NOTES

Classe: Séme Serie TERONC  COMEIIET Effectif: 4=
hdatricule Flom Eléeve Mote 20 Mote . Int hlotifs Appreciation Srade
Coefficiee

9292 ARKOMG BEMGOMOD FLOREMT 0,00 0,00 Iz RAS [N Y
375 AHORHO FALORE BLAMCHE 14,50 55,00 E RAas BIEM
9313 AMIYEHE CHIME ME 15,90 52,00 IZ RA= BIEM
025 ASORO RO AH BOTEZI CEDRI 9,00 6,00 E RAas MEDIOCRE
9304 EBOMG MEMNGUE JULIE 0,00 0,00 (S [ LY
[071 EFEMBARNDI LAIREMT 6,50 26,00 Iz RAS TRES= FAIBLE
Sa0s ELAELA Sylwver Eric 0,00 0,00 CI Absent [ LY
=1l =y} E MAH MDD ZAR A JOSE PH FARMT 10,00 40,00 Z =y PASSABLE
053 E==2ME FE GAELLE WERICHKA 4,50 15,00 E RAaz TREZ= FAIBLE
9319 ETO'O ENGOUBOU JE AN SOR o.,00 0,00 E RAS [ LY

Ce brouillard permet de faire une vérification des notes saisies conforment au support
manuel avant validation.

V.3.2 Saisie Appréciation Maternelle

Ce module permet de saisir les appréciations des éléves de la maternelle suivant la
session et le grade.
Utiliser le chemin : Traitement\Notes et bulletin\Saisie Appréciation Maternelle

A l'affichage de l'interface de saisie, choisir 'année scolaire en cours
Choisir la séquence correspondante, le trimestre rattaché a la séquence s’affiche
automatiqguement.




-5 schoolManager: Gestion Des Appréciation De La Maternelle

Choisir le type d’enseignement dans le

nse\g nnnnn t‘ .‘Elassal v| Effecti E .

Ense)gnant‘ +| Matizre +| Date] 280372018 Champ « Enselgnement »

— el | Choisir la classe dans le champ « Classe », les
[ el Bl | eessrer || jnformations rattachées a la classe s’affichent

aricu™” Nom Eleve %" Intégration ©  Motifs * Appreciation A

(série, effectif, etc.)

Chaoisir 'enseignant ainsi que la matiére
enseignée

Choisir I'éleve dans le champ « Eléve »,
I'appréciation dans le champ « Appréciation »
le grade s’affiche selon le paramétrage.
Cliquez sur le bouton « Enregistrer » pour enregistrer 'appréciation.

4

NB : ces informations apparaitront lors de 'impression des attestations fin de cycle

EVEIREIE

V.3.3 Validation des notes.

Ce module permet de valider les notes saisies afin de les rendre non modifiable par un
simple opérateur de saisie.

La validation des notes prépare le programme a I'enregistrement de I'historique de
toutes les prochaines modifications apportées sur une note.
Utiliser le chemin : Traitement\Notes et bulletin\Validation des notes

% SchoolManager: : validation Note
COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO
2013/2014 - ANNEE 2013/2014

2eme - Deurigme Trimeste =

Enseignement: B Effectit . , .
S e P v e RS Consulter la fiche de note en sélectionnant la
T T | R e séquence, I'enseignant, la matiére et la classe.

o = o
Rang atricu® Nom Eléve A oy It Motifs® Coef Sur Aapp B
20

Si les saisies sont conformes cliquer sur le
bouton « Valider »

) Schoolmanager valide la fiche de note et rend
toutes modifications impossibles pour un profil
non administrateur.

<

9375 |AKONO FALONE BLANC| 14,50
9318 |ANIYEHE CHIMENE 15,50
9028 |AWONO NOAH BOTEZI( 5,00
9304 |EBONG MENGUE JULIE | 0,00
9071 |EFEMEA NDILAURENT | 6,50
3908 |ELA ELA Sylver Eric 0,00

<l

RAS 58,00 |BIEM

FAS 62,00 BIEN

RAS 26,00 MEDIOCRE
RAS 0,00 |[NUL

RAS 26,00 [TRES FAIBLE
Absent: 0,00 |[NUL

<l

<l

<l

<

o o e ek

-1

Notes <10 Moles <1012 Notes<=12¢14  Moles <=14<16  Notes <=15¢18  Hotes <=18c=20 Noles Gén Admissibilté
B 4| 2 | 3 | 0 | 1 | e [ x|

V.3.4 Requéte/Correction Note.

Ce module permet de traiter toutes les revendications faites apres la validation des
notes.

Dans ce cas des corrections sont possibles par un administrateur du systéme.
Utiliser le chemin : Traitement\Notes et bulletin\Requéte/Correction Note




-* SchoolManager: Requéte Et Correction Des Notes

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOEQ ™
2013/2014 - ANNEE 2372014 3 Troisiéme Séquence -ZW S e— ,I

Enseignement: [1 — ENSEIGNEMENT SECONDAIRE v | Classer [1111 — Béme = Effectit Enseignement: |1 - ENSEIGNEMENT SECONDAIRE v | Classe: [1111 - Beme = Effect
Enseignant |3F’/13---NKULU EM\NIHamehneDlrj Serie: [ T0M — TRONC COMMUN i Molos i Enseignant ‘QP/H———NKDLDEMIN\RamelmeD\rj Serie | TCHM - TRONC COMMUN z NoteSur
Matiére Cosf Date: | 20/04/2014 peuve: | 201408 Matizre 025 - MAT Cret s o 04120114 20:14:04

Enseignant: NKOLO EMINI Rameline Dimanche aisir La Piece A Consulter v
-

+% SchoolManager: Requéte Et Correction Des Notes
? COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO -
2013/2014 - ANNEE 2013/2014 -

3 G oG ¥ Note * = 5
Rangatricu, NomEléve % Note/20 Int Motifsh CoefSur  App & B Rangafricu, Momicale ‘ a Dem )’““’“"” (IR} e (o)
20
1w [akoy Mowr | MAUVAISE COMPTABILISATION
219375 |AKONO FALONE BL| 1450 | RAS 58,00 [BIEN 2(9375 [AKO N
Anciene Note 9,00 Nouvelle Note: 115
319318 |ANIYEHE CHIMENE(| 1550 ™ RAS 62,00 |BIEN 39318 [ANIY
42038 [awoNO NOAHBOT|  9,00[%  |Ras | 36,00[MEDIOCRE
52304 [EBONG MENGUE JU| 0,00 [ RAS 0,00 |NUL 519304 |EBONG WIETY T, T U0 UL
v &
6|9071 |[EFEMBA NDI LAURE] 6,50 ¥ RAS 26,00 [TRES FAIBLE ) 6 (9071 [EFEMBA NDI LAURE 6,50 FAS 26,00 [TRES FAIELE
7|8908 |[ELA ELA Sylver Eric 0,00 |Absent 0,00|NUL 7|8908 [ELA ELA Sylver Eric 000 |Absent 0,00 \NUL
8|3061 [EMAH NDZANA JOS[ 10,00 ™ RAS 40,00 |PASSABLE 2(9061 [EMAH NDZANAJOS| 10,00 RAS 40,00 PASSABLE
Motes<10  Motes<=10¢12  Notes <=12¢14  Motes ¢=14<16  Notes ¢=16<18  MNotes<=18¢=20 Notes Gén Admissitilité MNotes<10  Motes <=10¢12  Notes<=12<14  Motes<=14<16  Notes<=16¢18  Notes ¢=18¢=20 Notes Gén Admissibilité
B 4 1 2 | 3 | i i 1 | e | am | = | 4 | 2 | 3 | 0 | 1 | s | =

Sélectionner la note I'éléve concerner dans la grille des notes validée puis cliquer sur le
bouton « Modifier »

L’interface de modification apparait. Vérifier que le nom y figurant correspond a I'éléeve en
question.

Entrer le motif ou la référence de la requéte ainsi que la nouvelle note puis cliquer sur le
bouton « Appliquer »

SchoolManager Prend en compte la nouvelle note et garde I'historique de modification.

V.3.5 Consultation des notes.

Ce module permet de consulter les notes saisie ou déja valider, sans toute foi avoir la
possibilité d’y apporter des modifications quelconques.
Utiliser le chemin : Traitement\Notes et bulletin\Consultation des notes

<% SchoolManager: : Consultation Note De Classe

COQLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO
2013/2014 - ANNEE 2013/2014 3~ Troisieme Séquence o 2eme - Dewsieme Trinestie [} . . N
i | 1ot ) | Cette consultation peut se faire a deux

Enseignant ‘SPMS NKDLDEM\NIF\ama\inaDirj Serie: (700 - TRONG COMMUN - NoteSur nIVGaUX.
e P Soit par un utilisateur avec pouvoir : Celui-ci

E NKOLO EMINI R ine Di

+ + TE O
Ranglatricul®, Nom Eleve 2 Note/20 Int Motifsd CoefSur app @
20

verra les notes de tous les enseignants.
Soit par un enseignant : il ne Vera que les
notes de sa classe.

NB : Pendant la consultation vous pouvez
réimprimer le brouillard de saisie a 'aide du
s T 1E i s s et M e e | OOUtON « IMprimer ».

Ell [ | 2 | B | | 1 | sz | =nx |

<

9375 |AKOMNO FALONE BLAN 14,50
9312 |ANIYEHE CHIMENE 15,50
9028 |AWONO NOAH BOTEZ]| 9,00
9304 |EBONG MEMNGUE JULIE| 0,00
9071 |EFEMBA NDI LAURENT 6,50
8308  |[ELA ELA Sylver Eric 0,00

RAS 58,00 [BIEN
62,00 |BIEN
RAS 36,00 [MEDIOCRE
RAS 0,00 [NUL
26,00 [TRES FAIBL)
[Absen|  0,00|NUL

HIREE
&

NS
<l
)

1

V.3.6 Préparation des Bulletins

Ce module permet de traiter les bulletins d’'une classe.
Utiliser le chemin : Traitement\Notes et bulletin\Préparation des Bulletins
Sélectionner I'année scolaire, le trimestre, la séquence
Sélectionner la classe. La série, la langue principale ainsi que la liste des éléves et leur
moyenne s’affiche automatique.
Cochez le type de traitement (Séquence, trimestre, année, global, etc.)




Chaque fois que vous cliquez sur le nom d’un €léve dans le tableau « Liste » les notes de
I'éleve par matiére apparaissent dans le tableau « Liste des notes » ainsi que les

appréciations conformément a la décision du conseil de classe
+* schoolManager: Traitement des bulletins de note Retrait éléve du Calcul des moyennes 1

Prof. Principal: MENGBWA Félix— J 7 . THETE
Classe: {1171 — geme « | Sie (100 -~ TRONG GombN -] i =
[Ar\gue Principale: ‘;R.: .‘ Effect Classe: Effectif Comp: : - s L. .
= T - Décision conseil de classe }
Nom Prenom A NbreNote<=0 Moyenne Intégre Motifs £
\AKONG BENGONO FLORENT]| 3 621 [%
\AKONO FALONE BLANCHE 1 10,92 (% qPp
T Exclure un éléve du calcul des
|AWONO MOAH BOTEZI CEDE| 0 alcul
EBONG MENGUE JULIE 5 w m o ye n n es :
. . N WOESNOTES . . s
Matiere Enseignant Note Note Sur COEF NXC  Appreciation ""c'i‘“‘:“ Motif kel Cette aCtIon pe rmet d eXCI u re |es notes
IORTHOGRAPHE 2,00 20 2,00 4,00 [TRES FAIBI|vV = = y P
S — B T e e entieres d’'un éleve dans le calcul
IANGLAIS 4,00 20 3,00 12,00 [TRESFAIBLE |V . . , ,
noo| ml el morfesans e statistiqgues générale de la classe (ex.
[EDUCATION A LA Cl| 0,00 20 2,00 0,00 [MUL v
ComposToN AN Ei = oo 1000 ez AL |7 Moye nne gén éra'e de |a Classe)
SVT 1250 20 2,00 25,00 |ASSEZ-BIEN |V
MATHEMATIQUES 9,50 i) 4,00 38,00 [MEDIOCRE 2 Pour une quelconque raison (absence,

maladie ...) un éleve peut étre exclu du calcul des moyennes de la classe.

Sélectionner I'éléve dans la grille « Liste »

La liste des notes de I'éleve par matiere s’affiche dans « Liste des notes »

Saisir le motif de I'exclusion dans la colonne « Motif » de la ligne sélectionnée.

Cliquez sur l'option « Retirer du calcul » du menu contextuel.

Vous pouvez corriger la langue d’appréciation des éléves en cliquant sur le bouton

« Correction LGUE » (ex : le professeur d’anglais doit apprécier les éléves en anglais)

Le professeur principal de la classe peut apporter les observations concernant le travail d’'un
éleve, dans ce cas double cliquez dans la colonne « Observation Prof Principal » sur la
ligne concerné pour saisir. A la fin de la saisie, cliquez sur le bouton « OK mise a jour »

Extraire une matiere du calcul des moyennes d’un éleve.

Cette action permet d’exclure une ou plusieurs matiéres pendant le calcul des
moyennes d’'un éléve et des statistiques
générales de la classe.

-5 SchoolManager: Traitement des bulletins de note

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO
‘LW, Fromor Trimest ,-'2  Dewime
rof. Princi
ame

MENGBWA Falix - g)“
<[ Sere: (1M - TRONC oMb - . .
} e Dﬂ O Tinotie O Gl Retrait matiere du calcul des moyennes
o Décision PASSABLE
Nom Prenom % NbreNotecw0 Moyenme Intégré  Motifs % g:;::;‘:;’::l BN} TA:T %IT;:D %” [ ]

/AKONG BENGONO FLORENTT| 3 6217 * | avCondute o BLConcie [
|AKONO FALONE BLANCHE 1 10,92 [V Exclusion Temp. Consigne S 2 I t' |5 2 I p3 d | H ” L' t
\ANTYEHE CHIMENE 1 8,54 [ |ABSENT TolalNote: [ 54] T.Coef 28] e eC |On ner e eve ans a grl e « Is e »
[AWONO NOAH BOTEZI CEDR o[ aale e oa0] AbsNondid 2415 . y 21> .‘
o ! ¥z La liste des notes de I'éleve par matiere

LISTE DES NOTES

T T e e e / = s’affiche dans « Liste des notes »

/ Sélectionner la matiére & retirer puis saisir

T S 'e motif de retrat

) Cliquez sur l'option « Retirer du calcul » du
[ - menu contextuel.

Réintégration d’une note ou d’un éleve dans le calcul des moyennes.
Sélectionnez la note ou I'éléve et cliquer sur « Intégrer au calcul » du menu
contextuel

Validation traitement
Une foi les vérifications terminées, cliqué sur « OK traitement » pour lancer le
traitement suivant les critéres et les modifications apportées. 61




: pour imprimer les bulletins reportez-vous au module « Etat et statistique\Edition des|

bulletins de note »

V.4 Rattrapage

Ce menu permet de traiter les notes des éléves ayant subi un rattrapage pour
'admission en classe supérieur

Saisie Des Notes

Traitement Des Movennes

V.4.1 Saisie des notes

Cette fonction permet des saisir les notes de rattrapage des éléves d’'une classe ayant subi
'examen de rattrapage.

Utiliser le chemin : Traitement\Rattrapage\Saisie des notes

L’utilisation de ce module est similaire au module Traitement\Notes et bulletin\Saisie des
notes

«* Saisie Notes Rattrapages

-]
L COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO L0
201372014 — ANNEE 20132018 7 Session Rathapage o - Jorne — Traisibme Tiimeste [ r

Enseignemen t: [1 - ENSEIGNEMENT SECONDAIFE o | Classe: 1111 — Géme = Effectit

Enseignant ‘BP/WS———NKDLDEM\NIHame\ineD\rj Serie [TCM — TRONC COMMUN 7 HoteSur
Matigre 025 ~ MATHEMATIOUES ~ | Coef: Date: 29/04/2014 Heue: | 201404

Enseignant. NKOLO EMINI Rameline Dimanche

Rang  Mamicule % NomEléeve & Note/20 Int Motifs % CoefSur App

MNotes <10 Motes<=10¢12 Notes e=12<14  Notes<=14<16  Notes <=T6¢18  MNoles <=18¢=20 Notes Gén Ad‘mlss\blhlé
Lo | o | I

V.4.2 Traitement des notes

raitement Des Délibérations Rattrapage

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO

MENGBWA

= Sete[reu - TRONC coMmUN
vl Effsct Classe: E fectif Comp

LISTE

5 * + 5 + - H T Encol TF
Nom Prenom % INbre Note<=0 Moyenne Intégré Motita BB P eEations L] [ ]

ProfPrincipal | AVT | | BLT

Ce module permet de traiter les notes afin
d’éditer les bulletins des éléves ayant subi
le rattrapage dans un classe.
e | e 41 Utiliser le chemin :

%% | Traitement\Rattrapage\Traitement des
Matitre/Enseignant~~ Note  NoteSur co::STF?wif rtli::liiaﬁnnv i'“c‘i‘“?“v Motif notes

L’utilisation de ce module est similaire au

module Traitement\Notes et
bulletin\Préparation des Bulletins

V.5 Pédagogie
Ce menu permet de traiter les parameétres pédagogiques de I'établissement pour
chaque classe (conditions d’admissibilité, tableaux honorifiques, conseil de discipline, etc.)

7




Paramétre O'admissibiliké
Paramétre Annuel
Appréciations

Délibération

V.5.1 Parameétre d’admissibilité
Ce module permet d’enregistrer les valeurs utilisé par le programme dans la prise de

la décision d’admissibilité et des distinctions honorifiques.

Utiliser le chemin : Traitement\Pédagogie\Parameétre d’admissibilité

Sélectionner 'année scolaire ainsi que la classe.

+* Paramétre D'admissibilité

COLLEGE PRIVE LAIC DU DA ET LOBO

BEE
-

v-1ﬂ1 - Beme

i
-201 342014 - AMMEE 2013/2014
M

pour :

Admission »=

!

Bedauble >=

Battrapage »= s
‘

Exclusion ¢ - 220

420 TB Honneur > 12,00

Encouragement >= 13.00

.9
Eélicitations=

[E=

bscence Max

ize & Fied Max

= ‘
WALIDER

SUPPRIMER

| mPrmeR |

Refus Tableau Honneur. E

I
Abscence > 5000 Abscence Ans 3 75,00

Conduite -

Blame si Abscence > m
Avert si Abscence »
—

!

=

Travail :

Blame =i Mayenne <=

Awvert. si Moyenne »=

MODIFIER

WValider Pour
=

| Repart J

Gestion des admissibilités et
des titres honorifiaues

Annulation une appréciation honorifique

Conseil de discipline

Saisir les différents parameétres dans les champs correspondants

L BT S, S I R

— i E T
= o o o

% ey -z o o
v e n o
=8 s o o o
w1 —E = o o am
cmy e o Ty
— = o ]
= —E Er o
e -t = 5o
B —=m = o 2o,
e T o 2 0m L
EEe ] ey = 5 oam
=y ] - EE_
T e o oo
B s o 5ol
o e i omin -
B ] et o 0m o
e m = 5o
- e EE s
[LEE ] e 200 oo

e ST BCLICCE U

e L = T TP

- mres
= =pm
- =
L =pa
.o =
LR =
= =p
L =E3
[ =Ea
L =ra
= =03
= e
L =02
[ =03
= e
L By
[ S =
= o
[ B
[ =03

V.5.2 Parametre annuel
Ce module permet d’enregistrer les valeurs utilisé par le programme dans la prise de
la décision d’admissibilité et des distinctions honorifiques en fin d’année. Le programme

contrblera ces parametres en fin d’année pour chaque éléve de la classe
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Utiliser le chemin : Traitement\Pédagogie\Parameétre annuel
Onglet Admissibilité au niveau supérieur

EEAE  Seaw

=
= o
-
=
o
=
-
"o
=
" o
o
-
"o
o
-
=
o s
=
& aa

ET-

-
.
e
e
e
-
e
e
-
et
L
e
et
-
e
et
< el
e
et
e
e

S
e
e

et
e
e
e pm
ez
£
ERY
]
-
ERY
]
oame
ERY
admls
3
EEY
Sadmls
-

S 1L )

o
LE ]
L]

=
LT
Er- ]
-]
e
EE- ]
o
EE- ]
ET- ]
5
Er- ]
ET- ]
o
o ooals
ET- -]
S
o caln
ET-

1

Cet onglet de renseigner les parametres d’admissibilité en classe supérieur ainsi que le
libelle qui apparaitra sur le bulletin de note.
Sélectionner 'année scolaire ainsi que la classe.




Saisir les valeurs nécessaire pour chaque décision puis cliquer sur « Valider »

“* Parameétre De Délibération

-ZU1 3/2014 - ANMEE 201 = -‘\111 - Beme - ‘

E xclusion De L'Etablissement ,- T ableau Honorifigues -;. Rattrapage -_
bilite au Niveau Supéri 1 Fiedouble La Classe o
Niveau Supérieur a La Classe { VAL Tout ]
‘Eéme

Moyenne Annuelle Min:
Nombre Heure Absence Max: 15.00 VALIDER

Nombre De Blame Conduite Max: 3.00

Nombre D'Avertissement Conduites Max: 3.00

Nombre De Mise A Pied Max: 2.00
Age Max: 13,00 | Sumpimer_|

Libelle Decision: |ADMIS EN CLASSE SUPERIEUR

R t
Libelle Decision 2 :| [ Repor

=

Onglet Redouble la classe

~* Paramétre De Délibération

=
| |
-2013:’2014———ANNEE 2m v-ﬁﬁ — Béme -E
;" Exclusion De LEtablissement T Tableau Honorifiques -_ Rattrapage ]
Admissibilite au Niveau Supérieur Redouble La Classe

YAl Tout:
Moyenne Min (>=) Moyenne Max (<): 8.99

Nombre Heure Absence >

YALIDER

Nombre De Blame Conduite >

w
=
=
=

Nombre D'Avertissement Conduites >

Nombre De Mise A Pied > 7.00

Supprimer

| Repart

Libelle Decision: |REDOUBLE LA CLASSE |

Libelle Decision 2 :| |

b

Onglet Exclusion de I'établissement

% Paramétre De Délibération

BEE
[

=
-201 342014 — ANNEE 201 + -ﬁﬁ - Béme - E

Admizzibilite au Miveau Supérisur I Redouble La Classe

Exclusion De L'Etablissement 1 Tableau Honolifiques | Ratrapage |

Exclusion Pour Travail: VAL Tout
Moyenne Annuelle: <

Libelle Decision: |EXCLUSION POUR TRAVAIL MEDIOCI{

Exclusion Pour Age
WALIDER
Age >: 15,00/ Libelle Decision: |EXCLUS POUR AGE | ;]

Exclusion Pour Dicipline:

Avertissement Conduite>:| 20,00/ Absence > 100.00

Blame Conduite > 20.00| pMise A Pied >
Exclusion Temporaire >: I:I m}

Libelle Decision:  [EXCLUSION DEFINITIVE]

| Report

Libelle Decision 2 :

€

Cet onglet de renseigner les criteres qui
permettront au programme d’identifier les éleves
devant redoubler la classe ainsi que le libelle qui
apparaitra sur le bulletin de note.

Sélectionner 'année scolaire ainsi que la classe.
Saisir les valeurs nécessaire pour chaque
décision puis cliquer sur « Valider »

Cet onglet de renseigner les criteres qui
permettront au programme d’identifier les éleves
devant étre exclus de I'établissement en fin
d’année.

Sélectionner 'année scolaire ainsi que la classe.
Saisir les valeurs nécessaire pour chaque
décision puis cliquer sur « Valider »




Onglet tableau honorifique

<% Paramétre De Délibération

-

-2013:‘2014 - ANNEE 201 v-‘H‘H - Béme

Admissibilite: au Niveau Supérieur 1 Redouble La Classe

r labelau D'Honneur Si:

Evclusion De L'Etablissement Tableau Honorifiques Ralttapage |

|Moyenne: 3= @ |( 0.00

WAL Tout:

rTabelau D'Encouragement Si:

‘Muyennei »= 0,00 ‘( 0,00

+Tabelau De Félicitation Si:

YALIDER

‘Moyenne: 3= 0.00 ‘( 0,00

rRefus Du Titre Honorifique Si:

‘Absences Max: 0 ‘Mise A Pieds Max

Supprimer

| Report

"

Cet onglet de renseigner les criteres qui
permettront au programme d’identifier les éleves
devant recevoir les tableaux honorifiques
(séquence, trimestre, annuel).

Sélectionner 'année scolaire ainsi que la classe.
Saisir les valeurs nécessaire pour chaque
décision puis cliquer sur « Valider »

Onglet Rattrapage

% Paramétre De Délibération

L

Admissibiite au Niveau Supélieur Redouble La Classe

Erclusion De L'Etablissement 1 Tableau Honorifiques Rattrapage

[ wartou |

Moyenne Min (>=) Moyenne Max (‘)3| 9 99

Libelle Decision: |ADM|S AU RATTAPAGE |

Libelle Decision 2 :| |

YaALIDER

Supprimer

‘ Report

V.5.3 Appréciations

b

Cet onglet de renseigner les criteres qui
permettront au programme d’identifier les éleves
admis a la cession de rattrapage.

Sélectionner 'année scolaire ainsi que la
classe.

Saisir les valeurs nécessaire pour chaque
décision puis cliquer sur « Valider »

Ce module permet d’enregistrer les appréciations en fonction des notes obtenu dans
une matiere. Ses appreéciations apparaitront sur le bulletin de I'éleve en fonction de ses

notes.

Utiliser le chemin : Traitement\Pédagogie\Appréciations

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO s
o
|TRES FAIBLE Craded]
[TRES FATBLE i
Désignation Aglaise:  [VERY WEAK | Mowea
Désignation Espagnole:|
Désiguation Allemand: |
Neote Minimwun 200 Note Maximum: 6,99
LISTE DES APFRECIATIONS
Code | Désiguation of Deésignation |y, vy [ Note Max et Grade /8
FR Anelaise ALL Esp
|ASSEZ-BIEN |AS9EZ-BIEN _[FAIRLY-GOCD 1200] 1399
IBIENN IBIEIN |GOOD 14,00 15,99
EXCELLENT [EXCELLENT _|EXCELLENT 1800 2000
FAIBLE [FAIBLE [WEAK 7,00 7,99
[1NSUFFISANT [[NSUFFIEANT [INSUFFICIENT 8,00 599
IMEDIOCRE IMEDIOCRE [MEDIOCRE 9,00 9,99
E UL

IPASSABLE PASSABLE
TRES FAIBLE TRES FAIBLE

I TRES-BIEN ITEES-EIEN.

Saisir le code de I'appréciation dans le champ
« Code ».

Saisir les désignations dans les différentes
langues utilisés dans I'établissement dans les
différents champs (Ex : Ter Libelle en francais,
2eme Libelle en anglais, 3eme Libelle en
espagnol, etc.)

Saisir la note minimum et maximum pour cette
appréciation.

Cliquer sur le bouton « Enregistrer »




V.5.4 Délibérations.

Ce module permet de gérer les cas d’exception en fin d’année scolaire.
En effet, apres le traitement des bulletins de fin d’'année SchoolManager utilise les
paramétres de fin d’année pour affecter ou non I'admissibilité, le rattrapage, I'exclusion, etc.
a un éléve. Il reste a gérer des cas résultant d’'une décision de conseil de classe ou de
discipline.
Utiliser le chemin : Traitement\Pédagogie\Délibérations

- Gestion Des Exceptions.

T T T prowys  LIBSEIEN
d NomEleve A Movenne °  Décision
o o | 111 pamemc * Sélectionner I'année scolaire ainsi que la
e e wos] iunpamennce (L EREEEESSSSSe Tl  C|aSSE
s | e S smesson- | Le programme affiche les listes des éléves de la
@w T=r Ea 2 .| classe dans le cadre « Liste des éléves » puis
- | e 2w - o || filtre cette liste pour ressortir les éléves promus,
sl ] | || redoublants, exclus et ceux admis au rattrapage.
T e mj Affecter une décision exceptionnelle a I'éleve.
mzmimnescamescm- | Dans 'onglet « Affecter Exception »
pupec ossad___o5 .| Sélectionné I'éléve dans le champ « Eléve »,

Sélectionné la décision
Saisir le motif dans le champ « Observation »
Cliquer sur le bouton « Appliquer »

Consultation de la liste des cas exceptionnelle.

-* Gestion Des Exceptions.

2072011 — ANNEE 11361 - 4dme .-E...:.wcm --rnmm,s .!‘»

_ LISTE DES ELEVES =
Mom Elive A Movenne *  Dicision T PROMUS
x F MomEleve &' Movenne

| TablsauDe Bind

.o | Dans longlet « Liste des exception » vous y
popenc. | SIS | trouverez la liste des décisions exceptionnelles

| HIAMD{EU Obin Brice

| DIEMANI tgrita Aude DIEMANI Ignks Aude 118 B AN ,

[ ks 3
TRACY GABRIELLE KOUGC 14,39gﬁdm|;InCIa . REDOUBLANTS deJ a affecte .
AMBAMI Disudonné .44 Fedouble F NomEleve %' Movenne ¥ Decision T

TEZEM KEMDA SARDOU 9,24 !_ﬁdmlsau ratt
I - ONANA BIAKOLO MAF

L3 (BAYONG NDIK] ERIC DI

412
6,50

NB : les cas exceptionnels apparaissent
automatiqguement dans la liste des éléves selon
Promus, rattrapage, exclus,

Alfoctes Exception  Liste Dies Exceplions g pua sTEVE
LISTE DES CAS DEXCEPTION ¥
NomEleve %' Decision * Responsable *

EXCLUS
. MomElive A Moyenne ©  Décision

DONGMO KEVINE |[Adenia Excepijroot@SERVELR 20110 i [

£=1

redouble, etc.)

_Rowapage n
MomElive ' Moyenne °  Décision 8|

MANDENG RODRIGUE
MANDENG JEANNE MA|

831
= [JJEU (CHRISTELLE L

9,59 -

V.6 Discipline et sanction

Ce menu permet de saisir de la discipline et des sanctions par classe (absences,
retards, etc.)

Saisie des Absences
Justifier Une Absence

Décision Conseil De Dicipline

V.6.1 Saisie des absences
Ce module permet a I'utilisateur de saisir les absences d’'une classe pour une période

donnée
66

Utiliser le chemin : Traitement\Discipline et sanction\Saisie des absences




= * Enregistrement Des Absences Et Retards ﬂ

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO

2013420114 -~ ANNEE 20132 = 2 Dewiéme Séquence v Ter Preier Timestie v Sé|ectionner |’année SCo|aire en cours, |a

Saisie Des Fiches D'Absences Z
- | séquence,
Classe: Période Du: onasoe A [ — Créer Fiche , . . .
Sélectionner la classe, la liste des éleves
|:| LISTE DES ELEVES DE LA CLASSE: beme ; .
— = , = —— s’affiche
e AKCNGRENGONO _FLORENT ____ Do e Saisir la période couvrant 'absence dans
: AWONO NOAH CEDRIC Ie Champ « PériOde du - ¥
3304 EBONG MENGUE JULIE 0,00 . , .
oI B el o Cliquer sur le bouton « Créer fiche » pour
= e e o créer la fiche de saisie
o o sonarsroia oo Aprés la création, le numéro de la fiche
J s'affiche dans le champ « N°Fiche
absence »

Double-cliquer dans la colonne « Absence en(heure » devant chaque éléve pour saisir le
nombre d’heure d’absence. A la fin de la saisie, fermer la fenétre.

V.6.2 Justifier une absence

Ce module permet a I'utilisateur de saisir les heures justifiées par les éleves pour
chaque classe et pour une période donnée
Utiliser le chemin : Traitement\Discipline et sanction\Justifier une absence

-% Justification Des Absences [ x]

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO

203/2014 2 - Deusieme Séquence w2 Ter - Premier Trimestre: =

Justification Des Absences 4 H ’ 2 H
B el Sélectionner I'année scolaire en cours, la

séquence, la classe
— Sélectionner le numéro de la fiche a
i L e . justifier, la liste des éléves s’affiche avec

OND  FLORENT 500

N* Fiche Absence:  [Fapss

lAKONO [FALONE BLAN! 28/04/2014 ,00 [PERIODE DE M Ies heu res d’absences dé]é. Sa|S|eS
0315 ANTYEHE CHIMENE 2,00 o .
o025 [AWONO NOAH [BOTEZI CEDRIY 0,00 Saisir pour ch aque ||gne la date de la
o S o justification, le nombre heures justifiées
- e e et le motif de la justification dans les
13 ANA[JOSEPH FANTA 0,00 -

colonnes correspondantes. A la fin de la

saisie, fermer la fenétre.
NB : lors du traitement des bulletins, le programme

d’absence la différence entre les heures constatées et les heures |

V.6.3 Décision conseil de discipline

Ce module permet a I'utilisateur de saisir les décisions du conseil de discipline pour
chaque éléve et pour chaque classe.
Utiliser le chemin : Traitement\Discipline et sanction\Décision conseil de discipline
Sélectionner 'année scolaire en cours, la séquence, la classe
Sélectionner le nom de I'éléve dans le champ « Eleve »
Sélectionner la décision du conseil dans le champ « Décision » (Blame, Exclusion, Mise a
pied, etc.)
Saisir la date du jour et si possible le nombre de jour et d’heure couvrant la décision
Cliquer sur le bouton « Appliquer » pour enregistrer la sanction




«* Décision Du Conceil De Dicipline

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO

20132014 - ANMEE 2013/2014 - 2 - Deurigme Séquence " ‘_
Classe: e B -
‘”” béme | Date: 30/0as2014
Eleve
8908 - ELA ELA Sykver Eric '|
5 Nbre Jours: 10
Décision | \piED - MISE A PIED - | FS—
Nbre Heure: 0
Motif [Mise a pied pour manvaise conduite
MNouveau
LISTE DES SANCTIONS DICIPLINAIRES
Matricule 7 NomEleve 47 Sanction 37 Date a7 Mo tif %7 NbreJour &7

V.7 Gestion de stock

Ce menu intégre dans le logiciel SchoolManager une petite gestion commercial qui
permet de stock et de gérer les articles au sein de I'établissement dans le but d’avoir une
tracabilité de I'objet

Il donne accés aux sous-menus suivant :
Espace de stockage

Catalogue

Bordereau d’entrée

Bordereau de sortie

Bordereau retour

Consultation et suivi de stock

Espace De Stockage
Cakalogue

Bordereau D'entrée
Bordereau de Sortie
Bordereau Retour

Consultation ek Suivi De Stock.

0O O O 0O O O ©O

V.7.1 Espace de stockage

Ce module permet de créer les magasins de stockage dans le logiciel. Ces magasins
permettront stocker toutes les marchandises destinées a étre utilisé ou vendu
Utiliser le chemin : Traitement\Gestion de stock\Espace de stockage

»% @estion des DEpot:

Code: DED1 Appliquer
Deésignation |MAGASIN PRINCIFAL Nouveau

~ Saisir le code du dépdt (magasin) dans
Code o Désigration Dépot ke le Champ « Code »

Saisir la désignation du magasin dans
le champ « Désignation »

Cliquer sur le bouton « Appliquer »
pour enregistrer

V.7.2 Catalogue
Ce module sert a créer les articles qui seront suivis dans I'établissement. Ses articles
seront stockés dans I'espace de stockage et feront I'objet d’un contrdle par le programme.
Utiliser le chemin : Traitement\Gestion de stock\Catalogue j
68
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5| Gestion du catalogue GBS Saisir le code article dans le champ « Code
Coserion [ 4 ][I ensere Lot aepliaver || article » ou laissez le soin au programme
|Ubele Aricle [ECUSSON ETABUSSEVENT | BT de générer automatiquement le code article
[Prix Achar. 100,00] [Prixverte Min 500,00 en cochant l'option « Générer code
LISTE ARTICLES article »
e e e | Saisir la désignation de I'article dans le
BALLOM DE FOOT 2000.00 350000

HAME DE PAPIER a4

4000.00

5 \_I\_I_I_II_I“ T2

2 85000

1
2
Kl
5
i
7
d

champ « Libelle article »
Saisir le prix d’achat et le prix de vente

2 850,00
TABLE BANC 10 000,00 10000.00 o
BOITE DE CRAIE BLAMCHE 5 000,00 5000,00 mini mu m
BOITE DE CRAIE COULEUR 5 000,00 5 000,00

V.7.3 Bordereau d’entrée
Le module bordereau d’entrée permet de faire les entrées en stock des articles
Utiliser le chemin : Traitement\Gestion de stock\bordereau d’entrée

*Liste Des Documents de Stock

Enregistrer

rhfl Deésignation )| PrixUnit PrixTotal Stock Reel ‘XI_I
BOITE DE CRAIE BLANCHE 5 000,00 20,00 100 000,00 1,00

5 |[RAME DE PAPIER ad 2 850,00 10,00 28 500,00 1,00

8 [BOITE DE CRAIE COULEUR 5 000,00 500| 2500000 0,00

4 [ECUSSON ETABLISSEMENT 100,00| 100,00 10 000,00 2 498,00

' | ﬂJ
L 0201 fhd | 163 500,00

Cliquer sur le bouton « Appliquer » pour
enregistrer

«* BON D'ENTREE EN ST[I(K
Type | 0201 — Mouvement dentre
Date:| 02/05/20147]

N’ Pigce 9y Espace d stockage N Type Document ehMatricule Oy E| e
L Eapace de Sefcage: [DEOT - MAGAS PRINGPAL 5|

Py nance/Destination Eléve ‘(? Provénance/Destination Personnel

K ‘ j ‘wstr FOND OTYAADavy Laure j

Ajouter
Reférence: Reférence: 16P13

Afficher Raison S ale:‘ ‘ Raison Sntlale‘ FOND 0T |

Bouton

Article: | ] o[ 000 |

nnn|

A l'ouverture du module, la liste des bordereaux déja établis s’affiche cliquer sur « Ajouter »
du menu contextuel pour ajouter un nouveau bordereau

Choisir 'espace de stockage, choisir la provenance (provenance/destination éleve = si la
provenance de l'article est un éléve, provenance/destination personnel si la provenance de
I'article est un personnelle de I'établissement). Dans I'un ou l'autre des cas, choisir le nom de
I'éléve ou du personnel dans les champs qui s’ouvrent.

Choisir I'article dans le champ « Article », saisir la quantité puis valider par la touche

« Entrée » du clavier. A la fin de la saisie des articles, cliquer sur le bouton « Enregistrer »

pour mouvement le stock des articles.

COLLEGE PRIVE LATC DU DJAET LOBO 0z 05,2014

Impressian Da:

ﬂe:;;

Cenfre Fille Samgmélima

Tel : 2EAERSTRITSIIR1ZT

EFFO. BOX: 41 SGhA La- reusslte

Reférence: 16 P13

BORDEREAU D'ENTREE

Provénance ou

Destination: FONO OTYAA Davy Laure

Codde Article D esigmation Prix Unit e Prix Total
~ poITEDEcCRmEBLenchE i sooopoi 000! 100 000,00 |
_ERAME DE PAFPIER a4 3 2 550,00 Er ‘10,00_'— 25 SDD,DD-E
_EEIOITE DE CRAIE COULEUR i+ S 0oa,00 Er S,DDT 25 DDD,DD‘E
: _'ECUSSON ETABLISSEMERMT . 100,00 5 100,00_'— 10 DDD,DD‘E
1635 500 |

Provénance/Destinataire

Resp. Espace de Stockage
69 }




V.7.4 Bordereau de sortie

Le module bordereau de sortie permet d’effecteur les sorties de stock des articles
Utiliser le chemin : Traitement\Gestion de stock\bordereau de sortie
A l'ouverture du module, la liste des bordereaux déja établis s’affiche cliquer sur « Ajouter »
du menu contextuel pour ajouter un nouveau
bordereau

BON DE SORTIE

NePitce:]  Type 0202+~ Bonds Sorie Stock

Reference: Date:| 0205/2014[ ]

Esp Stockage: |DED1 MAGASIN PRINCIPAL ~

P /Destination Elave ‘f-‘ Pravénance/Destination Personnel Le reste fonctionne Com me |e module .
N | 4 Traitement\Gestion de stock\bordereau
Rsizon Sociale:| || Raison Sosiale] ooauau ‘ d’entrée

Article: | i 000 [ o) o [ 000

RAME DE PAPIER a4 2 850,00 1,00 2 850,00

7 |BOITE DE GRAIE BLANGHE 5 000,00 1,00 5 000,00 21,00
8  |BOITE DE GRAIE COULEUR 5 000,00 1,00 5 000,00 5,00

12 850,00

V.7.5 Bordereau retour
Ce module permet d’effecteur les retours en stock apres une erreur de sortie.
Utiliser le chemin : Traitement\Gestion de stock\bordereau retour
A l'ouverture du module, la liste des bordereaux déja établis s’affiche cliquer sur « Ajouter »
du menu contextuel pour ajouter un nouveau

mm e o e . pordereau

Reférence: Date: | 02/05/2014] ]

Espace de Stockage: |DEEI| - MAGASIN PRINCIPAL j ]

" Provénance/Destination Eléve ‘ & Pravénance/Destination Personnel Le reste fonCtlon ne Com me |e mod u |e :
[ | 1 Traitement\Gestion de stock\bordereau
Raison Saciale:| || maison Sociate: Shohan ‘ d ’entrée

Article: | AT ooo|[ o] oo | 000

RAME DE PAPIER a4

7 |BOITE DE CRAIE BLANCHE 5 000,00 1,00 5 000,00 21,00
8 [BOITE DE CRAIE COULEUR 5 000,00 1,00 5 000,00 5,00

12 850,00

V.7.6 Consultation et suivie de stock

Ce module permet de consulter les mouvements récapitulatifs sur un article pour une
période donnée.
Utiliser le chemin : Traitement\Gestion de stock\Consultation et suivie de stock

Onglet historique des mouvements
Sélectionner le dépbt (magasin) de stockage, saisir la date et sélectionner l'article.
Le programme retrace de fagon chronologiques les mouvements (bon d’entrée, bon de

sortie, bon retour, etc.) sur I'article tout en affichant le stock restant dans le champ « Stock
réel »




S Consultation et Suivi de Stock

Dépot [DEDT — MAGASIN PRINCIPAL =]
Date du: 02/05/2014 -] Afficher
Atticle: |G- RAME DE PAPIER ad - Conection Gtoc

Historiaue des mouvemerts | Fche De Stock

HISTORIQUE DES MOUVEMENTS

M Date motit &Y™ a)lovenanceDestinati ate |sen[5°Xa[ Machine C\@
Opération Ref AP
12 ‘2014 Bordereau de dep BDP1 EBONG MENGUEJULIE 0,00 1,00 root@localhos
2 |02/05/2014 [Mouvement d'entME2 [FOND OTYAADavy La| 1,00| 10,00 E 11,00 [root@localhos
3 [02/05/2014 |Bon de Sortie StoBS1  NGAMANICalixte 11,00 1,005 10,00 [root@localhos H H =
4 [02/05/2014 [Bordereau Retou|BR1 [ODDOUOUJean Calvin |10,00 1,00 [E 9,00 [root@localhos| |mpr|mer en Cl Iquant Su r « Imprlmer »
du menu contextuel
Afficher
Imprimer
L -]

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJAET LOBO ! .:_ge@" s e |

TEL: 22283578 BP: 41 lgl.a o g

HISTORIQUE DES MOUWVEMENTS

Espece de Stockage: DEM — M3 ASIN PRINCIPAL Article:
DATE DU: 05/02/2014 e DR R e R s
Orore Date Opérati on ctif M- Pef Provénance D estination Stock AW Stock AP Stock AP Sens
1 25042014 16:05: 33 Bordersau de depot BLFA1 EBCMHZE ME MGUEJULIE 0,00 1,00 |1 E
2 OzUO5i201 4 11: 38 09 Mouament deres: [mez2 FOMNG OT vassDany Lalre 1,00 10,00 |11 E
020052014 16:21:29 Bon de Sortie Stock B=1 PG At AR TC alixde 11,00 1,00 (10 =
Q2052014 162317 Bordereau R etour BR1 SO Jean Calvin 10,00 1,00 |9 E

Onglet Fiche de stock
L’onglet fiche de stock permet la consultation du stock de tout le catalogue par article.

) Consultation et Suivide Stock

Dépot |DEI]1 - MAGASIN PRINCIPAL j Stock Réel

Date du: 024052014 11,000

Article: |5 - RAME DE PAPIER a4 j EieclonSlaoh

Histrique des mouvements Fichs D Stack |

Afficher

HISTORIGUE DES MOUYEMENTS

N° Ref Article & Désignation 4y Stock 3

[y

1 TEMWEDESPORT 10

2 BALLON DE FOOT 0,00

13 LIYRE DE MATHEMETIQUE 6EME 24,00

4 [ECUSSDN ETABLISSEMENT 2 598,00

5 IRAME DE PAPIER a4 11,00

(] TABLE BANC 0,00

7 BOITE DE CRAIE BLANCHE 21,00

8 IBOITE DE CRAIE COULEUR 5,00

=l =

V.8 Messagerie

Ce menu permet de gérer la messagerie instantanée entre utilisateur de
ShoolManager et d’envoyer les messages au éléves, parents, personnel, etc. via les
opérateurs de téléphonie mobile ou internet

Messagerie Inskantanées

Envoie SMS

V.8.1 Messagerie instantanée
Module en chantier pour les prochaines versions de ShoolManager

=




V.8.2 Envoie des SMS

Ce module permet I'envoie des SMS (Short message servie) au parent d’éleves,
éléves, personnel ou tout autre personne disposant d’'un numéro de téléphone.
Utiliser le chemin : Traitement\Messagerie\Envoie des SMS
Pour envoyer les SMS, il faut au préalable créer un compte SMS auprés de JFET
COMPAGNY. Ce compte est crédité du nombre de SMS suivant votre achat.

Création compte SMS dans SchoolManager

Ouvrir la fenétre d’envoie des SMS, ouvrir 'onglet « Destination des SMS »
Saisir le code qui vous a été donné lors de la création de votre compte SMS auprés de JFET
COMPAGNY dans le champ « Code »

Envoie Des SH5)

Made DE:

Egéditean: jfet Congra [@ Enwois SMS Par URL Intemet 7 Envois SMS Par Modem GSM |:| Onglet Destination SMS

Compte SMS: |01

| & Partenaiie E5M3Word O Aue

Compte Utitsatew: s,

ot e Saisir Ia_descriptionl du compte, L’UBL_ _
— = nécessaire a I'envoie, la date d’acquisition du
= T (e i — compte, le nombre de SMS acheté.

= = Saisir le compte utilisateur et le mot de

Campte Utiisatews: [rootclocalhast || Mot de Pusse: ~ [2013.07.23 19:15:39] [ topicue |

D o e e e e e passe qui sera utilisé par le programme pour
T = se connecter automatiquement.
Cliquer sur le bouton « Appliquer » pour

enregistrer la saisie.

TR og121.201 2421143038 s oo

~
Destination des SMS | E

L’envoie des SMS se fait de deux maniéere

Envoie des SMS par URL Internet = vous envoyez les SMS via une connexion internet
Envoie des SMS par modem GSM = vous envoyer les SMS via un appareil (Modem), dans
ce cas un faut passer par les opérateurs téléphonique de la place (Orange, MTN, etc.) et
acheter une puce qui va équiper le modem. Le SMS sera facturé au colt du SMS de
'opérateur de téléphonie

Envoie des SMS au personnel de I’établissement

A l'ouverture de la fenétre, choisir le mode d’envoie dans le cadre « Mode d’envoie »,
cocher le gestionnaire des SMS a utiliser ou saisir 'TURL dans le champ « URL »
Choisir le compte SMS crée dans le champ « Compte SMS » les informations sur le compte
s’affichent dans les différents champs (nombre de SMS acheté, nombre de SMS déja
envoyé, nombre de SMS restant dans le compte)

Bxpélitew: m [@ Eroie SMS Por URL Intermet () Envoie SMS Par Modem GSM l:l Ong|et Envoie SMS aux parents/éléves
© PatensicE-SMSWord () Autre ComptesMs: (01 =] susi
Compte Utlisatew: SMS Eguouée

U 14121211505l ilens? |

q( — Cliquer sur 'onglet « Envoie SMS aux

e O huro 545 Al i ’ H

me e e eIeves/PaIren.tls » pws_ coclher I'option « SMS au
personnel » ; le sous-onglet « Personnel

établissement » se charge de la liste du

personnel de I'établissement. Supprimer le

| personnel non concerné par le message avec la

| touche « Supprimer » du clavier

2

3[uPAs EviZO0 [Btienne Parfait 75242047 [DIPES T . ; 7 .

4laoFns Evizoo [ETIENNE FARFAIT[E: 75243047 [FCEG C h I | d | h p
e b e oisir 'année scolaire en cours dans le cham
6|33 |MENGEWA _[pal B 72295192 (31130977 |MAITRISE 4

7[6Pr1s  MONTI ]\;a‘:mm]’lerre F:SE: :A:: 70095094 [MPEPS « An nee »

8[10P/13_|NDETSEH [Sasmuel Ngombavre Enssignan +_|75365074 [LICENCE -

Saisir le message dans le cadre « Message »
pour un maximum de 150caractéres
Cliquer sur le bouton « Send SMS Group » pour envoyer le message.




Envoie des SMS aux parents d’éleves

Egéditew: et Compa {@ Erveis MG Pt URLIntmet ) EnvieSHS ParMockmGsn [ 3]

© Pateraie ESMSWod O Aure compreshis: [0 =l awsim:

. Compte Utlisatew: _m SMS Envopés: z H H . H
T e N = La procédure est similaires a celle de I'envoie des

SMS au personnel a la seule différence que

| Affcher

lorsque vous cochez I'option « SMS parent
d’éléeves » le sous onglet « éleves et parents »
se charge de la liste des parents d’éleves de
I'établissement. Sile SMS concerne les parents
d’une classe spécifique, choisir la classe dans le
champ « Classe » et cliquer sur le bouton

« Afficher ». Saisir le message dans le cadre
oo e | we . « Message » pour un maximum de 150caracteres

Vous avez la possibilité d’envoyer les messages
déja programmé dans le logiciel en cochant I'option concernée dans le cadre « Message
programmer » (moyenne séquence, moyenne trimestre, moyenne année, autre, etc.). Le
message programmé s’affiche en fonction de I'option choisie. Choisir le trimestre et la
séquence concernée.
Cliquer sur le bouton « Send SMS Group » pour envoyer le message.

3 [anTvEHE |CHIMENE 78219124 854 7,90 0,00

Envoie des autres personnes

L’envoie des SMS peut concerner d’autres personnes que ceux cités plus haut. Dans
ce cas cochez I'option « Autre » puis saisissez les numéros de téléphones des concernés en
les séparant de la virgule dans le cadre « Tel destinataires »
Saisir le message et cliquer sur le bouton « Send SMS » pour envoyer le message

Onglet historique des messages
Cet onglet permet de voir I'historique des messages déja envoyé pour une période
donnée

-4 Envoie Des SM5.

Hode DE:

Eyéiten | CODJAL [@ Enveie SHS ParURLInenet () Envoieshs PaModemGsM | 3
oo =
© PatensreESHGWod O Aube comptesvs: [ =l susine : .
. Compte Ut Y . Onglet Historique des SMS
* htpe120,241.242 1145050 bullsems s

Passe: (12345675 SMS Reste;

Envoie SMS du: | o100 A ] Aicher

‘ weronouers v Saisir la période concernée dans le champ
Smscode®’ Date Envoie 3° histsmsmessage 2 Destinataire ° Téléphone iistsmsuserlogin O - . .
‘| « Envoie SMS du ...... au..... » puis cliquer sur le
o001 05/09¢2012 01:4¢[Merci 23791482376 23791482376 (23791482376 -
bouton « Afficher »
o001 (05/0942012 01:4¢| 22779520146 (23779520146 (23779520146 Ou on Ic er
o001 06/0942012 01:4¢[Merci de part 22791482376 |23791482376 (23791482376
001 117/1242012 01:1(] 23775738127
001 17/124201201:1]] 23775738127
001 117/12¢2013 01:1]] 23775738127
o001 117/12¢2013 01:1]] nt @NOM eleve du Codj 1 23775738127
001 17/12¢2013 01:11|Cher Parent votre nt @NOM eleve du Codj; 1. 23775738127
ool [17/12¢2013 01:1% Cher P: it @NOM eleve du CODY. 1 (23775738127
001 17/12/2013 01:1 it @NOM eleve du CODY. 12680 (23799712680

VI. BIBLIOTHEQUE
Ce menu permet de gérer la bibliothéque de I'établissement dans sa globalité
(enregistrement des livres, emprunt, retour, etc.). Il donne accés au module suivant :

|



Espace Biblioth&que

Espace bibliotheque
Auteurs et Editeurs
Codification des livres
Identification des lecteurs
Gestion des emprunts
Gestion des retours
Journal et mouvement

Auteurs et Editeurs
- == Codification Des Livres

* & Identification Des Lecteurs

3estion Des Emprunts
aestion Des Retours

Journal et Mowvement

0O O O 0O O O ©O

VI.1 Espace Bibliothéque

Ce module affiche la fenétre principale de gestion de la bibliothéque (emprunts des
livres, retour des livres, gestion des lecteurs, etc.) grace a ses boutons de raccourcis. Il
permet en méme temps d’enregistrer les livres de la bibliotheque dans le programme.
Utiliser le chemin : Bibliothéque\Espace bibliothéque

E:! 5choolMaanger: Espace BIBLIOTHEQUE

i

ESPACE BOBLIOTHEQUE ﬁ; Bouton raccourcis

e e
— g ti | A l'ouverture vous avez le choix du type
o [ - ™ Jaffichage (tous les livres, livres disponibles,
R o — livres empruntés par les lecteurs). Choisissez
e B Vom0 3] |€ type d'affichage et cliquez sur le bouton

00001 DROIT FISCAL & DOUANIER 0240172014 0,00

« Afficher »

/ Type d’affichage
Sl =

us les livies () Livies disponibles () Liwres detenus par les Adherents/Lecteurs

Enregistrement d’un livre

Saisir le numéro du livre dans le champ « N° Livre », saisir le code barre pour une
recherche par code barre. (Le numéro du livre doit étre par la suite affiché sur le livre pour
permettre une bonne exploitation)
Saisir les autre informations concernant le livre (titre, date d’acquisition, catégorie, prix
d’achat, etc.) puis cliquer sur le bouton « Appliquer » pour enregistrer.
Modifier une saisie

Double-cliquez sur la ligne et modifier le champ concerné
Supprimer une ligne, imprimer la liste des livres
Cliquer sur « Supprimer », « Imprimer » du menu contextuel

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJAET LOBO Tnp ves siem D 050502014
Liseipling - Travatl - Sucess
Cantre Wil Sangmélima
EF: 41 3GMA Teél: 22288578 f 75738127 La réussite
LISTE DES LIVRES

N Livre Code Bare Time Date Ohservations Localisation Auteur Edlitewn

aoood DROIT FISCALS& DOUANIER 021 /2014 MZAKOLU AMDRE SOPECAM
HISTOIRE ET FOMDEMENT DE LA

ooooz COMP TABILITE 05m2/2014 1 ETAGE MZAKOLU AMDRE SOPECAM

Fesponsable Eibliothéque

=




V1.2 Auteurs et éditeurs

Ce module permet de créer les auteurs et les éditeurs qui seront utiliser dans le

'enregistrement des livres.

Utiliser le chemin : Bibliotheque\Auteurs et éditeurs

Saisir les informations sur I'auteur ou I'éditeur des livres et cliquer sur le bouton
« Appliquer » pour enregistrer.

.* GESTION DES AUTEURS ET EDITEURS [_ o] x] ¥ GESTION DES AUTEURS ET EDITEURS BEE
 —— \ -
< AUTEURS | )DITEURS | AUTEURS | EDITEURS !
N— i
Tode den Code Idert Tie: |
Nom et Prénom: |y s 01 ANDRE Appliquer Site Wish:
Qualté: IR I NOUVEAL J Adreses Maik Appliguer
Nationalté |E.M,1E,;,DUNNEE | Fiesponsable | | [ NOUVEAL ]
Téléphone: | |
[Sox NN o -5 o el A7 Hanae %0 ode®  Tirer QF SiteWeb © Mal ¥ Responsable a¥ Telgphone 38
KALIXTE BEALA AUTEUR CAMEROUMAISE =

ecam |mail. sopecar

SOPECAM

AUTEUR CAMEROUMNAISE

NZAKOU ANDRE

Gestion des auteurs Gestion des éditeurs
VI.3 Codification des livres

Le fonctionnement de ce module est identique au module Bibliotheque\Espace
bibliothéeque

V1.4 Identification des lecteurs

Ce module permet d’identifier dans le programme tous les lecteurs intervenant a la
bibliotheque ceci pour une tragabilité claire des mouvements des livres
Utiliser le chemin : Bibliotheque\ldentification des lecteurs

% GESTION DES ADHERENTS/LECTEURS

N —=
Nk o ] ww= | Sajsir les informations sur le lecteur (Matricule, nom,
- fonction, etc.) puis cliquer sur le bouton « Appliquer »
e e | Leme | | pour enregistrer. Si le lecteur est un éléve ou un
\lm ~weew | | personnel de I'établissement, saisir le matricule de
e e 5 e e wow e 3|l ['éléve ou du personnel dans les champs « Ref éleve »
. e EoSm | Ref Personnel
‘ . _J

VL5 Gestion des emprunts

Ce module permet de gérer les emprunts des livres de la bibliothéque.
Utiliser le chemin : Bibliotheque\Gestion des emprunts
Choisir le lecteur dans le champ « Lecteur ». Saisir le numéro du livre dans le champ « N°
Livre » ou lire le code barre avec un lecteur de code barre en placant le curseur de la souris
dans le champ « Code barre ». Dans I'un ou l'autre des cas, valider pour afficher les 75

y




informations sur le livre ainsi que I'état du livre dans le champ « Etat »(E = Livre disponible).
Le nom du dernier lecteur s’affiche aussi dans le champ « Dernier lecteur »

Saisir la date de retour du livre puis cliquer sur le bouton « OKLigne »

Faite de méme pour tous les livres empruntés par le lecteur

A la fin de la saisie, cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour éditer le bordereau de retrait
document

% choolManager: Retrait des livres

S| |BlE e | Type 201 - BodosaFoa va <] COLLEGE PRIVE LAIC DU DJAET LOBO

Date: UHUS/ZN4" ) Referemce:| | Observations

‘UVHE EN TRES BON ETAT|

EP:4150GNHA  Tel: 22223572

Lectenr: |04 ~ KOUMMBEO

T i — ESPACE BIBLIOTHEQUE
CodeBarie | | cosgoie  [ompramiTe | Coleeter[TOMET |
e DROIT FISCaL & DOUANIER Date Retour Bordereau Retrait Document
Auteur 02 - NZAKOU ANDRE - ’7
Editeur: 01 - SOPECAM = 06[05'[20143 &
Denier Lecteur: ‘ OKLigne N BELM Da tE 05055201 4
N Livee || Titre 3| Autew 3| Fdition || DateRetonr | Ledeur  WOLLAFO
H* Livre Tire Auten Edition
[ ZaK QL
ooooz HIETOIRE ET FOMDE SOPECAM
| AMDRE

VI.6 Gestion des retours
Ce module permet de gérer les retours des documents dans la bibliotheque.
Utiliser le chemin : Bibliotheque\Gestion des

-+ SchoolManager: etuur des livres ] retou rs

\21 Jﬂm N° Pidce: | Type ‘UZUB -~ Bordereau Retour Libre j

Date: OGME/2014[  Reférence: |°"SE“"‘““"S

Lectenr:  [02—wOUSFO | -

T~ B Ch_0|_3|r le Iect,eur danls le champ « Lecteur ».
CodeBane | | Caégorie:  [COMPTABILITE |E°"e°"°"-|—/ Sa|S|r |e numero du ||Vre dans |e Champ « N°
Tire [DROIT FISCAL & DOUANIER | Date Retour . .

Aimr 02 \EAROU ANDRE T ososizons Livre » ou lire le code barre avec un lecteur de
Editeur [01 - SOPECAM -] .

= o e code barre en plagant le curseur de la souris

(v i | A awew A sanes | pwereww [8|| dans le champ « Code barre ». Dans I'un ou

|| rautre des cas, valider pour afficher les
informations sur le livre ainsi que I'état du livre
dans le champ « Etat »(S = livre sortie). Le nom
du dernier lecteur s’affiche aussi dans le champ

« Dernier lecteur »

Saisir la date de retour du livre puis cliquer sur le bouton « OKLigne »

Faite de méme pour tous les livres empruntés par le lecteur

A la fin de la saisie, cliquer sur le bouton « Enregistrer » pour éditer le bordereau retour
document

VI.7 Journal et mouvement

Ce module permet d’avoir les mouvements des livres de la bibliotheque
Utiliser le chemin : Bibliotheque\Journal et mouvemant
Ce module permet de voir le journal des mouvements sur les livres pour une période donnée.
Onglet liste des retraits et retours
Cet onglet permet de voir la liste des mouvements selon I'option cochée (tous les
mouvements, mouvements retours, mouvement retrait, etc.)




Saisir la période, cocher I'option voulue et cliquer sur le bouton « Afficher ». Vous
pouvez aussi afficher les mouvements par lecteur en choisissant le lecteur dans le champ
« Lecteur »

Onglet historique des mouvements

L’onglet historique affiche le récapitulatif des mouvements pour un livre et pour une période
donnée

Période du: | 01705201417 |Am: | 05/05/2014 ¢ Tous Periode du: | 01/0520147 7 lam: | 05/05/2014 " |4 Tous les mourements
Mo u Afficher " Mouver Afficher
Lec x| | Mowwement Retrait Lectenr: [ A | [
Liste des Retrait et Retour H\sluuquedssmuuvsmsnts‘ Liste des Fietrait et Fetofff His!
@  Dae 9 Refeence @] Obsewvalions @  TypeDocument Matm:LE‘ Livze: clER Ui Bl
HISTORIGUE DES MOUVEMENTS
Opératenr 3| Date Opération Dotllmu\tQ‘ Date N° Livre % Titre ‘E‘
Ll | 3 < | »H

Choisir le livre dans le champ « Livre » et cliquer sur le bouton « Afficher »

VII. ETATS ET STATISTIQUES.
Ce menu permet de consulter et d'imprimer plusieurs états et statiques en sur les
données de I'établissement.

Concernant Scolarité/Inscription ]
Cettificat de scolarité

C’est un menu purement consultatif

Tableaux Honorifigues
Attestion de Fin de Cywcle

Fiche De Motes
Edition Des Bulletins De Mokes

Liste des &léves
Liske Du Personnel
Liste Des Matigres

Journal des absences et retards

Tableau Statistiqgue Des Motes
Tableau D'analyse Des Moyennes
Procés Verbal

Recapitulatif Livret Scolaire

VIl.1 Concernant scolarité/Inscription
Ce menu permet de consulter et d'imprimer les états liés au finances. Il donne accés a
quatre modules de travail.

Journal Des Recettes Périodiques
Journal Des Bons De Caisse

Journal De Scalarite
Journal Des Insolvables

VII.1.1 Journal des recettes périodiques
Ce module fonctionne exactement comme le module Finance\recette périodique.

Utiliser le chemin : Etats et statistiques\Concernant scolarité/Inscription\Journal des
recettes périodiques




VII.1.2 Journal des bons de caisse

Ce module permettent de consulter et d'imprimer I'état des bon de sortie caisse pour
une période donnée.
Utiliser le chemin : Etats et statistiques\Concernant scolarité/Inscription\Journal des
bons de caisse

Cocher l'option d’affichage (Bon d’entrée, bon de sortie, bon d’achat, tous les bons,
etc.)
Saisir la période, choisir la caisse et cliquer sur le bouton « Afficher ». Le programme affiche
'ensemble des bons ainsi que la somme des entrées et des sorties. Vous pouvez aussi

afficher les bons de caisse par motif en choisissant le motif dans le champ « Motif »

e
COTT OO PRIVET ATc T T -l T ) [ -

<.w ) Bon De Sattie () Bondachat aricle =) Tous L otal Sortie: Total En . . . )
— — NB : Si aucune caisse n’est
Période Du: | m/o2ems Aw | 055204

T T g s«'elect/onneg dans les critéres, le
résultat s’affiche pour toutes les

MY N°Pigce " Reférence &7 Date 97 Hews 7

Montant  ©  Matit 97 Partis Versante 37

Opérateur

23/04/2014 5450,00 Achat fourmiture ISIDORE root st . e
2|CPBET 22/04/2014| 16:26:00| 100 000,00 [4pprovisonneme|4MBASSA GERMAI root@localhost calsses Utlllsees_
3|cPBACHT 2342014 ] 155600 750000 iooti@locshost _|2014-04-23 155
4]CPRES 24042004 161000 1800000 iooti@locahost [201404-24 16:1 H 3 >
5 |CPRET /42014 1735000 2000000 iooti@localhost  [2014-04-2117:3 Pour Obtenlr un resu,tat a date « T »
6|cPavt zeras2md| 172100 5000,00 ioot@locahost |2014-04-2217:2 . .. .
== E e e T mewse Jonwzv: | VOUS pOUVEZ SaiSir juste la date de fin.
a|CPREZ zeras2m4| 1111:00) 2500000 ioot@locshost  [201404-22111 . . ) s - s .
a|cPRES 22/04/2014| 173500 2000000 ioot@iocalkost  [2014-04-22 17:3 Pour [mpr[mer l etat’ Ut[/[ser l Opt[on
10[CPayz 2e/4s2014] 172800 5000,00 iooti@localhost  [2014042217:2
11[cPesz zan4s2m4] 1531:00 5 450,00 [Achat foumiture [NGANSO ISIDDRE [ioot@locshost |2014-04-2315:3 « Imprimer 5 dU menu ConteXtue/ ou
.
.| le bouton « Imprimer ».

4 »
! =) [ 246 400,00

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO @a‘l de I% I pr essicm D 05/05/ 2014
=
Frsciplizs - Tavel - Swcss T ra ré::;:site
BF: 41 SGLA Tel : 2228578
Journal Des Bons De Sortie
Caisse:
Période Du: 01022014 Aag: OSr0Sc2014 Total Bon: 10 900
Mot f:
H= M~ Piece Reférence Date Hewure Mortant Motir Ocdonnatews
1 |cPBESZ2 230452014 15:31:31 5 450,00 |achat fourniture de burea |RISARS O 1SIDORE
2 |cPBE1 2200452014 16:28:39 100 000,00 |2pprovisonnement Caiss | AMB ASS.A GE RMMAINE
3 |CPBACHT 2E04/2014 15:56:21 7 500,00
4 |CPRES 24/04/2014 16:10:39 15 000,00
s |CPRE1 21/0452014 17:35:28 20 000,00
& |CPan 2200452014 17:21:23 S5 000,00
7 |SPRES 2200452014 17:35:45 35 000,00
s |CPREZ2 2200452014 11:11:54 25 000,00
a |CPRE4 2200442014 17:35:10 20 000,00
10 |oPawz 2200452014 172813 5 000,00
11 |erBsZ 2300452014 15:31:31 5 450,00 |Lchat fourmiture de burea |RIGARS O ISIDORE

VII.1.3 Journal de scolarité
Ce module permettent de consulter et d'imprimer I'état de paiement des rubriques de
scolarité (inscription, pension 1°* tranche, etc.).




9375 |[AKONO

G BENGOND

FLORENT
FALONE BL&NCHE

18 500,00 0,00 18 500,00

Féme 5318 |ANIVEHE

CHIMENE

18500,00 0.00 18 500.00

béme 9028 |#wWONO NOAH

BOTEZI CEDRIC

18 500,00 0,00 18 500,00

Béme 9304 |EBONG MENGUE

WULIE

18 500,00 0,00 18 500,00

Féme 5071 |EFEMBANDI

LALRENT

18500.00 0.00 18 500,00

béme 0308 |ELAELA

Sylver Eric

18 500,00 0,00 18 500,00

Béme 9061 |EMAH NDZaMA

JOSEPH FANTAIN

18 500,00 0,00 18 500,00

Fiéme 5063 |ESSAME ZE

GAELLE WERICKA

18500.00 0.00 18 500.00

beme 9319 |ETO'0 ENGOUBOL

JEAN SOREL

18 500,00 0,00 18 500,00

Béme 9302 |ETOUNDI

LEONARD ROLAND

18 500,00 0,00 18 500,00

Féme 5430 |EVELANYOU OWOLINDI

FRANCKYT

18500.00 0.00 18 500.00

Geme 9295 |EVINA

JEANME CHERINETTE BIBICHE

18 500,00 0,00 18 500,00

9241 |EVAMOD'D AMOUTDL

ORCHELLE

18 500,00 0,00 18 500,00

795 500,00 56 000,00 739 500,00

Utiliser le chemin : Etats et statistiques\Concernant scolarité/Inscription\Journal de

scolarité

Choisir 'année scolaire en cours, choisir le type d’enseignement si I'établissement gére
plusieurs types d’enseignements
Choir le niveau, la classe et la rubrique de scolarité concernée puis cliquez sur le bouton

« Afficher ».

Onglet journal scolarité et inscription

Le programme affiche les informations selon les criteres choisis avec les

colonnes montant, total, montant déja payé, solde pour chaque rubrique de scolarité et par

éleves.

NB : Si aucun niveau et classe n’est sélectionnée, le programme affiche les données pour

tous les niveaux et classes

Si aucune rubrique de scolarité n’est sélectionnée, le programme affiche les données pour
toutes les rubriques de scolarité.
Pour imprimer I'état, utiliser 'option « Imprimer » du menu contextuel ou le bouton imprimer.

COLLEGE PRIVE LATC DU DIJAET LOBO

- ﬂe Fr Impression dua: 05,08 2014
Dhsedpline - Favaml - Succes @ﬂ @é}g
=] '
BF: 41 SCOIVLA Tel: 22288578 F 75738 La rénssite
JOURNAL DE SCOLARITE
Année: ANNEE zZ013/2014 Niveau: &éme
Classe: Ssime
Rubrigue: 2 ———- Pension Fremiére Tranche
Classe: Matricule Hom FPrenom Total A Payer Miortamnt Payes Solde
Garme azaz AKOMNSG BERGO RO FLORERT 15 500,00 9 S00,00 o 000,00
Game 9375 AR OO FALOME BLAMCHE 18 500,00 0,00 1& S00,00
GBé&rme 9518 AMNIYE HE CHIMEMNE 1& SO0, 00 0,00 1& S00,00
Bérme 025 AN OO ROAH BOTEZlI CEDRIC 15 500,00 0,00 18 500,00
Gétme 304 EB QMG MEMGUE JULIE 15 500,00 0,00 15 500,00
Gérme a7 EFEMBA MDY LAURERT 15 S00,00 0,00 15 500,00
G&rme S90S EL~ ELA Swlver Eric 15 S00,00 0,00 15 S00,00
Bame Qo0& EhlAH MDZA A JOSEFPH FAMTAIMN 15 S00,00 0,00 18 S00,00

Onglet journal des solvables

Cet onglet affiche la liste des éleves qui ont déja soldé les rubriques de scolarité

sélectionnées (colonne solde = 0) selon les criteres choisis plus haut.

@



1~ ENSEIGNEMENT SECONDAIR .
Niveau 111 — Beme | Classe |m1 — Bame =

Rubsique [2 - PensonProritie Tanche -] Bleve: | - Afcher
| Joumnal Scolaiite et Inscipticke| Joumal des Solvables | Jmal des Insolvables
LISTE DES SOLVABLES

MontantPaps | Sode @

Prenom %, Soolaiite Total

Pour imprimer I'état, utiliser I'option
« Imprimer » du menu contextuel ou le
bouton imprimer.

PAULINE ORMNELLA

51 37 000.00] 37 000,00 0.00]

Onglet journal des insolvables
Cet onglet affiche la liste des éleves n’ayant pas encore soldé les rubriques de

scolarité sélectionnées (colonne solde # 0) selon les criteres choisis plus haut.

-* Journal De Scolarité et Inscriptions

s = Pour imprimer I'état, utiliser I'option
Niveau Classe 1171 - Geme .
o el J C= « Imprimer » du menu contextuel ou le

JoumalScolaile et Inscrplions | Jounal des Salvabllg Joumal des Insalvebles bO uton Im p rrmer.

T et ABLE:
Classe  Maticule Nom a Prenam A Scolaite Total MontantPayé Sode % B
3 BENGONO FLORENT | 3 0 300000
Beme 9375 &k OND FLOME BLANCHE 18 500,00 18 500,00
Beme 9318 [BNIYEHE CHIMENE 18 500,00 0,00 18 500,00
BEme 9028 A/ OND MDAH BOTEZ| CEDRIC 18 500,00 0,00 18 500,00
Eeme 9304 EBOMG MENGLE WULIE 18 500,00 0.00 18 500,00
Beme 5071 EFEMEBA NDI LAURENT 18 500,00 0,00 18 500,00
BEme 5308 EL& ELA Sylver Eric 18 500,00 0,00 18 500,00
Eeme 53061 EMAH NDZaNA [JOSEPH FANTAIN 18 500,00 0.00 18 500,00
Beme 9053 ESSAME ZE GAELLE VERICKA 18 500,00 0,00 18 500,00
BEme 9313 ETO'0 ENGOUBOL [JEAN SOREL 18 500,00 0,00 18 500,00
Beme 9302 ETOUNDI LEOMNARD ROLAND 18 600,00 0,00 18 600,00
Beme 3430 EVELANYOU OwOUNDI FRANCEY 18 500,00 0,00 18 500,00
Geme 5295 |EviNA, JEANNE CHERINETTE BIBIC| 18 500,00 0,00 18500,00
Riemagy 3241 ETAMO'0 AMOLU'OU ORCHELLE 18 600,00 0,00 1860000 =
ol 75850000 1900000 733 500.0]
COLLEGE PREIVE LAIC DU DJAET LOBO . ﬂe r&- Imnpressiom du: 05 /057014
Discipline - Faval - Succes &,
= ’_/_-*

BP: 41 SGIVA Tél: 2228RSTE f 75738 La réussite

JOURNMNAL DES INSOLVABLES

Année: ANMNEE Z013/2014 Niveal: &émne

Classe: Sséeme

Rubrique: 2 —-—- Pension Premiére Tranche
Classe: Matricule Hom Prenom Total A Payer Morvtarnt Paye Solde
Bérme az9z AKOMNG BERNGOMNO FLOREMT 16 500,00 9 500,00 9 000,00
Geme 9375 AR OMNO FALOMNE BLAMCHE 18 500,00 0,00 15 500,00
Bérme Q516 AMIYEHE CHIMEME 18 500,00 0,00 18 500,00
Geme 025 AN OO MOAH BOTEZlI CEDRIC 1& 500,00 0,00 16 S00,00
Barme Q304 EBOMNG MEMGUE JULIE 18 500,00 0,00 18 500,00
Berme 207 EF EMBA MNDI LAURERT 18 S00,00 0,00 18 500,00

VIl.1.4 Journal de insolvables

Ce module fonctionne exactement comme le module Etats et
statistiques\Concernant scolarité/Inscription\Journal de scolarité (onglet journal des
insolvables)




-* SchoolManager: Journal des recettes
COLLEGE PRIVE LAIC
Année Seolaire | 2013/2014 — ANNEE 2013/2014

TOTAU

Total Scolaité 118 000
Tetal Bon EalsseIl
Total: 118 000

Période prédéfinie & b
Datededébut : os/04/2014 |2 | Clagse -
Hardi
= : 1010 — Inscrption et scolarte ]
Datzdefin: ososznie o | LVPRE
= Gaigsar [P -~ Caivse Frincipale ||
o}

Ref Eléve: | I |

HNon Annuié ) Annuié () Tous Les Re

Détail Regus | §urul Par Rubrique|

nscription et scolarite

17:3300( 35000 |MEKME SABENG  |BLANCHE Eéme Inscripti

ion: 7500 |incription ef scalarile

11100 25000 |MEVENANE 4550L|PAULINE ORNELLY |Beme JAPE:30L

g Inscription et scolarite

04/2014|17:3500 20 000|MOHAMADOU  |TOUKAP Geme Inscripti

1on: 7500 |Inscription et scolaite

VII.2 Certificat de scolarité
Ce module permet de cons
classe.

ulter et d’imprimer le certificat de scolarité d’un éleve d’'une

Utiliser le chemin : Etats et statistiques\Certificat de scolarité

Sélectionner 'année scolai

re ainsi que la classe. La liste des éleves inscrits dans cette

classe pour 'année sélectionnée s’affiche.

Sélectionner le model d'impressio

n dans le champ « Model »

Cocher I'option « Insérer la photo » si vous voulez insérer la photo de I'éleve sur le certificat
de scolarité

«* Certificat De Scolarité

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO
201372014 — ANNEE 201342014

Classe (1111 - Béme

Imprimer

Photo éléve 1

At s électionner I'éléve concerné dans le
/ tableau. A I'aide de I'option

« Imprimer Certificat » du menu
contextuel ou du bouton
« Imprimer certificat », afficher 'apercu
du certificat de scolarité de celui-ci et
@ primor Gorincar lancer I'impression.

LISTE DES ELEVES DE LA CLASSE: béme Mods!
Matrienle % Nom EY Prénom 3 Date Nais{B
9792 |AKONG BENGONO  [FLORENT 09/03,~ PHOTO——————
9375 |AKONOD [FALONE BLANCHE 04,04,
9318 |ANTYEHE ICHIMENE _
NOAH IC /
9304 [EBONG MENGUE ULIE 0703,
9071 [EFEMEA DI LAURENT 2211,
a908 [ELA ELA [Sylver Eric 29/01,
9061 [EMAH NDZANA [OSEFH FANTAIN 10012,
9053 [ESSAME ZE IGAELLE VERICK & 10/05,
9319 [ETO'O ENGOUBOUT EAN SOREL 11702,
9302 [ETOUNDI [LEONARD ROLAND 15/09,
9430 [EVELANYOU OWOUNIFRANCEY 20001,
9295 EVINA TEANNE CHERINETTE| 0&/11,
9241 EYAMO'O AMOU'OU  |ORCHELLE 09/08/+
] | E’j
L
COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ETLOBO \ﬂ T REPUBLIQUE DU CAMEROUN
Centre Pille Sangm élima \P§ E@‘ PaizTrarail-Patrie
Discipline - Travail - Succes 5 & % REPUBLIC OF CAMEROUN
BPPOBOX 41 Tel: 22288578 La zéussite Peace Wark Fatherland
[ CERTIFICAT DE SCOLARITE ] PO ey
SCHOOL ATTENDANCE CERTIFICATE l h'u’;u [ IC\V
Je soussigné KOUASSI AYISST Constantin Principal
Lmdersignod
du COLLEGE POLYVALENT LES PRODIGES
o the bilingual s chool complers
Certifie que l'éléve AWONO NOAH BOTEZI CEDRIC
Centifies that the studers/ Pupils
Né() le 29/07/2002 A YAOUNDE
Bomon e .
Filsde NOAH CLAUDE Ftde FOUMANE ODILE
T adq
Est éléve dans son établissernent en classe de  ééme pour l'année 2013/2014
5o Sndern/Popd n my bussionsn fohe ceadimac yoor

sous le numéro matricule 9028,
snderthe miricale ramber

En voi de quoi le present certificat lui est délivré pour servir et valoir ce que de droit
THis cernificate 15 iss wed for the purpose itis intended

Apergu certificat de scolarité

NB : Les noms des parents de I'éleve sont issus de la
fiche d’identification de I'éleve.




VII.3 Tableaux honorifiques

Ce module permet de consulter et d’imprimer les tableaux honorifiques pour les
éleves méritants (Tableaux d’honneur, de félicitation et d’encouragement, etc.).
Utiliser le chemin : Etats et statistiques\Tableaux honirifiques

+* Distinctions Honnorifiques

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO Ll

2013/2014 — ANNEE 2013/201, = -Tel — Premier Trimestre = q - Deusizme Séquence = E—— Tab'eaUX hO no riﬁq ue de séq uence :

ate Production

Classe: |““""3‘EmE = — , . s , .
07/05/2014(° Sélectionner 'année scolaire, le
7 Option D'impression ™ . , . .
— 7 Inreson v Aprn trimestre, la séquence ainsi que la
| Matricle & NomEltve® Moyenne  Rang 9. Appreciation Décision %, Classe SChOOIManager affIChe Ia ||Ste
8893 |ZE ABOLO YV 12,54 2 |ASSEZ-BIEM |ADIISSIBLE

des éléves de la classe ayant une note

honorifique pour la séquence.

Tableaux d’un trimestre : Sélectionner

I'année scolaire, le trimestre ainsi que la
classe. SchoolManager affiche la liste

= : J des éléves ayant une note honorifique

pour le trimestre.

Tableaux d’'une année : Sélectionner seulement I'année et la classe ; schoolManager

affiche la liste des éléves ayant une note honorifique pour cette année.

Cocher l'option d’impression (avec ou sans apergu) puis cliquer sur le bouton « Imprimer »

{ Imprimer |

SchoolManger vous affiche en fonction de la moyenne de I'éléve le tableau correspondant
(tableau d’honneur, d’encouragement ou de félicitation).

REPUELIQUEDU C ANEROUI . de REPUELIC OF CAWNEFR OUIN
Paix-Travail -Patrie i\&d r%
MINETEREDES ENEIGMEMENTS 8 EDON DA ER = ’ %
xxxxxxxxxxxxxxxx = A
Diliptonk foondy dn ==I..a re—'l.;‘s'site@
BP 41 Sangmiling X i : Gindral et
Tel: 3338857 TITIRITT COLLEGE PRIVE TAIC DITDIA BT TORO Diissipling - Baval - Suscas

TABLEAU D'ENCOURLAGEM]E:NT

Le Principal du COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO

sur propositions des conceils de classe et de discipline décernele = TABLEAU D'ENCOURAGEMENT

a l'éleve WILIDA AUGUSTINE Matricule 9199
né(e) le 29/08/2000 a LANGUI

de la classe de 6éme pour son travail durant le Deuxiéme Séquence.

Moyenne obtenue: 14,69 f20.
" Fait & Sangmélima le: 07/05/2014
Rang: 1 er(e).

Le Principal
VIl.4 Attestation de fin de cycle
Cette fonction permet de produire automatiquement les attestations de fin de cycle.
Utiliser le chemin : Etats et statistiques\Attestation de fin de cycle

-



Atiestation da Fin De Cycls

T e O s marene = Sélectionnez 'année scolaire, cochez le

i R T — type d’attestation a imprimer (cycle

C ~ cmﬂ‘ﬂnm . . .
T e e A primaire, maternelle, secondaire,

M.ll&ulrl NnuEwt’- Movenns Rng'—". &ppmh.nri\ Dicision B| poaag  Mos2 = u n ive rSitai re , etC . )
.|.I,'I f10 BULEFE CHE {1 %3] & [VER Y -GOOD | CMICIELE = , . N N ]
st hizoswasil ian| 1famLy-Goon |ancis Sélectionnez la classe ainsi que la série,

R La liste des éléves de la classe s’affiche

S b | dhmase s | tmmmwcwersal | gyec les moyennes, rang, appréciation,
e décision, etc.)
A PEATCHO M OO0 ATRITILE, B Sélectionner le model d'impression dans le

champ « Model »
Sélectionner I'éleve puis cocher I optlon d’'impression (avec ou sans apergu) et cliquer sur le
bouton « Imprimer »

ot | e il T ol ol b ol e ot
Flrarry: o b Do e

L e e L
ey, W gpargd e

- -
Enigealipen. Enfipe tnfamnadaf dy e e T
T S TR TP -

@ﬁ_ﬁl’:’:ﬂ-'f’ e L A !%{ffﬁ i rorrr e

END OF COLHSE CERTIFICATE
L& Dareetrics da moops Soalaice Frant Boleggue CANE B OO SO AL OF EXNCELLEDNCE
T D il o
Fahcit=TEEwe TIDAMNG KENNE WWissles WVolaele
e S s gt
bt NE SN Bal s I LA e & Y e ardet
Tt o e B Ererm o o
Poiyr Soir Evi eec roathe drralustson & S e corcl e Pt Brilingoe Sers o S Jain 23] 1
i e A et o e Pt g S e (g e o e 2 i 571
Frifrod degurd L= pedsend CerhSont bol el diiewrd poanr servs o wallasr o ges de dire
e B
P . o i
e T
L Doty T et aryesd
e e et e e et et i e S et S e [

VIL5 Fiche de note

Ce module permet d'imprimer les fiches de notes qu’on remettra aux enseignants pour
report des notes des éléves obtenues par matieres.
Utiliser le chemin : Etats et statistiques\Fiche de Note

+* FICHE DES NOTES D'ELEVES B

Niveau: [111-- Beme = e (1117 - Béme Serie: , . . .
E‘ Princinak ‘ MENG‘BWAFE.,X E,,' T Sélectionner le niveau, la classe et si
Twess | 0w wmom . | possible la série, la liste des éléves de la

Enseignant |9P/13 == NKOLO EMINI Rameline Dimarche

Matiere [025 — WATHEMATIOUES -
’ z y .
: —— ; 3 —— classe pour I'année en cours s’affiche. Des
" uld m Prénom ) A ;
23 AKONG BENGON FLOREN 0,00 0,00 000 0,00 0,00 0.00 z .
2[9375  |AKONO [FALOME BLANCH| 0,00 0,00 0,00 0,00 oo0| 000 COIOrlneS sont preVUGS pOUI’ renselgnel’ IeS
3[9318  |ANIYEHE _|CHIMENE 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 e, ,
4[3078 |AWOND NOA[BOTEZI CEDRIC o] 000 oo 000 (O] notes des différentes séquences de
505304 [EBONG MENG|JULIE 0,00 0,00 0,00 0,00 oo o00)
69071 |BFEMBANDI |[LAURENT 0,00 0,00 0,00 0,00 00] 0,00 Al
7]3908  |FLAELA  |sylverEric 0,00 0,00 0,00 0,00 00| o000 Chaque eleve
8]9061 |EMAH NDZANOSEPH FANTAIN| 0,00 0,00 0,00 0,00 o0 o0 , . ) . ‘s .
903053  [BSSAMBZE  |GAELLE VERICKA| 0,00 0,00 5,00 0,00 000 000 Select|0nner | ense|gnant et |a matiere si
10[9313__|FTO'D ENGOU|JEAN SOREL 0,00 0,00 0,00 0,00 00| o000
11[3202  |[ETOUNDI [LECIMARD ROLAD 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 h H H f H
1203430 |EVELANYOU (FRANCKY 0,00 0,00 0,00 0,00 o0 0,00 vous souhaite que ces informations
13[9295  [EVINA EANNE CHERINE| 0,00 0,00 0,00 0,00 00| o0~

i — ; ‘ ==/ apparaissent sur I'état.
NB : Si les notes de certaines séquences ont été validées alors les notes de ces séquences
apparaitront dans la fiche.
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COLLEGE PRIVE LAIC DU DJAET LOBO 8 ) de P Tenp ressiomn Tn: 07 05,2014
Tel : 22288578 BF: 41 SCGIvLa <3 ’ ‘%‘% A T .
nnée Sceolaire: ANNEE 2013/2014
T¥sciplfirse - Trovaif - Stecoes = e
La réussite
Type Enseigrement: Classe: Gemne Effectdf: 43
MMatére: MATHEMATIOUE S Enseigrant: HKOLOC ENMENI Rameline Dimanche

FICHE DES NOTES

orad Hom Prénom SEQ1 SEQ2 SOE3 SEQ4 SEQS SEQG
1 | aronG BENGoMG FLORE MT
2 |amxono FALONE BLANCHE
= | AMIYE HE CHIMENE
4 | MO G MOAH BOTEZ CEDRIC
5 |EBCMNG MENGLE JULIE
& | EFEMBA NDI LaRE T
7 [ELAELS Sdver Eric
& | EMaH MDZans, JOSEPH FanTAN
a|EssemE zE G2ELLE VERICHS, N
10 |ETo'C EMGOUBOU JE 214 SOREL 1 f
11 [ETCUNMDI LEOM &R0 ROL &N \ /
12 [EVELANYOU OWiOUN | FRANCHY \ /
13 [ Evira JE ARME CHERIME \ /
14 | EvaMOS Ao ou CORCHELLE \ /
15 [EviNG 2 FPRIMNCE \ /
16 |EvING A ELE ARSENE BRICE \ /
17 | MBaMING -, GERELLE sICH \

Zones prévues pour les différentes notes de séquences w

VII.6 Edition des bulletins de notes

Ce module permet d'imprimer les bulletins de notes des éléves d’'une classe (bulletins
séquentielle, trimestrielle ou annuel).

Utiliser le chemin : Etats et statistiques\Edition des bulletins de notes

Bulletin Séquence

Sélectionner I'année scolaire, le trimestre ainsi que la séquence.
Le programme coche automatiquement I'option « Bulletin Séquence » » indiquant que les
données affichées sont celles de la séquence.

+* Journal Des Bulletins & Imprimer

i COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO ——
11 201372014 - ANNEE 201 4. 121 — Premier Trinestie 2 - Deusizme Séquencs |

1 [ Bulletin Séquence [ Bulletin Trimestre. [ Bullatin Annuel [ Liviet Sox
Tope  [SECONDAIRE

[

052014 [ 01E44

| o e [ 43 MoyGenDelaCakse| 53 Model [5icopsal 5 A i ’ i
e T R = Sglecfuonner le type d’enseignement (Maternelle,
primaire, secondaire)

LISTE ] Sans Apercu
it pucpus st "R s | Sélectionner la classe et si possible la série, Le
=== || programme affiche la liste des éléves de la
T e e classe, les moyennes de ceux-ci pendant la

Matiére/Enseignant Note/20 COEF o€ Rang  Appreciation Note Sur Grad®

séquence ainsi que les informations générales sur

e || letravail des éleves (Effectif, moyenne générale

GEOGRAPHIE

O e de la classe, moyenne premier de la classe,
T s s s § moyenne dernier, etc.)

Le programme affiche aussi dans le champ langue la langue principale de la classe.
Imprimer un bulletin

Sélectionner I'éleve dans la liste affichée, cliquer sur le bouton « Imprimer ».
SchoolManager lance I'apercu avant impression du bulletin.
Imprimer tous les bulletins

Cliquer sur imprimer tous. SchoolManager lance I'impression de tous les bulletins de
la classe pour impression.
Impression sans apercu

Pour imprimer directement le bulletin sans apergu, coché I'option. « Sans Apergu

»
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Bulletin trimestriel
Sélectionner I'année scolaire et le trimestre.
Le programme coche automatiquement 'option « Bulletin Trimestre » indiquant que les
donnée affichées sont celles du trimestre.
Le reste de traitement est similaire au point précédent.

Bulletin annuel
Sélectionner seulement I'année scolaire. Ouvrir 'onglet « Bulletin Année »
Le programme coche automatiquement I'option « Bulletin Annuel » indiquant que les
données affichées sont celles de fin d’année.
Le reste de traitement est similaire au point précédent.
peuvent étre imprimés soit en A5, comme tous les autres soit en

NB : Les bulletins annuels
A4 avec apparition de la photo de I'éléve sur le bulletin.

REFUELIQUEDT C AWEROTIM - REFUELIC OF CAMEROUN
Pai. Travail Pate : d N =
Rttt etiied I @;&1 e !&f Peace W ork-Fatherland
MINETEREDES BEITAEIGHMEMEITTSE SECCIT DATE BA % % MIMISTEY OF SECOMD AR Y EDLTTCATION
Drélé ptdon Fé gionsls du Sud &y ’ % South Re gionsl Delsgation
el b = & it Lo
BP {] Smpmélizna La reussite Frseiprermert Géngral et Teclmique
Tl : 22184575 /75T 35107 Dhscipls - Faveal - fizcces
COLLEGE PRIVE LAIC DUDJAET LOBO
________________________ Aondté H* 3210L24MINEDUC/DEES CAFES du 11 acit 15982
| BULLETIN DE NOTES Année Scolaire : 2013/2014
i Deuxiéme Séquence Qasse : Geme
. Eff. Inscrits ¢ 43 Eff Cormp. @ H
| Matricule: 8935 ]
Nom et Prénom: MBEYO'OESSAMARTHUR Redoublaniley;  OUI
| Date etlieu denaissance:  10/10/1988 & ELOM
Mlatiiass MoteSéquence | Coefficient = C Eang Appricistions Trofeszeurs Sipnatures
COMPOSITION FRAMC ASE 5 Z 10 30 éme TRES FAIBLE
ORTHOG RAFHE 2z 2 4 20 éme TRES FAlBLE
ETULCE DE TEXTE -] 2 12 16 éme TRES FAlBLE
ANGLAS i1 3 14 33 éme TRES FAIBLE
HISTOIRE 1] 2 i} 38 éme MUL
GECGRAPHIE ! ! ! !
EDUCATION & L& CTOYENNETE ET & i ) ] 38 dme HLUL
TOTAL: MATIERES LITTERAIRES 13 41 =3.1520
WIHSSI0A 13 1 12 17 éme A5 SEZ-BIEN
MATHBWATIQUES ] 4 32 2d éme IMS UFFISANT
ST T 2 14 26 éme FAIBLE
IMFORMATIQUE 10 2 20 3 éme PASSABLE
TOTAL: MATIERES SCIENTIFIQUE | ri- | =2.7720
TRAVAIL s NUEL 16 2 32 13 éme TRES-BIEN
EDUCATION PHYSIQUE ET 5P ORTIWVE 12 2 24 33 éme A5 SEZ-BIEN
TOTAL: AUTRES DISCIPLIHES 4 £ =14/20
Toial Séyuence Discipline Travail de la classe [ Appreciation-Travail de 'éleve
Tokal Coef 26,00 Eetnls Moplaple dovic 1453 Fefitation
Total Mote 176,00 63,00
A s ces : Mo Zagde ol e 0 o0 Lacowagameant
Moyenne Séquentielle ETY 120 Avertraon et Condeire Tahieay dhonnewr
L PSR AU T | —~a - TMEL el il m”“&{"aﬂw 1["[“:'

Exemple de bulletin de Trimestre




A retenir : Organisation logique nécessaire pour I’obtention d’un bulletin
de note.

7. Inscrire I'éleve dans la classe.
. . 8. Saisir les notes de séquence de I'éléve
Production des bulletins
de note 9. Saisir les absences et les sanctions de I'éléve.
10. Traiter les bulletins de la classe
11. Consulter et imprimer les bulletins

VII.7 Liste des éleves

Ce module permet d'imprimer la liste des éléves d’'un type d’enseignement, d’un cycle,
d’un niveau ou une classe en fonction des criteres de sélection.
Utiliser le chemin : Etats et statistiques\Liste des éleves

L’utilisation des cette fonction est similaire a celle des états précédemment parcourus.
Onglet liste par nom

** LISTE DES ELEVES (%]

Année

Enseignement:

]

2013/2014 - ANNEE 201372014 ~| Niveau [171—Game

«| [ Afficher Photo

1-- ENSEIGNEMENT SECONDAIRE GE ,‘ Classe ’W‘

limpression

EMAH NDZAM 112/ -E2| [EMAH NDZ[3631748
99052 [ESSAMEZE  |GAELLE VER|10/05/200 |SANGME |ZE ESsOnIC|
10[9319 [ETC'O ENGOU|[EAN SOREL[11/03/200 |S4NGME [ENGOUBO!
11(9302 [ETOUNDI EONARD ROLAND 10 3/200 [SANGME INTSAMA E
12|9430 [EVELANYOU (FRANCKY |20/01/200 [MESSOK- lowOuUND]|
13[9295 EvINA EANNE CHE|06/11/200 [BIKOBO-F 7748734,
14[9241 [EYAMO'Q AM(ORCHELLE |03/0%/200 [EVELESSI |AMOUOU (5086991
15]9143 EYING 4 [PRINCE 04701200 [NDANG 2| [BELING A b|
163427 [EYINGA ELE |4RSENE BRI|132/05/200 [BIBA-YEN [ELE 40U
17 |8940 MBAMINGA |[GERELLE AI(03/07,/200 |SANGME

N

Paix-Travail-Fatrie

DéEpptonFégonal dubud

BP 45 Soagmdline
Jel - 2XISESTSRS TETEAIET

EEFUELIQUEDL C ARERCOTITN

MIMNIZTERE DES EMNEIGHEMENTTS 3 ECOMNDAMIEES

2\ d
H %

=

La réns 51t

Cycle: ‘w Ter Cycle Général = — ——
<. LISTE PR NOM >at\shque Par Niveau| LISTE DES PHOTOS |
Ord % Matricule Nom Prénom & Date Tl [Celtphone) | Mall te lfNoma¥e Fran P{W
Nais Eléve | élive | Parent

19292 |AKONG BENG[FLORENT _|09/03/199 [SANGME [BENGONG|7573812[~ ’ H H LA

s oo fALotiEsioupamo s Cet onglet permet d’avoir la liste par nom d’éleves

39318 [ANIYEHE __|CHIMENE | /000 7e21913

4]3028 |AWONG NOA[BOTEZI CEDI|23/07/200 [Y AOUND [NOAH CL#| H H

5 5304 [EBONG MENG|[ULIE 07/03/199 [5ANGME [MBITA ZO(7424651 C||queZ sur Ie bOUton « Imprlmer » pOUf |anCer
[EFEMEA DD ML MANC]7aza348)

EEFUELIC OF CAMEROTUIIN

Peace W crk-Fatherland
MIMISTEY OF SECOMNDARY EDITCATION
Dija snd Lobo Diviions] Delk gation
s ed gracrnern Géndral e Teclmique
Thscipline - Travail - Sucoes

LISTE DES ELEVES

Année Scolaire: ANNEE 20132014 Miveau: Séme
Cycle: l1er Cyole Général
Classe: 1111 i Total 143 i Gargen 125 I Filles 315 :
K hdatricule Hom Prénam Date Maissance Lieu Maissance Sexe R double Ancienneté Parents
1 |azez AKONG BENG ONO FLORENT 09031999 S AN GREL B G [mon N RENDOHDMANRIEE
z |oars AKONO FALOME BLANCHE  |0404.2000 BITYE F |ow N
3 [ozis AMIYE HE CHIMENE __¢_oooo R EED N
4 [oozs ANWONO NOAH BOTEZI CEDRIC 2907 2002 VAOUNDE G |nHoON N MO .&H CLAUDE
5 |ozo4 EBONG MENGUE JULIE 07031999 52N GMEL M4, F |nonN N MB TAZO00 JACOB
& |ao71 EF BB A NDI LAURENT 22142001 A0 META G |NON N NDIMANG
7 2908 ELAELA Sylver Eric 29012000 52N GMEL A, s |[ow N
: BAaH NDZANA
s |oos1 BvAH NDZaHA JO SEPH FANTAIN 10122003 AKO'0-ESSE G |NON s
a [oosz ES 5 AME ZE GAELLE WERIC KA, 100052003 5ANGMEL M2, F |[nonN N ZE ES SONO
. ENGOUBOU
10 |az1a ETO'0 ENG OUBOU JEAN S0 REL 11/02/2000 SANGMEL M4, G |NON N e
11 |az0z ETOUNDI LEOMARD ROLAND | 15082000 SANGMEL A, G |NON N KISN’E“"“E'—DUND'
12 |a4z0 EVELANYOU OWOUNDI | FRANCKY 200012000 “D“EESDK"“‘END G |NON N oW UNDI JEAN




Onglet liste par nom

5 LISTE DESELEVES [X]

[
201312014 -~ ANNEE 2013/2014 = | Niveau [111-Béme <| [ Afficher Phota
1~ ENSEIGNEMENT SECONDAIRE GE w | [ (1111~ game 5
Cyoe 11 Ter Cycle Géngral =
Export Photo

g —
uisTE Par N Statistiaue Par Niveau B TE DES PHOTOS)

Année

Enssignement:

Afichier

Type D'enseignement Niveau =
, . .
Cet onglet permet d’avoir les statistiques par type
ENSEIGNEMENT SECON|déme |ALLEMAND 3 = 5 f . .
EEONENGIT EConT e s Tar Y — = d’enseignement, niveau et classe pour tout
ENSEIGNEMENT SECON|3tme [ESPAGNOL 24 34 58 I’ , bl,
ENSEIGHNEMENT SECON|2nde |44 ALLEMAND 13 3 12
ENSEIGNEMENT SECCN|Inde |44 ESPAGNOL 22 23 45 eta I S S e m e nt
ENSEIGNEMENT SECON|[Frémiére |44 ALLEMAND 12 g 20
ENSEIGNEMENT SECON|Prémiére |44 ESPAGNOL 1 15 25
ENSEIGMEMEMT SECOR|1&re Année [ECOMOMIE SOCIALEET | 5 ¥
ENSEIGHEMENT SECON|1re Année [INDUSTRIE D'HABILLEM. 1 8 9
ENSEIGNEMENT SECON|1ére Année MAQONMNERIE 20 1 31
ENSEIGNEMENT SECON|26me année [ECONCMIE SOCIALEET I 2 ¥3 15
ENSEIGNEMENT SECON|2éme année [INDUSTRIE D'HABILLEM. 1 & 10
‘ENSE]GNEMENTSECDNTEmEannée MAGONMNERIE 21 21 B
J— 392 297] 689
=1
COLLEGE PRIVE LATC DU DJA ET LOBO f #-& de y%
EBP: 41 SCGMA Tél:222RE5TE £ 757 Lo r"“SS“E
STATISTIQUE DES ELEVES PAR NIVEAU
Année: ANNEE 2013/2014
ENSEIGNEMENT SECONDAIRE GEMNERAL
Niveau Seérie/'Speécialite Garcons Filles Total
Géme TROMC CO W RN 18 25 43
Séme TROMC CORMMUN 11 23 24
4éme ALLEMAND 2 3 5
4éme ESPAGHOL 17 17 24
3éme ALLEMAMND ] 14 23
3éme ESPAGMOL 34 24 58
Znde AdALLEMARND G G 12
Znde A4 ESPAGROL 23 2z a5
Prémigre A4 ALLEMAND 8 12 20
Prémigre A4 ESPAGROL 15 10 25
ENSEIGNEMENT SECONDAIRE TECHNIQUE
Niveau Serie/Speécialite Garcons Filles Total
ECOMNOMIE SOCIALE ET
i FAMILIALE g o g
INDIUSTRIE
1ére Année FdaEll | Ehd ERIT g 1 9

Onglet liste par nom

«* LISTE DES ELEVES ﬂ
| -
Amnée 2013/2014 — ANNEE 2013/2014 ¥ | Niveau [111-Bome = Afficher Phota
Enseignement 1~ ENSEIGNEMENT SECONDAIRE GE | o\ ‘ﬂﬂ e =
Cycle:

11 1er Cycle Géneral -

Aficher
[LISTE P&R NOM | Statitique Par NiveQ LISTE DES PHOTAS | )
S —

Export Pheto

de ps,
%,

&’9%

La réussite

LogoCODJAL bmp —3908
ELAELA—SylvaEde

pour tout I'établissement

Cet onglet permet d’avoir la liste des
éléves avec leurs photos par niveau et classe




VII.8 Liste du personnel
Ce module permet consulter et d’imprimer la liste des enseignants d’un type
d’enseignement, d’un cycle, d’un niveau ou une classe en fonction des criteres de sélection.

Utiliser le chemin : Etats et statistiques\Liste du personnel
L’utilisation des ce module fonction est similaire a la précédente

VIL.9 Liste des matieres.

Ce module permet de consulter et d'imprimer la liste des matiéres d’un type
d’enseignement, d’un cycle, d’'un niveau, d’'une classe ou d’enseignant en fonction des
criteres de sélection.

Utiliser le chemin : Etats et statistiques\Liste des matieres

«* Liste des Matiéres

<% Liste des Matiéres
COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO ) COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOEQ el

Année Scolaive:  |2013/2014 — ANNEE 2013/2014 - 0 Amm,‘ [ Année Scolaire: | 2013/2014 — ANNEE 2013/2014 - [ Amcw\ [ |

Type denseignement: [1 -~ ENSEIGNEMENT SECC | Cycle [11 - Ter Cycle Général Type deenseignement: |1 ENSEIGNEMENT SECL | Cycle [11 - Ter Cyele Genéral
LISTE UNITE ENSEIGNEMENTS | LISTE PAR MODULE/GROUPE | LISTE PAR ENSEIGNANT LISTE UNITE ENSEIGNEMENTS | LISTE PAR MODULE/GROUPE | LISTE PAR ENSEIGNANT

Niveau ‘m ~ Béme v| Sere ‘TEM ~ TRONC COMMUR - | Groupe (TSI Hiveau ‘m - Beme .‘ Seiie ‘TEM TRONC COMMUR v| LT — MATIERES LITTERA:
..... i ich e Code Groupe/Module  * Code Atlicle” i o Doy Groupe/Moduls Code Article. ‘A
TRONCCOMMUN 01 MATIERES LITTERAIRES 013 45| - Bems  TAONCCOMMUN 01 MATIERES LITTERAIRES 013 COMPOSITION FRANCAIS -
Beme  [TAONCCOMMUN 01 [MATIERES LITTERMIRES |0110 ORTHOGRAPHE Geme |TRONCCOMMUN (01 [MATIERES LITTERAIRES [0110 ORTHOGRAPHE
Beme  |TRONCCOMMUN |01 [MATIERES LITTERAIRES |01 ETUDE DE TEXTE Geme  |TRONCCOMMUN |01 MATIERES LITTERAIRES [0111 ETUDE DE TEXTE
Beme  |TRONCCOMMUN 01 |MATIERES LITTERAIRES |013 ANGLEIS A Geme  |TRONCCOMMUN |01 [MATIERES LITTERAIRES [013 |ANGLAIS &
Beme  [TRONCCOMMUN 01 |MATIERES LITTERAIRES |014 HISTOIRE N Geme  |TRONCCOMMUN |01 [MATIERES LITTERAIRES [014 HISTOIRE
Eeme  [TRONCCOMMUN |01 |MATIERES LITTERAIRES |015 GEOGRAPHIE N\ Geme  |TRONCCOMMUN |01 |MATIERES LITTERAIRES [015 GEDGAAPHIE
Béme  [TRONCCOMMUN |01 |MATIERES LITTERAIRES |016 EDUCATION & LA CITOVEINETE Geme  |TRONCCOMMUN |01 |MATIERES LITTERAIRES [016 EDUCATION & LA CITOYENNETE
\ \\
o) > = \ ’
\

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO

Amnée Scolaire: | 2013/2014 — ANNEE 2013/2014 ol
Type denseignement: [1— ENSEIGNEMENT SECCw | Cycle [11 -~ Ter Cycle Général B
[LISTE UNITE 15| LISTE PAR MODULE/GROUFE| LISTE PAR ENSEIGNANT

Enseignant: ‘BPHS -~ NKOLO EMINI Rameline Dimanche v‘

Consultation par
unité d’enseignement

Consultation par
Groupe de matiéere

e
201372014 NKOLO EMI

~

; o Consultation par enseignant

VII.10 Journal des absences retards

Ce module permet de consulter et d'imprimer I'historique des absences, des retards
sur une période.
Utiliser le chemin : Etats et statistiques\Journal des absences et retards

~% Journal Des Absences Et Retards [x]

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO ] Y
2013/2014 - ANNEE 201372013 2 Dewiéme Séquence v-wev - Premier Trimestie v[

Classe: ‘Hﬂ——Eéme v‘ Total Heure D'absence:
0,

- | Il est possible de renseigner d’autres criteres tels
> | que le niveau, classe, I'éléve, etc.

LISTE DES ABSENCES

IZE ABOLOYVAN BRICE 20132014 [eeme ) 24,00
[EL4 ELASylver Eric 20132014 [ebme 56 56,00
IMBEYO'C ESSAMARTHUR 2013/2014  [eeme 63 62,00
IMEAMING AGERELLE AICHL 20172014 [eeme 3 %00
IZE ZEFRANCOIS FREDDY 20172014 " [erme 3 33,00
|AWONO NOAHEOTEZI CEDRIC [2013/2014 Eeme o 0,00
Y ANGOMOPIERRE STELA 20132014 [ebme 45 45,00
INKO'O MFOULAGEORGES JUNIOR _[2013/2014 _ [6bme 0 0,00
[ESSAME ZEGAELLE VERICKA 20132014 [etme [ 66,00
MOHAMADOUTOUKAP 20132014 Jeeme 7 27,00~

<



VIIl.11 Tableau statistique des notes
Ce module permet de consulter et d'imprimer en cas de besoin un état statistique sur
les le cumul des moyennes par matiére de chaque classe ou d’un cycle.
Utiliser le chemin : Etats et statistiques\Tableau statistique des notes
Sélectionner les critéres aux choix pour afficher le résultat.
Ce tableau donne les statistiques générales sur les notes de la classe (Effectif, moyenne

générale de la classe, nombre d’admis, pourcentage admissibilité, etc)

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO -

2013/2014 - ANNEE 2013/201. Ter - Premier Trimestre =

e
Enseignement: |1 -~ ENSEIGNEMENT SECONDAIRE GENERA. -‘ CyCle |H ~Ter Cycle Général .‘
Niveau |111 - e v| Classe ‘1111 - Béme j
X
= - Nire - 5 - i T Moy ==10 et | Moy-=12 | Moy:
N° Aflassed Matizve O Effectit | Moy Gen e % Adnis Moy<73) T-=Moy<9 % Moy<=9-10 s | B
1 [6éme [ORTHOGR: 39 4,90 4[1026% | 26 7 2 3 1 sl
z [ETUDE DE T 33 7,58 11[2821% | 15 8 5 10 1
3 IANGLALS 33 8,15 15 3846% | 10 11 3 10 1
4 [HISTOIRE 33 8,53 18 46.15% | 11 8 z 3 5
GEOGRAPHIE 0 0
6 EDUCATIOL 39 7,91 16 41.03% | 17 4 2 1 5
7 COMPOSITI 39 6,13 37.69% 27 El 0 3 0 [
8 [svT 33 942 22[5641% | 13 4 0 E] 5
3 MATHEMA 33 3,05 13 48.72% 8 10 z 5 8
B Ehn
=

Faic- Teawail-Fatris

La russite

s & 2 = -

B &1 Sopagrraditaran
ol - Q22380578 A FSFIRI2 T

Fras ok grasrrars Giéndral et Feclmique

. . Discipline - Fraval- Swcces
COLLEGE PRIVE LAIC DU DJIA FT LOBO
Annde Scolaire: AHHMEE 20132013

Trinwestres Premier Trinvestre S&Equence: Deuxicnme Sequence

TABLEAU STATISTIOUE DES NOTES

Twvpe Denseignement: EMNSEI'FMNEMEMNT SECOMDAIRE GEMER AL MNvean: G&me
Cwycle: 1er Cyde Géndral Classe: Seme

ias Hbhre o T<=Nloy |[10<=Noy | 12<=No | 9<=Noy | 134==M | Moy==1

Clasae Miaticres Eformm| Alewks Acvis | Admds | MoY=T <o <12 w1 <10 ow<16 6

Ba&me O FTHOG RAFHE EE) =0 + 106 =53 i el 1 2 o [u]

ETUDE DETE~TE 39 T 55 " 2= 1% 15 t=1 10 1 =) o o

A NG LA ES) ERES 1= EEFT Y 10 11 10 1 = = 1

HESTS IRE EE) 553 1= IR " = =] = 2 = 1

G EBEXGRAPHIE 1 [=F=l=] o ot 1 [u} [n] (] [u} o [u]

39 Ta 15 4105 17 o | = 2 =3 4

=] 5,13 3 T e =7 =} 3 [u} o o [u}

EE) saz 2z ELFRL E a a = o a a

VIl.12 Tableau d’analyse des moyennes
Ce module permet de consulter et d'imprimer en cas de besoin un état statistique sur
le cumul des moyennes par classe et les taux d’admissibilité.

Utiliser le chemin : Etats et statistiques\Tableau d’analyse des moyennes
Sélectionner les critéres aux choix puis afficher le résultat.

&



% TABLEAU D'ANALYSE DES MOYENNES m

COLLEGE PRIVE LAIL
20132014 -~ ANNEE 20137201

11 - Premier Trimestre

Enseignement: |1 - EMSEIGNEMENT SECONDAIRE GEMERA CyCle ‘11 - Ter Cycle Général v‘
Niveau | v‘ Classe | j
Moy »=10 of| Moy-=12 |Moy=Md |5
| Moy <12 | et Moy:14 et Moy-16
1 Béme
2 |5erne 34| 962 1000 11| 42,31 1 2,00 11 7.00 500 i
3 déme Allemand 5| 488 1000 1| 20,00 2 1,00 1 1,00 000 a
4 |géme Espagnole 34| s552| 1000 5| 1471 14 6,00 9 4,00 1,00 il
5 [32me Allemand 23| 553 0,00 0| 000 5 14,00 3 0,00 0,00 0
& [3&me Espagnole 5& 3,80 000 0 0,00 23 12,00 16 000 000 a
: -
=1 | v

Ce tableau donne les statistiques générales sur les moyennes de la classe (Effectif,

moyenne générale de la classe, nombre d’admis, pourcentage admissibilité, etc.)

F t‘s@p’!ae e COLLECE PRIVE LAYC DU DFA ET LOB O
=,
= !" . %] Cenire Hille Sangmélima
 La weunssite D¥scipling - Trawail - Suceas
BF 41 AGIIA Teol : XIXEJTTE
Aannée Soolaires 2013720148 Trimestre: Premier Trimestre

TABLEAU DYVAMALYSE DES MOYENMNES

Sé&Equence:

FEPUELICOE D C ALIEE. 0T

REFPUBLIC OF CAMERDUN

Premiére Séquence

Twvp e Denseignement: EMEZE I'ZRNEMERMT SECOMDARE GERMER Cwcles 1er Cycle G engral
HNiveaw: Classe:
H= Classe Effectif oy Pk o Hbre 2dmis | Taus &cdmis Moy -5 g Moy-= 16

1 |6&me 43 =71 10,00 =] 15,60 16 10,00 a T.oo 0,00 1 o
2 |seme 34 62 10,00 11 42,31 1 2,00 11 .00 5,00 a] a]
3 |d&me 2llemand = 490 10,00 il 20,00 =2 1,00 1 1,00 0,00 o o
4 |a&me E spagnole 34 5,52 10,00 5 14,71 14 5,00 a 4,00 1,00 a] [a]
5 |z3eme Alemand 23 5,53 0,00 u] 0,00 14,00 = 0,00 0,00 u] u]
& |Z&me E spagnole =151 350 0,00 o Q00 =] 12,00 16 0,00 0,00 o o

195 == 500 [} 1900 =00 1 o

VIl.13 Proceés verbal

Ce module permet de consulter et d'imprimer en cas de besoin la liste des éléves

avec les moyennes par matiere dans une classe.

Utiliser le chemin : Etats et statistiques\Procés verbal de la classe
Le résultat peut étre affiché soit par ordre alphabétique soit par ordre de mérite.

-* PORCES VERBAL DES CLASSES >

COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO
201342014 - ANNEE 2013/201. Ter - Premier Trimestre

2 - Dewsieme Séquence o

> =
Enseignement: (1~ ENSEIGNEMENT SECONDAIT <] cytle |H,,,1e, it v‘ Moy |m,,,.5émE v|

Classe ‘1111 - Beme

@IE Alphabétique 2 Drdre de Méiite

ED““:Z"’N" [EDUCATION
OMP OSITION PHYSIOUE ETI
atricled d
N Nom Et Prenom ANGLAIS2,) e «\m:.;imgmgg S V|

SPORTIVE

MORALE

1]9292 (AKONG BENGONO FLORENT 24 10 16 0 10

2|9375 (AKOMNO FALONE BLANCHE 33 14 30 33 22

F|9218 |ANTYEHE CHIMEINE 12 10 0 23 22

419023 AWONO NOAH BOTEZI CEDRI 21 10 30 24 18

59304 EBONG MEMNGUE JULIE 0 E 0 32 10
é} ] [']

Type d’affichage
- | 5o (10— TRONC COMMUN - | Lenaie eRe - Effectt _/-V
e




REPUBLIQUEDU C AMEROUN
IL.a réussite
BP 41 Smagnilima
Tl : 32288575 £ 757 3RIZT - Baui.
COLLEGE PRIVE LATC DU DJAET LOBO Année Scolaire:
Type D'enseignement:  ENSEIGHE MENT SECONDAIRE GENERAL Cycle:  Mer Cycle Général -ANMEE: 201320123
Classe(dass): séme Effectif: 43 Trimestre:  Premier Trimestre 3 e
PROCES VERBAL DE LA CLASSE
c Par Ordre et
| g
[ 3
|z |k
ne MNom et prénom 2|2 =
i g - . Y . =
g | ez E| 2| 2 E _
&l 5 El&| 2| = |2 | £)|2 = | = =
= | = s | 2| = | g |2 | E| & | 2 = = =
£ | B i | E| & | % | E| 2|8 |w|&|=2 = = =
Cost |2 2 2 2 2 2 2 2 + 2 2 2 '
1 [Arons BENGOND FLO RENT 24 10 18 o o o 4 |+ P 10 14 |za o szt
2 | AKOND FALONE BLANGHE 33 14 1
5 | ANIvERE CrraEnE 1z w o 3 2z o 25 0 £ + 25 s v 554 [2seme
4| RMOND NOAH BOT B2 CEDRIC 21 w0 24 |is o I 14 a0 +

VII.14 Récapitulatif livret scolaire
Ce module permet de consulter et d’imprimer le livret scolaire pour chaque éléve.

Utiliser le chemin : Etats et statistiques\Récapitulatif livret scolaire
Le fonctionnement est similaire aux autres états

«* Recapitulatif Pour Livret Scolaire.
COLLEGE PRIVE LAIC DU DJA ET LOBO
2013/2014 - ANNEE 2013/2014

Date: [07/05/2014 15:47:3.

et [ 0] MoyGenDoLaCaise| 007 R =
Seie < Moy Premier e
[1cm ~ TRONC commun | y Moy Detrier

Classe |wm - Beme -|

WE

LISTE DES ELVE ET MOYENHE ANHUELLE
7 Maticule %° Nom Eleve " Moy ° Rang % Appreciation®” Decision Langue

Cliquez sur le bouton « Imprimer » pour lancer
I'impression

LS
o |5
8
3
>
1
3
2 ||«
g

Matiere Enseignant Note 20 "OFF _"°' " Rang Moy Classe & Min/Max B
Coefficiée i

COMPOSITION FRA! 2 =

[ETUDE DE TEXTE 2

ANGLALS 3 + |- [ Imp Tout

;

[l »

VIil. AIDE ( ?)
Ce menu principal permet de se ressourcer et d’approfondir ses connaissances sur le
logiciel grace a 'aide interactif. Il donne accés aux modules suivants :
Calculatrice
o Calculatrice
o Guide d'utilisation
A propos. .. o A propos...

Guide O'ukilisation

VIII.1 Calculatrice :

Ce module permet de prendre en main la calculatrice du systéme pour effectuer les
différentes opérations mathématiques lors de vos travaux (inscription, recu de caisse,
statistiques, etc.)

Utiliser le chemin : Aide\Calculatrice

=]



E calculatrice
Edition  AFfichage ?

| 0|
(O Hex & Déc (0ct ) Bin (&) Degrés () Radians () Grades

inv [IHwe l_ l_ [Fletnurarriére][ CE ][ C ]

ED| H@E Lo flo ol o el no)
-M- EN [EX (8] [

VIIl.2 Guide d’utilisation
Ce module permet d’ouvrir et utiliser I'aide interactif du programme.
Utiliser le chemin : Aide\Guide d’utilisation

VIII.3 A propos
Cet écran vous communique des informations sur le produit et son concepteur.
Nom de la société Jfet Compagny,
Votre numéro de licence, votre clé d’activation
La version de votre base de données

Les contacts de nos équipes en cas de difficulté
Utiliser le chemin : Aide\A propos

)

=% & Propos de SchoolManager,

..-IJJ _"4_"'4 j.l-? I.t-.- ;
GESTION CENTRALISEE DES COMPLEXES SCALAIRES ET UNIVERSI TAIRE_-

Version Interne: 8.5.0 'Ref Client: CODJAL
Date Dédition: 01 Awril 2014  Clé de licence:
ww% Bﬂdﬁ,m 7';5,% Votre clé de licence

|3EBE E453-HDAC-77A2-9H44-BI65-FCD2-CEGG

—HFSE EN OUEYRE ET COMMERCIALISE PAR ——

r T z - 7
Cle d'activation:
mmv Clé d"activation de volre licence
Informatique et Gestion Appliguée J3532'M55'EEE3'E535'E?EE

Contact: (241105 305311 - [237) 98 17 40 86 ]
Email: zecretanatjfeti@yabon. fr

CopyRight fo] Fettompagny S004-2040 DK |

FERME |




Conventions typographiques

Raccourcis

Désignation

Observations

Calendrier scolaire

Cléturer Année/session

Organisation

Imprimer document

Bouton Annuler ou supprimer

Elo| o k- =

Bouton Enregistrer ou valider

Bouton Quvrir Document

Information sur I'établissement

Utilisateur et profil

Photo et carte

Recu pour inscription

Consulter un regu

K| | Bpo| £ oo |

Annuler ou supprimer

Etablir une facture

/) L

Interroger caisse

J *f*'\ Messagerie locale
i 0‘ Envoie des SMS
£F
Sauvegarde

Mise a jour structure

Restauration

Emploie de temps

VT

Guide d'utilisation




Calculatrice

Changer mot de passe

[ Liviet Scolaire

Case a cocher

{3 Séquence( ) Année

() Trimestre () Global

Option a choisir

-

Barre de défilement vertical

Permet de se déplacer du haut en bas

QI f Barre de défilement horizontal Permet de se déplacer de la gauche a la
droite
| v Zone déroulante
—a Loupe permettant de faire le tri Cette mention apparait sur toutes factures

ou regus annulés

EAN-13

17234567700039%2

Code bar




Fiche de suggestion

Vos commentaires et suggestions nous intéressent pour améliorer la qualité et la facilité

d'utilisation de nos manuels. Nous vous serions reconnaissants de bien vouloir remplir cette

fiche d'appréciation et de nous la retourner. Nous vous en remercions par avance.
Lo o1 = (- TSRS

P Y S e e e e e e e e e e e e e e e e e e nnnnnna
Code postal / Ville : ..., L
Téléphone : ...
FaX @

Mettre une note de 0 a 10 pour chacune des caractéristiques suivantes :

Présentation Explications Précision
Organisation Clarté Format
Erreurs

Si vous avez trouvé des erreurs dans ce manuel, merci de bien vouloir nous les signaler ci-
dessous en précisant la page et le titre.

Suggestions

Toutes vos remarques nous aideront a améliorer la qualité de notre manuel pour une bonne

utilisation.

Jfet Compagny - Service Rédaction et courrier

Siege social : Yaoundé-Cameroun
BP: Tél.:98174086/99712680/33119868 Fax:

E-mail : SecretariatJfet@Yahoo.fr Internet : www.jfetcompagny.com




